EVALUA
Ciudad de Meéxico

FICHAS TECNICAS



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHATECNICA |
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccion: 1C: Legislacion
Serie: 1C.01 Normatividad Interna

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México g 31-05-2022

Area Administrativa

Presidencia

Area Productora

Secretaria Ejecutiva

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

El Consejo de Evaluacion debera disefiar, aprobar y publicar
su Manual de Organizacién, el Manual de Procedimientos y
los demas que sean necesarios para el cumplimiento de las
funciones del Organismo Constitucional Auténomo y sus
correspondientes  actualizaciones  conforme  a las
disposiciones juridicas y administrativas aplicables.

Sexto Transitorio del Estatuto Orgénico del Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en los articulos 8,16, 18 y
Sexto Transitorio del Estatuto Orgénico del Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México

Caracter de la Funcion o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcidon de la Serie
Documental:

Acuerdos creacion, aprobacién de

reglamentos, manuzles, lineamientos

y publicaciéon

Tipologia Documental

Oficios, acuerdos, reglamentos, manuales, lineamientos,

estatuto organico, circulares

Soporte Documental:

Papely electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X X
Archivo de Total, de
. Archivo d amite Concentracic anos:
Plazos de Conservacidn eTr men
2 4 6
¢Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
marque una X
Técnicas de Seleccidn Eliminacién Muestreo Conservacion
(Margue una X) X
Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. De! Valle Sur,

Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel, 5663 1419 vy 5662 2294
hps:/ fvwww.evalua.cdmx.gobanx/
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHATECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccidn: 1C: Legislacion
Serie: 1C.02 Gaceta Oficial de la Ciudad de México (Publicaciones)

Lugar y Fecha de elaboracidn:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia

Area Productora

Coordinaciéon de Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Gestionar la publicacion, difusion vy distribucion de
ordenamientos juridicos y administrativos, en los gue asi se
reguiera, en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en el articulo 24 fraccidon
VI del Estatuto Orgénico del Consejo de Evaluacién de la
Ciudad de México.

Caracter de la Funcién o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de |a Serie
Documental;

Las Publicaciones en Gaceta que realiza el Consejo de
Evaluacién de la Ciudad de México

Tipologia Documental Oficios, actas, anexo, formatos, comprobantes de
publicaciones en gaceta y comprobacion de gasto
Soporte Documental: Papely electrénico
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X X
Archivo de Total, de
Plazos de Consenvacion Archivo de Tramite Concentraciéon afos:
2 4 6
¢Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X

margue una X

Técnicas de Seleccidn
(Margue una X)

Eliminacion Muestreo Conservacion

X

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sus,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Cindad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.nx/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Cludad de México
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Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia

Calle Joan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juarez, C.P, 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
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EVALUA

Chudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacion de |la Ciudad de México
Seccidn: 2C: Asuntos Juridicos
Serie: 2C.01 Disposiciones en materia de asuntos juridicos

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia

Area Productora

Coordinacion de Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

Asesorar legalmente al Consejo y a las unidades

administrativas gue lo conforman

Marco normativo que fundamenta
la serie .

De conformidad con lo establecido en el Art 24 fraccion |l del
Estatuto Organico del Consejo de Evaluacion

Caréacter de la Funcién o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcién de |a Serie
Documental:

Asesorar y apoyar en los asuntos legales relacionados con el
funcionamiento del Consejo.

Tipologia Documental

Oficios, consultas, opiniones juridicas e informes

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X X
Archivo de Total, de
Plzes de CoNsEREEIEH Archivo de Trédmite Concentracion anos:
2 4 6
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Historico, Testimonial o Evidencial X

margue una X

Técnicas de Seleccion Eliminacién Muestreo Conservacion
(Marque una X) X
Jajﬁqe Sanchez Salcedo
Coordinaciéon de Asuntos Juridicos y Transparencia

{Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Cindad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ /www.evaluacdmx.gob.mx/
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Cuudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccién: 2C: Asuntos Juridicos
Serie: 2C.02 Actuaciéon y Representacién en Materia Legal

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Coordinacion de Asuntos Juridicos y Transparencia

Area Productora

Coordinaciéon de Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Llevar a cabo la representacion legal del Consejo de
Evaluacidon en las tareas que le asigne la Presidencia del
Consejo o la Secretaria Ejecutiva, para los asuntos juridicos,
Jjuicios, procesos y procedimientos en los que el Consejo sea
parte

Marco normativo que fundamenta
la serie .

De conformidad con lo establecido en el Art 24 fraccidn | del
Estatuto Organico del Consejo de Evaluacion

Caracter de la Funcion o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Representacion  legal del Consejo de Evaluacion
actuaciones Jurisdiccionales y judiciales

en

Tipologia Documental

Oficios , actas, requerimientos , notifificaciones,informes vy
toda documentacidén que respalde la actuacién legal del
Consejo

Soporte Documental:

Papely electronico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X X
Archivo de Total, de
Plazos de Conservacién Archivo de Tréamite Concentracion anos:
2 4 6
¢Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X

margue una X

Técnicas de Seleccidén
(Marque una X)

Eliminacion Muestreo Conservacion

X

Calle Juan Sénchez Azconz 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 vy 5662 2294
hittps:/ fwww.evaluacdmxgob.ax/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
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Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Yalle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel, 5663 1419 y 5662 2294
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EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacion de |la Ciudad de México
Seccion: 2C: Asuntos Juridicos
Serie: 2C.03 Juicios

Lugary Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia

Area Productora

Coordinacion de Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Llevar a cabo la representacion legal del Consejo de
Evaluacion en las tareas que le asigne la Presidencia del
Consejo © la Secretaria Ejecutiva, para los asuntos juridicos,
Jjuicios, procesos y procedimientos en los gue el Consejo sea
parte

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en el Art 24 fraccion | del
Estatuto Organico del Consejo de Evaluacion

Caracter de |la Funcién o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcidon de la Serie
Documental:

Juicios laborales, penales, civiles, mercantilesy administrativo

Tipologia Documental

Oficios, actas administrativas, acuerdos, promociones,
notificaciones, exhortos, demandas, reguerimientos,
contestaciones, resoluciones, sentenciasy laudos

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X X
Archivo de Total, de
Plazos de Conservacion Archivo de Tramite Concentracién anos:
2 4 3
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X

margue una X

Técnicas de Selecciéon
(Margue una X)

Eliminacion Muestreo Conservacién

X

Calle Tuan S&nchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benite Judrez, C.P. 03100, Cludad De México

Tel. 5663 1419 ¢ 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmx.gob.nix/



EVALUA
Ciudad de Mésico

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Wl

Calle Joan Sanchez Azcona 1510, Col, Del Valle Sur,
Alealdfa Benito Judrez, C.P, 03100, Ciudad De México
Tel 5663 1419 y 5662 2294
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacidén de la Ciudad de México
Seccion: 2C: Asuntos Juridicos
Serie: 2C.04 Amparos

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia

Area Productora

Coordinacion de Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Intervenir en los Juicios de Amparo, cuando el Consejoc tenga
el caracter de autoridad respon-sable, exista solicitud de la
autoridad responsable o medie instruccidon; asi como
supervisar todas las etapas de su proceso y la elaboracion de
los informes previos y justificados. Asimismo, intervendra en
los juicios a que se refiere la Ley Reglamentaria de las
fracciones | y Il del articulo 105 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos;

Marco normativo gue fundamenta
la serie .

De conformidad con lo establecido en el Art 24 fraccion |11 del
Estatuto Organico del Consejo de Evaluacion

Caracter de la Funcién o Atribucion

Serie Comudn Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Juicios de amparo promovidos por el Consejo de Evaluacion
de la Ciudad de México, o en los que sea parte.

Tipologia Documental

Oficios, promociones , notificaciones, demandas, informes
justificados, alegatos, recursos, resoluciones y sentencias

Soporte Documental:

Papely electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X X
Archivo de Total, de
Plazes Ge CoRsaREeEdn Archivo de Tramite Concentracidon anos:
2 4 5
¢Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Selecciéon Eliminacién Muestreo Conservaciéon
(Margque una X) X

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel 5663 1419 y 5662 2294

https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.x/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
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Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia
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CCONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA

Cludad de México

FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccion: 2C: Asuntos Juridicos

Serie: 2C.05 Incumplimientos

Lugary Fecha de elaboracion: Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa Coordinaciéon de Asuntos Juridicos y Transparencia
Area Productora Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia

Intervenir, en términos de lo establecido en el articule 34 de
la Ley de Evaluacion, en los casos de incumplimiento de las
recomendaciones por parte de los entes evaluados, en Ia
formulacién de la accién de cumplimiento ante la Sala
Constitucional del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México, de conformidad con el articulo 36, Apartado B,
numeral 1, inciso f) de la Constitucion;

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

De conformidad con lo establecido en el Art 36, apartado B,
Marco normativo que fundamenta | numeral 1, inciso f de la Constitucion Politica de la Ciudad de

la serie. México, asi como el articulo 34 de la Ley de Evaluacion; Art 24
fraccion IV del Estatuto Orgénico del Consejo de Evaluacion
Serie Comun Serie Sustantiva
Caracter de la Funcion o Atribucion X
Descripcion de la Serie Incumplimientos de las recomendaciones por parte de los
Documental: entes evaluados
Tipologia Documental Oficios, incumplimientos de las recomendaciones
Jrequerimientos, avisos y demandas
Soporte Documental: Papel y electronico
Valores Primarios Administrativo ' Legal Fiscaly
Contable
X X
Archivo de Total, de
Dlazes de orsenadisn Archivo de Tramite Concentracion anos:
2 4 6
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccidn Eliminaciéon Muestreo Conservacion
(Margue una X) X

Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benitw | C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294

hitps:/ /vwww.evalua.cdmxgob.mx/
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Médico

S
Jaifne Sanchez Salcedo
Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia

Calle [Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel 5663 1419 v 5662 2294
hitps://www.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccién: 2C: Asuntos Juridicos
Serie: 2C.06 Instrumentos Juridicos

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Coordinacion de Asuntos Juridicos y Transparencia

Area Productora

Coordinacion de Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se generod la serie documental

Revisar y sancionar los convenios, contratos y todos aquellos
instrumentos juridicos en los que el Consejo sea parte y, en
su caso, proponer las adecuaciones convenientes conforme a
las disposiciones legales aplicables

Marco normativo gue fundamenta
la serie.

Art 24 fraccion VIl del Estatuto Organico del Consejo de
Evaluacion

Caracter de la Funcion o Atribuciéon

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcién de la Serie
Documental:

Reguisitos legales a gue deben ajustarse los acuerdos,
convenios y contratos, asi como la revision y sancion de
agquellos instrumentos juridicos que el Consejo sea parte

Tipologia Documental

Oficios, revisiéon de convenios y contratos, modificaciones,
observaciones

Soporte Documental:

Papely electronico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X X
Archivo de_ i Totol de
. Archivo de Trédmite ConeERtELTe afos:
Plazos de Conservacién n
2 4 6
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccion Eliminacién Muestreo Conservacion
(Margue una X) X

Calle juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 ¥y 5662 2294
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/



EVALUA
Cludad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia
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Calle juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Beunito judrez, C.P. 03100, Cindad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
hitps:/ fwww.evalua.cdmx.gob.mx/



EVALUA

Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluaciéon de la Ciudad de México
Seccidn: 2C: Asuntos Juridicos
Sef 2C.07 Expedicién de copias certificadas y constancias

documentales

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Secretaria Ejecutiva

Area Productora

Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Expedir copias certificadas de los documentos que obren en
los archivos del Consejo de Evaluacion

Marco normativo que fundamenta
la serie .

Art 18 fraccion XLI del Estatuto Orgénico del Consegjo de
Evaluacion

Caracter de la Funcién o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Copia certificada, cotejada o constancia de algun documento
gue se encuentre en el expediente del Consejo

Tipologia Documental

Copias certificadas por el Consejo

Soporte Documental:

Papely electronico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X X
Archivo de Total, de
Plazos de Consernvacidn Archivo de Tramite Concentracion afos:
2 4 6
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o0 subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
marqgque una X
Técnicas de Seleccidn Eliminaciéon Muestreo Conservacioén
(Margue una X) X

Fas

/;“/' i//, f Lz

G@Iermo Jiménez Melgar\ep

Secretario Ejecutivo /

Calle Tuan Sénchez Azcona 15310, Col, Del

\

Valle Sur,

Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Cindad De México

Tel. 5663 1419 y 5602 2294
https:/ /www.evaluacdmx.gob.nix/



SIN TEXTO




EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHATECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
Seccidn: 3C: Programacion, Organizacién y Presupuestacion
Serie: 3C.01 Programas y proyectos en materia de Presupuestacion

Lugary Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccion de Administracion y Finanzas

Area Productora

Direccién de Administracion y Finanzas

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Integrar, bajo la coordinacidon de la Presidencia, la propuesta
del Programa Operativo Anual y del anteproyecto del
Presupuesto de Egresos para su presentacion y autorizacion
ante el Consejo y el envio a la Secretaria de Administracidon y
Finanzas de la Ciudad de México

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en los articulos 8 fraccidn
IX; articulo 16 fraccién XlI; articulo 23 fraccion |, Il y V del
Estatuto Orgénico del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de
Meéxico.

Caréacter de |la Funcidn o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcidon de la Serie
Documental:

Anteproyecto y proyecto del presupuesto, techo
presupuestal, programa operativo anual, disposiciones en
materia de presupuesto

Tipologia Documental

Oficios, acuses de oficios programa operativo anual, proyecto
de presupuesto de egresos, calendario presupuestal

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X
Archivo de Total, de
., Archivo de Tramite Concentracién anos:
Plazos de Conservacion
2 3 5
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histarico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccion Eliminacion Muestreo Conservacion
(Margue una X) X
N
Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur, 1

Alcaldia Benito Ju
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ fwww.evaluacdmx.gobnx/

ez, C.P. 03100, Ciudad De México




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
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Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juarez, C.P, 03100, Cindad De México
Tel, 5663 1419 y 5662 2294

https:/ fwww.evaluacdmx.gobams/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Cudad de México
FICHATECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccion: 3C: Programacion, Organizaciéon y Presupuestacion
Serie: 3C.02 Informes Presupuestales

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccion de Administracion y Finanzas

Area Productora

Direccidn de Administracién y Finanzas

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

Presentar los informes, reportes, formatos y demas
documentacion reguerida por los Organos Fiscalizadores

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 fraccién
LIy XVIII del Estatuto Orgéanico del Consejo de Evaluacion de
la Ciudad de México;

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcién de la Serie
Documental;

Informes presupuestales mensual y trimestral

Tipologia Documental

Oficios, acuses, informes mensuales y Trimestrales, formatos,
calendarios, circulares

Soporte Documental:

Papely electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X
Archivo de Total, de
Blazes de Sonsarvasian Archivo de Tramite Concentracion anos:
2 3 5
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series 0 subseries documentales?
Historico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccidon Eliminacion Muestreo Conservacion
(Margue una X) X

Ximenay Bustéi"m/ante Morales

Direccion %}em/mlmstrauon y Finanzas

L

{alle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juérez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 'mb'% 1419y 5662 2294
https:/ fwww, evalua.cdmy. gob.mx/
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de |la Ciudad de México
Seccion: 3C: Programacion, Organizacion y Presupuestacion
Serie: 3C.03 Evaluacidén y control del ejercicio presupuestal
Lugary Fecha de elaboracion: Ciudad de México a 31 de mayo de 2022
Unidad Administrativa Direccion de Administracion y Finanzas
Area Productora Direccion de Administracién y Finanzas

Elaborar, registrar y supervisar, los movimientos
presupuestales, asi como sus solicitudes de suficiencia de los
recursos financieros asignados al Consejo de Evaluacion para
el desarrollo de sus funciones y cumplimiento de los
programas institucionales, observando en todo momento la
legislacién y normatividad aplicable, asi como el Estatuto
Orgéanico del Consejo de Evaluacion

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 fraccion

Marco normativo que fundamenta | || vy 'y xxill del Estatuto Organico del Consejo de

la serle ; Evaluacion de |la Ciudad de México;
Caréacter de |la Funcién o Atribucion Sere (g(omun enie SN
Descripcion de la Serie Adecuaciones al presupuesto de egresos, validacion de
Documental: suficiencia presupuestal, flujo de efectivo presupuestal
Tipologia Documental Circulares, oficios , acuses, flujo de efectivo, afectaciones al
presupuesto
Soporte Documental: Papely electronico
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X
Archivo de Total, de
Plazos de Conservacion Archivo de Tramite Concentracién afos:
2 4 6
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Historico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Selecciéon Eliminacion Muestreo Conservacion
(Marque una X) X

Calle fuan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 v 5662 2294

https:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México

/—w

te Morales
D1recc1 ml tracion y Finanzas

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col, Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel 5663 1419 y 5662 2294

https:/ /www.evalua.cdmx.gob.x/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA

Ciudad de México

FICHATECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México

Seccion: 4C: Recursos Humanos

Serie: 4C.01 Expediente de Personal

Lugar y Fecha de elaboracion: Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa Direccidn de Administracién y Finanzas

Area Productora Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos

Integrar el expediente de personal, asi como del personal de
nuevo ingreso y de honorarios de acuerdo a la normatividad
Atribuciones o funciones por la cual | establecida cotejando la documentacidn original establecida
se generd la serie documental en las politicas de contratacién, mismos que resguardara y
custodiard la Direccién de Administracion y Finanzas.

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 fraccion |
y Il del Estatuto Orgéanico del Consejo de Evaluacion de la
Ciudad de México, articulo 7.6.2 fraccion Il del Manual de
Organizaciéon del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de
Meéxico.

Articulo 41 segundo parrafo de la Ley de Archivos de la Ciudad

: de México.
Marco normativo que fundamenta

la serie:. )
Los documentos que contengan datos personales sensibles,

de acuerdo con la normatividad en la materia, respecto de los
cuales se haya determinado su conservacién permanente
por tener valor histérico, conservaran tal caréacter, en el
archivo de concentracién, por un plazo de 70 anos, a partir de
la fecha de produccién del documento, y serédn de acceso
restringido durante

dicho plazo.

Serie Comun Serie Sustantiva
Caracter de la Funcién o Atribucidn v
Descripcion de la Serie Documentacion gue se genera del personal de estructura, asi
Documental: como del personal bajo el régimen de honorarios asimilados
a salario que labora en el Consejo de Evaluaciéon de la Ciudad
de Mexico
Tipologia Documental Datos personales, Curricular Vitae, INE, fotografias, Curp,

grado académico, cartas de no inhabilitacion, acta de
nacimiento, RFC comprobante de domicilio, solicitud de

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur, ] ;
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Cindad De México \ /
Tel, 5663 1419 y 5662 2294 e

7 ¥ y % \J\
hitps:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/ 7
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
empleo y demas documentacién que se requiera para
integrar al expediente de personal
Soporte Documental: Papel y electrénico
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X X
: otal, de
Archivo de Tramite Archivote L afos:
Plazos de Conservacion Concentracién i
6 24 30
iTienen Valores Secundarios las
series o subseries documentales? Si No
Histérico, Testimonial o Evidencial
marque una X «
Técnicas de Selecciéon Eliminacién Muestreo Conservacion
(Margue una X) X

N
b
Norma lI»<1ar'ma Muhoz Hernandez
Jefatura de la Unidad Departamental

de Recursos Humanos

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col, Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Judrez, C.P, 03100, Ciudad De México
Tel 5663 1419 y 5662 2294
hitps://www.evalua.cdmx.gob.ms/



EVALUA

Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluaciéon de la Ciudad de México
Seccion: 4C: Recursos Humanos
Serie: 4C.02 Contratos y reportes de actividades del personal de

Régimen de Honorarios.

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccidon de Administracién y Finanzas

Area Productora

Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Elaborar los contratos de honorarios asimilados a salarios, asi
como los convenios de terminacion anticipada. Manual de
Organizacion del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de
Mexico.

Marco normativo que fundamenta
la serie..

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 fraccidn |
y lll, articulo 26 del Estatuto Organico del Consejo de
Evaluacién de la Ciudad de México;, articulo 7.6.2 fraccion IV
del Manual de Organizacién del Consejo de Evaluacion de la
Ciudad de México.

Caracter de la Funcion o Atribucion

Serie Comun Serije Sustantiva

X

Descripcidn de la Serie
Documental:

Contratos por periodo y reportes de actividad mensual del
personal de honorarios.

Tipologia Documental

Contratos, reportes de actividades, convenios de terminacion
anticipada

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X X
Archivo de Total, de afios:

Plazos de Conservacion

Archivo de Tramite i
Concentracion

2 10 12

. Tienen Valores Secundarios las
series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial
marque una X

Si No

Técnicas de Seleccion
(Margue una X)

Eliminacién Muestreo Conservacion

X

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,

N

v
N

Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel 5663 1419 y 5662 2294
hitps:/ /www.evaluacdmx.gobax/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
A
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Ximena BUstany Morales Norma Karina Mufioz Herndndez
DireccidéndgjAdmifiistracion y Finanzas Jefatura de la Unidad Departamental de
Pl Recursos Humanos

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col, Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juarez, C.P, 03100, Ciudad De México
Tel 5663 1419 v 5662 2294

hitps:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/



EVALUA

Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHATECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccion: 4C: Recursos Humanos
Serie: 4C.03 Registro y control de puestos y plazas

Lugary Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccion de Administracion y Finanzas

Area Productora

Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

1. Administrar la recepcién de solicitudes de empleo y
elaborar una cartera de posibles candidatos.

2. Participar en el proceso de reclutamiento, seleccién y
contratacion de personal, misma que serd validada por
el pleno.

3. Generar y mantener actualizadas las plantillas de
personal, asi como el organigrama del Consejo de
Evaluacion con el registro de los movimientos de alta,
baja y promocion o modificacion de salario entre otros.

Marco normativo que fundamenta
la serie...

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 fraccién |
y Ill, articulo 25, y 26 del Estatuto Orgédnico del Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México; articulo 7.6.2 fraccion |, |l
y VI del Manual de Organizacién del Consejo de Evaluacién
de Iz Ciudad de México.

Caracter de la Funcién o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcidn de la Serie
Documental:

Instrumento de informacion que contiene la relacidon de los
trabajadores que laboran en el Consejo sefialando el puesto
que ocupan, sueldo gue perciben, movimientos y plantilla de
personal, curricular vitae de postulantes para las distintas
areas administrativas.

Acuerdos del Pleno en autorizacion de plantillas.

Tipologia Documental

Oficios solicitud y autorizacion de folios, formato de
movimientos de personal, curricular vitae de postulantes

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios

Administrativo Legal Fiscal y Contable

X

Plazos de Conservacidon

Archivo de
Concentracion

Archivo de Tramite Total, de afos:

2 3 5

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,

Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel, 5663 1419 v 5662 2294

vw.evaluacdmx.gobnn/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA

Ciudad de Mexico

iTienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?

Histdérico, Testimonial o Evidencial X
margue una X

Técnicas de Seleccidon Eliminacién Muestreo Conservacion
(Marque una X) %

Xi Wﬁ”v’t"" Morales Norma Karina Mufioz Hernandez

Jefatura de la Unidad Departamental de
_ Recursos Humanos

Calle Juan Sdnches Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel 5663 1419 y 5662 2294

hitps:/ /www.evalua.cdimx.gob.ms/



EVALUA

Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICC

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccidn: 4C: Recursos Humanos
Serie: 4C.04 Némina de pago de personal

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccion de Administraciéon y Finanzas

Area Productora

Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

Elaborar y revisar la conciliacién de néminas para el pago
guincenal y complementario de acuerdo a los calendarios
que se autorice, asi como los cheques no cobrados y elaborar
y entregar los talones de nédmina de manera guincenal, asi
como realizar el timbrado correspondiente

Marco normativo que fundamenta
la serie:...

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 fraccidn
I'y lll del Estatuto Orgénico del Consejo de Evaluacién de la
Ciudad de México; articulo 7.6.2 fraccion IX del Manual de
Organizacién del Consejo de Evaluacidon de la Ciudad de
México.

Caracter de la Funcidn o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Calculos de ndmina, del personal de estructura y honorarios
gue labora en el Consejo de Evaluacidn de la Ciudad de
México

Tipologia Documental

Cédulas de célculos de nédmina

Soporte Documental:

Papely electrénico. (Los recibos de némina de pago
guincenal tendran un soporte electrénico)

Valores Primarios

Administrativo Legal Fiscaly

Contable

X

Plazos de Conservacion

Archivo de

il Total, de afos:
Concentracion

Archivo de Trémite

2 3 2

¢Tienen Valores Secundarios las
series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial
marque una X

Si No

X

Técnicas de Seleccidon
(Margue una X)

Eliminacion Muestreo Conservacion

X

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur, = "

Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Cindad De México V

Tel. 5663 1419 v 5662 2294
hitps:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Cludad dle México
/ / C‘L;\ )
Ximen Btf Norma karina Mufioz Hernandez
Direccién Jefatura de la Unidad Departamental de
Recursos Humanos

Calle Juam Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294

https:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/



EVALUA
Cuudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHATECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccién; 4C: Recursos Humanos
Serie: 4C.05 Registros y Afiliaciones

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administracion y Finanzas

Area Productora

Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

Realizar los tramites administrativos y efectuar la gestién
administrativa para el alta del personal del Consejo de
Evaluacion ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.
Manual de Organizacién del Consejo de Evaluacion de la
Ciudad de México.

Marco normativo gue fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 fracciéon
I, 11y XVIl del Estatuto Orgénico del Consejo de Evaluacién de
la Ciudad de México; articulo 7.6.2 fraccidn VIl del Manual de
Organizacidon del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de
Meéxico.

Caracter de la Funcidn o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Registros, afiliaciones al instituto mexicano del seguro social,
bajas y modificaciones

Tipologia Documental

Afiliaciones, registros patronales, cedulas de determinacién
de cuotas, bzajas, modificaciones etc.

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X
Archivo de Total, de
Plazos de Conservacién Archivo de Trédmite Concentracion afos:

2 3 5
¢Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?

Histérico, Testimonial o Evidencial X

margue una X

Técnicas de Seleccidn
(Margue una X)

Eliminacién Muestreo Conservacion

X

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,

Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 ¥ 5662 2294
https://www.evalua.cdmx.gob.nix/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
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Ximena@xﬁt‘é ; orales Norma Karina Mufioz Herndndez
Direccién de d/mi'/i traciény Finanzas Jefatura de la Unidad Departamental de

Recursos Humanos

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
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EVALUA

Ciudad de Méxco

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
Seccion: 4C: Recursos Humanos
Serie: 4C.06 Identificacion y acreditaciéon de personal

Lugary Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administracién y Finanzas

Area Productora

Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Elaborar y entregar los nombramientos del personal, asf
como las credenciales del personal y en su caso tramitar las
reposiciones que sean solicitadas a la Direccidon de
Administracién y Finanzas

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 fraccion |
y llly XVII del Estatuto Organico del Consejo de Evaluacion de
la Ciudad de México; articulo 7.6.2 fraccidon X del Manual de
Organizacion del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de
Mexico.

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Emisién de credenciales o gafete de acceso al Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México

Tipologia Documental

Documentos de identificacion y formatos de datos
personales

Soporte Documental:

Electrénico

Valores Primarios

Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X X
Archivo de Total, de

e, o, Archivo de Tramite Concentracidon anos:

2 3 5
¢Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Historico, Testimonial o Evidencial X

margue una X

Técnicas de Seleccidn
(Margue una X)

Eliminacién Muestreo Conservacion

X

Calle [uan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ /wwwi.evatua.cdmx.goh.mx/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Meéxico
/ /) /L
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‘ [ | Recursos Humanos
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Calle Joan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Judrez, C.P, 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciuded de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de |la Ciudad de México
Seccion: 4C: Recursos Humanos
Barie 4C.07 Servicio Social y Programa Jévenes Construyendo el

Futuro

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administracién y Finanzas

Area Productora

Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Llevar el registro de las solicitudes de reguerimientos de
servicio social, asi como manejo, control y elaboracién de
cartas de termino, asi como del programa jévenes
construyendo el futuro. Manual de Organizacion del Consejo
de Evaluacion de la Ciudad de México.

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 fraccion
I, 11y XXI del Estatuto Orgénico del Consejo de Evaluacidn de
la Ciudad de México; articulo 7.6.2 fraccidon Xl del Manual de
Organizacidon del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de
Meéxico.

Carécter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Oficios dirigidos a instituciones educativas con solicitudes de
prestadores de Servicio Social, oficio de aceptacién, reporte
de actividades, carta de liberacién del servicio social, oficios
del programa jovenes construyendo el futuro

Tipologia Documental

Oficios, convenios con instituciones educativas, reporte de
actividades, liberacidén de servicio, documentos para el
programa jévenes construyendo el futuro

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X
Archivo de Total, de
Plazis deConservacian Archivo de Tramite Concentracion afos:

2 3 5
¢Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?

Histérico, Testimonial o Evidencial X

margque una X

Técnicas de Seleccion
(Marque una X)

Eliminacién Muestreo Conservacion

X

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
caldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 v 5662 2294
hitps:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/
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| CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
Seccidn: 4C: Recursos Humanos
Saies 4C.08 Capacitaciéon continla y desarrollo profesional de areas

administrativas.

Lugary Fecha de elaboracidn:

Ciudad de México a 31 de Mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccion de Administracion y Finanzas

Area Productora

Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Elaborar programa de capacitacién y desarrollo, con base en
las necesidades de las unidades administrativas del Consejo
de Evaluacién, misma que sera validado por el Pleno. Manual
de Organizacion del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de
México.

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 fraccidn |
y 11l del Estatuto Orgénico del Consejo de Evaluacion de la
Ciudad de México; articulo 7.6.2 fraccidn Xl del Manual de
Organizacion del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de
Mexico.

Caracter de la Funcidén o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de |a Serie
Documental:

Acciones de capacitacion y desarrollo de capital humano
para la adquisicion de conocimientos y habilidades e
incrementar los niveles de productividad en las tareas
asignadas al personal

Tipologia Documental

Oficios, invitaciones, convocatorias, programas, constancias

Soporte Documental:

papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X
Archivo de Total, de
Plazos de Conservacidn Archivo de Tramite Concentraciéon anos:

2 3 5
¢Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?

Histdrico, Testimonial o Evidencial X

margue una X

Técnicas de Seleccidon
(Marque una X)

Eliminacién Muestreo Conservacion

X

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valie Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294

https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.nx/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciuidiadl de Méico

i r]r/ i
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R 1 LT N = &
Ximena Buys orales Norma Karina Munoz Hernandez
Direccién de ifistracion y Finanzas Jefatura de la Unidad Departamental de
Recursos Humanos

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P, 03100, Cindad De México
Tel, 5663 1419 ¥ 5662 2294

https:/ /www.evalua.cdmx.gob.ms/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccion: 5C: Recursos Financieros Contables
serie: 5C.01 Marco Legal en materia de Recursos Financieros vy

Contabilidad Gubernamental

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administracién y Finanzas

Area Productora

Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros
Contables

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Administrar los servicios generales, los recursos humanos,
financieros, materiales y tecnoldgicos, con calidad y
eficiencia, para apoyar el cumplimiento de los objetivos vy
garantizar la continuidad de la operacidén en el gjercicio de
sus funciones de las Unidades Administrativas del Consejo de
Evaluacion.

Administrar y suministrar de manera efectiva y oportuna los
recursos financieros, humanos, archivisticos, materiales y los
servicios de los cuales dispone el Consejo de Evaluacion

Marco normativo que fundamenta
la serie..

o Ley General de Contabilidad Gubernamental

* Reglas de Operacion de los Consejos de Armonizacidn
Contable de las Entidades Federativas

e Manual de Contabilidad Gubernamental

o Constitucion Politica de la Ciudad de México

e |leyde Evaluacidon de la Ciudad de México

o Estatuto Organico del Consejo de Evaluacion de Ia
Ciudad de México

¢ Manual de Organizacidn de la Ciudad de México

Caréacter de la Funcién o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Normatividad en materia de Contabilidad Gubernamental,
Impuestos locales y Federales, asi como Contribuciones de
Seguridad Social. (Se concentran los oficios en los que se
informa sobre las evaluaciones en lz plataforma SEVAC vy
reuniones en la Secretaria de Finanzas)

Tipologia Documental

Oficios en los que se informa sobre las evaluaciones en la
plataforma SEVAC y reuniones en la Secretaria de Finanzas,
publicaciéon de reformas a las disposiciones en materia de
contabilidad gubernamental, disciplina financiera vy
fiscalizacién

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,

Alcaldia
K 53 1419 vy 5662 2294

nttps:/ fwww.evaluacdmx.gob.nx/

Benito luarez, C.P. 03100, Ciudad De México a\ B

h
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudacd de México
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X X %
Archivo de Total, de
. Archivo de Trédmite Concentracion afos:
Plazos de Conservacién
2 3 5
¢ Tienen Valores Secundarios |as Si No
series o0 subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
marque una X
Técnicas de Seleccién Eliminacion Muestreo Conservacion
(Marque una X) X

A
Ximena Bust Morales Angel Aarén Ch\éVarrl’a Casanova

istracion y Finanzas Jefatura de la Unidad Departamental de
{ Recursos Financieros Contables

Calle Joan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P, 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/



EVALUA
Cudad de Méxdco

CONSEJC DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo:; Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccidn: 5C: Recursos Financieros Contables
e 5C.02 Registros Contables, Auxiliares de cuentas y Balanzas de

Comprobacion

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administracion y Finanzas

Area Productora

Jefatura de la Unidad Departamental de Recursos Financieros
Contables

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Realizar el correcto registro contable, asf como de activo fijo
del Consejo de Evaluacién para la emisidon de los cierres
contables

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en los articulos 2 y 23
fracciéon |, Il y VII del Estatuto Orgénico del Consejo de
Evaluacién de la Ciudad de México; articulo 7.6.3 del Manual
de Organizacion del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de
México.

Caracter de |la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripciéon de |a Serie
Documental:

Registro contable de los hechos econdmicos que afectan
financieramente a la entidad, con la finalidad de integrar y
presentar la informacidon financiera de la entidad. Los
asientos contables se clasifican en Pdlizas de Diario, Ingresos,
Egresos y Cheque.).

Tipologia Documental

Pdlizas de diario, pdlizas de egresos y pdlizas de chegue,
auxiliares y balanzas de comprobacion.

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X X
Archivo de Total, de
Mtz do ConssraciEn Archivo de Tramite Concentracion anos:
2 3 5
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial X

marque una X

Técnicas de Seleccion Eliminacion Muestreo Conservacion
(Margue una X) X
Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur, \P

Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294

https:/ /www.evaluacdmx.gob.mx/
RS/ 3o /

N



CONSEJIO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
H
: 77 < - \J
Ximena Bust %Morales Angel Aarén Chavarria Casanova
Direccion dk stracidon y Finanzas Jefatura de la Unidad Departamental de
Recursos Financieros Contables

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col, Del Valle Sar,
Alealdfa Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel 5663 1419 y 5662 2294
hitps://www.evalunacdmx.gob.msx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciutlad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccién: 5C: Recursos Financieros Contables
Serie: 5C.03 Estado de Cuentas y Conciliaciones Bancarias

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administracién y Finanzas

Area Productora

Jefatura de la Unidad Departamental de Recursos Financieros
Contables

Atribuciones o funciones por la cual
se generd |a serie documental

Coordinar las funciones de tesoreria, asi como la guarda y
custodia de valores

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en los articulos 2 y 23
fraccion |, Il y VIl del Estatuto Orgénico del Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México; articulo 7.6.3 del Manual
de Organizacion del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de
Meéxico.

Carécter de la Funcién o Atribucidén

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Documento oficial emitido por entidades bancarias para sus
clientes, con la finalidad de informar y presentar un registro
sobre los movimientos, actividades, consumos, deudas
crediticias, informacién de préstamos, inversiones vy
rendimientos comisiones del periodo.

Las conciliaciones bancarias tienen la finalidad de conocer &
cabalidad el estado de las finanzas, detectar errores en la
contabilidad y tener certeza de la fidelidad de los registros de
SUS operaciones.

Tipologia Documental

Estados de cuenta emitidos por el banco, conciliaciones
bancarias mensuales contra registros contables y control de
chegues emitidos y cancelados, comprobantes de pagos
bancarios efectuados

Soporte Documental:

Papely electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X X
Archivo de Total, de
Hiszosde Coresrmdith Archivo de Tramite Concentracion anos:
2 3 5
cTienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur, &
f\}caidi‘g‘jjenito Ji!ﬁll“ez, C.P. 03100, Ciudad De México '"\.\ “7
Tel. 5663 1419 y 5662 2294 \L /
https:/ /www.evalua.cdmx.gob.ni/ 7




EVALUA
Ciudad de Mdadco

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

Técnicas de Seleccidn

Eliminacién

Muestreo Conservacion

(Margue una X)

X

Ximenz
Direccién de

Angel Aarén Chavarrfa Casanova
Jefatura de la Unidad Departamental de
Recursos Financieros Contables

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juavez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel 5663 1419 y 5662 2294

https:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
Seccién: 5C: Recursos Financieros Contables
Serie: 5C.04 Pago de Contribuciones

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccidon de Administracion y Finanzas

Area Productora

Jefatura de la Unidad Departamental de Recursos Financieros
Contables

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

La JUD de Recursos Humanos proporcionara a la JUD de
Recursos Financieros Contables la informacion relacionada a
la retenciones de ndédmina el cual procederd a enterar
mediante declaracidn a las autoridades fiscales
correspondiente el entero

Marco normativo que fundamenta
la serie .

De conformidad con lo establecido en los articulos 2 y 23
fraccion |, 1l y VIII del Estatuto Organico del Consejo de
Evaluacién de la Ciudad de México; articulos 7.62 y 7.6.3 del
Manual de Organizacién del Consejo de Evaluacion de la
Ciudad de México.

Caracter de la Funcion o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcién de |la Serie
Documental:

Retenciony entero de las diversas contribuciones retenidas a
terceros por parte del ente econdmico, tales como:
Impuestos Federales
Impuestos Locales
Contribuciones de Seguridad Social

Tipologia Documental

Declaracion de impuestos Federales, Locales vy
Contribuciones de Seguridad Social, asi como sus
comprobantes de pago, hoja de trabzjo auxiliar y cédulas
para pagos de impuestos, movimientos y aclaraciones,
oficios, acuses.

Soporte Documental:

Papel y electronico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X
Archivo de Total, de
Plazos de Consenvacidn Archivo de Tramite Concentracidon anos:
2 3 5
¢Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur, N

Alcaldia Benito Juare:
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/

C.P, 03100, Cludad De México




EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

Técnicas de Seleccién

Eliminacién

Muestreo Conservacién

(Marque una X)

X

—

1]

. I o
Xim@;?iv & Pé}(AoraIes
Direccidn\de Injstracion y Finanzas

Angel Aarén Chavarria Casanova
Jefatura de la Unidad Departamental de

Recursos Financieros Contables

{ [

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col, Del Valle Sar,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel, 5663 1419 y 5662 2294

hitps:/ fwww.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Cuuclad da Médco
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccion: 5C: Recursos Financieros Contables
Serie: 5C.O5 Cuentas por Liquidar Certificadas y Conciliaciéon

Contable Presupuestal

Lugary Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administracion y Finanzas

Area Productora

Jefatura de la Unidad Departamental de Recursos Financieros
Contables

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

Elaborar, registrar y supervisar, los movimientos
presupuestales, asi como sus solicitudes de suficiencia de los
recursos financieros asighados al Consejo de Evaluacion para
el desarrollo de sus funciones y cumplimiento de los
programas institucionales, observando en todo momento la
legislacion y normatividad aplicable, asi como el Estatuto
Organico del Consejo de Evaluacion

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en los articulos 2 y 23
fraccion |, I, XVIIT'Y XXl del Estatuto Organico del Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México; articulos 7.6.3 del Manual
de Organizacién del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de
México.

Caracter de la Funcidon o Atribucidén

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Registro, control e integracién de las cuentas por liquidar
certificadas mensuales, asi como su soporte documental y
comprobacion de pago.

Conciliacion Contable Presupuestal. Conciliar las cifras
reflejadas contablemente en las cuentas de egresos contra
las presentadas en los informes presupuestales con el fin de
integrar la informacién para la fiscalizacidon y rendicién de
cuentas.

Tipologia Documental

Cuentas certificadas por liquidar con su soporte documental
y comprobacién de pago asi como cédulas de conciliacion
contable presupuestal de ingresos y egresos

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X X
Archivo de Total, de
Plazos de Conservacion Archivo de Tramite Concentracion anos:

Calle juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur, Al

Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Cludad De México

Tel. 5663 1419 vy 5662 2294
htt ps: /r’!"‘""‘v'\'\’-e‘é-‘ihlB.Ct‘lmx_goh‘mXF/

Ng




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México

¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccidn Eliminacién Muestreo Conservaciéon

(Marque una X) X

A =

Xime Us ; Y Morales Angel Aarén Chavarrfa Casanova
Direccion defA Istracion y Finanzas Jefatura de la Unidad Departamental de
Recursos Financieros Contables

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel, 5663 1419 y 5662 2294

https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.ns/




EVALUA
Ciudad de México

CONSEJC DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccidn: 5C: Recursos Financieros Contables
Serie: 5C.06 Otros ingresos y beneficios varios

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administracion y Finanzas

Area Productora

Jefatura de la Unidad Departamental de Recursos Financieros
Contables

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Coordinar las funciones de tesorerfa, asi como la guarda y
custodia de valores.

Realizar el correcto registro contable, asi como de activo fijo
del Consejo de Evaluacidon para la emision de los cierres
contables.

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en los articulos 2 y 23
fraccion |, I, VIl y VIII del Estatuto Orgéanico del Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México; articulo 7.6.3 del Manual
de Organizacion del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de
Meéxico.

Caracter de |la Funcién o Atribucidon

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcién de la Serie
Documental:

Registro contable de los hechos econdmicos que afectan
financieramente a la entidad, con la finalidad de integrar y
presentar la informacion financiera de la entidad. Este tipo de
asientos contables se clasifican en Pdlizas Ingresos.

Tipologia Documental

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X X
Archivo de Total,

Plazos de Conservacion Archivo de Tramite Concentracion de afos:
2 3 5

¢Tienen Valores Secundarios las Si No

series o subseries documentales?

Histdrico, Testimonial o Evidencial X

margue una X

Técnicas de Seleccion Eliminacién Muestreo Conservacion

(Margue una X) X

Calle Tuan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juaresz, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 ¥ 5662 2294
https:/ fwww.evaluacdmx.gobaas/

Y,
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
} /Vj ? #I “7 - A
Ximena ﬁu?é Morales Angel Aarén Chavarria Casanova
Direccion defAdmifMstracion y Finanzas Jefatura de la Unidad Departamental de
/\/ Recursos Financieros Contables
1

Calle juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294

https:/ fwww.evalvacdmx.gobamx/



EVALUA
Ciudad de Méxdco

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacidén de la Ciudad de México
Seccién: 5C: Recursos Financieros Contables
Serie: 5C.07 Fondo Revolvente

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administracién y Finanzas

Area Productora

Jefatura de la Unidad Departamental de Recursos Financieros
Contables

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Coordinar las funciones de tesoreria, asi como la guarda y
custodia de valores

Marco normativo gue fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en los articulos 2 vy 23
fraccion |, Il y VIII del Estatuto Orgénico del Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental;

Cantidad de efectivo que se destina para el pago de gastos,
adqguisiciones, o servicios menores gue en forma habitual
efectla el ente conforme a sus reguerimientos y gue son
necesarios para su rapida operatividad.

Tipologia Documental

Autorizacion del manejo del fondo Revolvente Solicitudes y
reembolsos, comprobantes de gastos, arqueocs de caja

Soporte Documental:

Papely electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X X
Archivo de Total, de
i Archi ami Cio glokH
R hivo de Tramite Concentracion anos
2 3 5
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X

margue una X

Técnicas de Seleccidén
(Margue una X)

Eliminacién Muestreo Conservacion

X

Calle Tuan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/




v CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México

Angel Aarén Chavarria Casanova
Jefatura de la Unidad Departamental de
Recursos Financieros Contables

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https://www.evalua.cdmx.gob.msx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Mexico
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo dé Evaluacién de la Ciudad de México
Seccion: 5C: Recursos Financieros Contables
Serie: 5C.08 Estados Financieros Mensuales y Cuenta Publica

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccion de Administracion y Finanzas

Area Productora

Jefatura de la Unidad Departamental de Recursos Financieros
Contables

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

Integrar la Cuenta Publica, asi como presentar los estados
financieros contables y presupuestales ante las instancias
correspondientes, mismos que deben estar autorizados por
el Consejo

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en los articulos 2 y 23
fraccion LIl y IX del Estatuto Orgénico del Consejo de
Evaluacion; articulo 7.63 del Manual de Organizacion del
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México

Caracter de la Funcidon o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcidén de |a Serie
Documental:

Integracion de los estados financieros mensuales junto con
sus notas que los acompafnan, asl como los informes de
pasivos contingentes a reportar.

U

La cuenta publica se integra de los estados financieros al mes
de diciembre del gjercicio fiscal correspondiente, las notas a
los estados financieros, los pasivos contingentes y el
dictamen del auditor externo.

Tipologia Documental

Estados Financieros, notas a los estados financieros, informes
de pasivos contingentes, oficios, acuses, integracion de la
Cuenta Publica del gjercicio dictaminada

Soporte Documental:

Papely electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y Contable
X X
Archivo de Total, de
Plazos de Consenvacian Archivo de Tramite Concentracion afos:
2 3 5
¢ Tienen Valores Secundarios las = o
series o subseries documentales? v "

Histérico, Testimonial o Evidencial
margue una X

Calle Tuan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,

Alcaldia Benito Juarez, C.P. 02100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2254
https:/ /www.evaluacdmx.gob.aix/



CONSEIQ DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA )
Ciudad de México
A
Técnicas de Selecciéon Eliminacién Muestreo Conservacion
(Marque una X) X

i \¥
orales Angel Aarén Chavarria Casanova
racion y Finanzas Jefatura de la Unidad Departamental de
Recursos Financieros Contables

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Cindad De México
Tel, 5663 1419 y 5662 2294

hitps:/ fwww.evalua.cdmx.gob.n/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Mixico
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacidn de la Ciudad de México
Seccién: 6C:. Recursos Materiales
Serie: 6C.01 Programas y Proyectos en Materia de Adguisiciones

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administracion y Finanzas

Area Productora

Direccion de Administracion y Finanzas

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Administrar los servicios generales, |os recursos humanos,
financieros, materiales y tecnolégicos, con calidad vy
eficiencia, para apoyar el cumplimiento de los objetivos y
garantizar la continuidad de la operacion en el ejercicio de
sus funciones de las Unidades Administrativas del Consejo de
Evaluacion;

Administrar y suministrar de manera efectiva y oportuna los
recursos financieros, humanos, archivisticos, materiales y los
servicios de los cuales dispone el Consejo de Evaluacion.

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 fraccion |
y IlI; del Estatuto Organico del Consejo de Evaluacidn de la
Ciudad de México

Carécter de la Funcidn o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Programa anual de adquisiciones, arrendamientos vy
prestacion de servicios (PAAAPS) y las modificaciones al
Programa, reportes mensuales de adquisiciones, montos de
actuacion

Tipologia Documental

Oficios, acuses de oficios, programa anual de adqguisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios (PAAAPS), reportes
mensuales de adguisiciones, modificaciones al programa
anual.

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X
Archivo de Total, de
Blazos ds Borsssaise Archivo de Tréamite Concentracion anos:
2 3 5
Si | No

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,

Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel 5663 1419 v 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmxgob.mx/
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Mésico

¢Tienen Valores Secundarios las
series o subseries documentales? X
Histérico, Testimonial o Evidencial

marque una X
Técnicas de Seleccién
(Margue una X)

Eliminacién Muestreo

Conservacion
X

/ / H /
Ximena /bﬂé orales
Direccién 'de Ad rac1on y Finanzas

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
hitps://www.evaluacdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejcﬁ"dﬁe Evaluacion de la Ciudad de México
Seccion: 6C: Recursos Materiales
Serie: 6C.02 Adqguisiciones

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Secretaria Ejecutiva

Area Productora

Direccion de Administracién y Finanzas

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Emitir convocatorias, en coordinacion con la Direccidon de
Administraciony Finanzas, para la adquisicion de los servicios
O bienes gque le permitan cumplir con las atribuciones
conferidas;

Marco normativo gue fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en el articulo 134 de |a
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos 18
fraccion XXXI; articulo 23 fraccidn |, lll, IV y XIX del Estatuto
Organico del Consejo de Evaluaciéon de la Ciudad de México;
Manual del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Consejo de Evaluacién de la
Ciudad de México; Lineamientos en Materia de
Adquisiciomes, Arrendamientos y Prestaciéon de Servicios del
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México

Carécter de la Funcién o Atribucion

b Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcidn de |a Serie
Documental:

Adquisicién y contratacién de bienes y servicios.

Licitacion Publica. Sondeos de mercado, requisiciones,
oficios de solicitud y autorizacién de suficiencia presupuestal,
bases, publicaciones de convocatoria en la gaceta oficial,
compra de bases por parte de los participantes, actas de
aclaraciones, apertura de sobres, y fallo. Expedientes de los
participantes (Documentacion legal y administrativa)

Invitacién  Restringida. Sondeos de mercado,
requisiciones, bases, oficios de solicitud y autorizacién de
suficiencia presupuestal, Actas de aclaraciones, apertura de
sobres, y fallo. Expedientes de los participantes
(Documentacioén legal y administrativa)

Adjudicacién Directa. Expedientes de proveedores
adjudicados  directamente  (Documentacién  legal y
administrativa), oficios de solicitud y autorizacidn de
suficiencia presupuestal, sondeos, requisiciones, seguimiento
de pagos.

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,

] Ny

\Y

Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México + ¥

Tel 5663 1419 y 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmy.gob.nu/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA 0
Ciudad de México

Adhesién a compras consolidadas. Bienes materialesy
servicios papel bond, fotocopiado, seguros, policfa auxiliar,
toner, telefonia e internet, combustible
Contrato, términos de referencia, anexo técnico, requisicion
de bienes ¢ servicios invitaciones, cotizaciones, propuestas
econdmicas, estudios de mercado, pdliza de fianza,
documentacion legal, constancia de registro en el padrén de
proveedores oficios, acuses de oficios, suficiencia

presupuestal entre otros documentos que acreditan las
adquisiciones

Tipologfa Documental

Soporte Documental: Papel y electrénico
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y

Contable

X X
Archivo de Total,
” Archivo de Tramite Concentracion de afios:
Plazos de Conservacién
"2 3 5

¢ Tienen Valores Secundarios las A Si No
series o0 subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccién Eliminacién Muestreo Conservacion
(Marque una X) X

/[

UM ) ﬂ

L{Lllermo J|menez Melgar 0 Ximend BUktaffante Morales
Secretario I%Jecutwo Direr:(:ion\f/A inistracion y Finanzas

| 7

\ -

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294

https:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJOQ DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Méxdco
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
Seccion: 6C: Recursos Materiales
Serie: 6C.03 Arrendamientos

Lugary Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administracién y Finanzas

Area Productora

Direcciéon de Administraciéon y Finanzas

Atribuciones o funciones por la cual
se gener? la serie documental

Administrar los servicios generales, los recursos humanos,
financierqs, materiales y tecnolégicos, con calidad vy
eficiencia,’ para apoyar el cumplimiento de los objetivos y
garantizar la continuidad de la operacion en el gjercicio de
sus funciones de las Unidades Administrativas del Consejo de
Evaluacion.

Administrar y suministrar de manera efectiva y oportuna los
recursos financieros, humanos, archivisticos, materiales y los
servicios de los cuales dispone el Consejo de Evaluacion

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en los articulos 46
apartado A inciso a, apartado B numeral 1y apartado C, 47 de
la Constitucion Politica de la Ciudad de México; articulo 23
fraccion | y Ill del Estatuto Orgdnico del Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México

Caracter de la Funcién o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcidn de |z Serie
Documental:

Expediente que contiene copia de la documentaciéon legal,
administrativa y pagos del inmueble arrendado por el
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México

Tipologia Documental

Oficios, acuses, contrato de arrendamiento, documentacion
administrativa de arrendamiento del inmueble, pagos del
inmueble.

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X X
Archivo de Total, de
. Archivo de Tramite Concentracién ahos:
Plazos de Conservacion
2 3 5
Calle luan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur, Wk
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México \/ }
Tel. 5663 1419 y 5662 2294 A\

hitps:/ fwww.evalua.cdmx.gob.mx/
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México

¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?

Histdrico, Testimonial o Evidencial X
margue una X

Técnicas de Seleccidn Eliminacion Muestreo Conservacion
(Marque una X) X

Xn‘neﬁ{t éta g’ri?tlﬁMoraIes

Direccidn A rﬁ; istracién y Finanzas

Calle Juan Sdanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juarez, C.P, 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294

https:/ /www.evalua.cdmz.gobamx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHATECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
Seccidn: 6C: Recursos Materiales
Serie: 6C.04 Coritrol de Bienes Muebles

Lugary Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de Mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccion de Administracion y Finanzas

Area Productora

Subdireccion de Control y Seguimiento Administrativo

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

e GCestionar la adguisicion de materiales, bienes
muebles e instrumentales en el caso de bienes
considerados en el capitulo 5000, previa autorizacion
correspondiente

e Coordinar el levantamiento y control de Inventario de
bienes muebles, instrumentales y bienes consumibles
del Consejo de Evaluacion

o Coordinar el suministro de materiales, de bienes
muebles instrumentales y de los servicios generales
necesarios para el desarrollo de las funciones vy
cumplimiento de los objetivos institucionales de las
unidades Administrativas del Consejo de Evaluacion

e Coordinar la prestacion de servicios de mantenimiento
preventivo, correctivo y de conservacion de los bienes
muebles instrumentales y del pargue vehicular del
Consejo de Evaluacion

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De confoﬁynidad con lo establecido en los articulos 6 fraccion
|y IV; articulo 23 fraccion |, I1l, X y Xl del Estatuto Orgénico del
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México; articulo 7.6.2
fraccion XlI, XllII, XIV del Manual de Organizacién del Consejo
de Evaluacion de la Ciudad de México.

Carécter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Inventario de bienes muebles Instrumentales, oficios de
asignacion, oficios de informes trimestrales y de
levantamiento fisico de inventarios, resguardos.

Tipologia Documental

Oficios, informes, inventarios, resguardos, solicitud de bajas,
actas

Soporte Documental:

Papely electrénico

Valores Primarios

Administrativo Legal Fiscal y Contable

X

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.mx/
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
Archivo de o

) Archivo de Tramite Concentracién Total, de afios:

Plazos de Conservacion
2 3 5
¢Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
marque una X
Técnicas de Seleccidn Eliminacion Muestreo Conservacion
(Margue una X) X
]
i k /
}J 7——"_\,. !j IL‘ l%
/ I /J [ | ”m \
Ximena d&é é/lorales Glorial ValenCIa Lda
Dlreccmn e irfistracién y Finanzas Subdirecciéon de édntrol y Seguimiento
/ Administrativo
a

/"{

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col, Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P, 03100, Ciudad De México
Tel 5663 1419 y 5662 2294

https:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Cudad de Mévico
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
Seccion: 6C: Recursos Materiales
Serie: 6C.05 Almacén

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de Mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administracion y Finanzas

Area Productora

Subdireccién de Control y Seguimiento Administrativo

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Cestionar la adquisicion de materiales, bienes muebles e
instrumentales en el caso de bienes considerados en el
capitulo 5000, previa autorizacién correspondiente

Coordinar el levantamiento y control de Inventario de bienes
muebles, instrumentales y bienes consumibles del Consejo
de Evaluacién

Coordinar el suministro de materiales, de bienes muebles
instrumentalesy de los servicios generales necesarios para el
desarrollo de las funciones y cumplimiento de los objetivos
institucionales de las unidades Administrativas del Consejo
de Evaluacion

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en los articulos 23 fraccién
, 11, X'y XII del Estatuto Organico del Consejo de Evaluacién
de la Ciudad de México; articulo 7.6.2 fraccion Xl y Xl del
Manual de Organizacién del Consejo de Evaluacion de la
Ciudad de México.

Caracter de la Funcidon o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcidn de la Serie
Documental;

Oficios dé informes trimestrales, levantamiento fisico de
inventarios, copias de facturas o contratos para el ingreso de
bienes, vales de salida

Tipologia Documental

Oficios, acuses, inventarios, actas, facturas, contratos

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X
Archivo de Total,
s Archivo de Tramite Concentracion de afos:
Plazos de Conservacion
2 3 5

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,

Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
htips:/ /www.evalua.cdmx.gob.nmux/
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México

¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial
margue una x

Técnicas de Seleccién Eliminacién Muestreo Conservacion
(Marque una X) %

X

forr—y
]y = [
Ximena Bustaftr t’fMoraIes i@%{ Valencia LUa
Direcciéon fhistracién y Finanzas Subdireccion de Control y
Seguimiento Administrativo

M

Calle [uan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P, 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHATECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejci" d"e Evaluacion de la Ciudad de México
Seccion: 7C: Servicios Generales y Administrativos
Serie: 7C.01 Servicios Generales

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administracién y Finanzas

Area Productora

Subdireccién de Control y Seguimiento Administrativo

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

e Administrar los servicios generales, los recursos
humanos, financieros, materiales y tecno-légicos, con
calidad y eficiencia, para apoyar el cumplimiento de los
objetivos y garantizar la continuidad de la operacion
en el gjercicio de sus funciones de las Unidades
Administrativas del Consejo de Evaluacién;

e Administrar y suministrar de manera efectiva y
oportuna los recursos financieros, humanos,
archivisticos, materiales y los servicios de los cuales
dispone el Consejo de Evaluacion

e GCestionar el parque vehicular
Evaluacion

e Coordinar el suministro de materiales, de bienes
muebles instrumentales y de los servicios generales
necesarios para el desarrollo de las funciones vy
cumplimiento de los objetivos institucionales de las
unidades Administrativas del Consejo de Evaluacién.

e Coordinar la prestacién de servicios de mantenimiento
preventivo, correctivo y de conservacion de los bienes
muebles instrumentales y del parque vehicular del
Consejo de Evaluacion

del Consejo de

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en los articulos 23 fraccidn
, 11y XI del Estatuto Organico del Consejo de Evaluacién de
la Ciudad de México; articulo 7.6.2 fraccién X!l del Manual de

Organizacion del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de
Meéxico.

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcién de la Serie
Documental:

Expediente gue concentra servicios, requerimientos de
mantenimiento, restauracién, control de parque vehicular,

servicios de luz, agua, predial, del Consejo de Evaluacidn de
la Ciudad de México

Tipologia Documental

Oficios, acuses, solicitudes de requerimientos, recibos de luz,
agua, predial, mantenimiento, control de parque vehicular
(certificacion vehicular, comprobantes de tenencias, etc.)

Calle fuan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.mx/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

f
EVALUA ¢
Ciudad de México ¥
Soporte Documental: Papel y electrénico
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X
Archivo de Total,
i Archivo de Tramite Concentraciéon de afos:
Plazos de Conservacién
2 3 5
i Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Historico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccidon Eliminacién Muestreo Conservacion
(Marque una X) X

) )
Ximena Bl ta{éﬁv te/Morales Glbri,éu‘gfélencia LUa
Direccionde Adpn(histracién y Finanzas Subdikgccion de Control y

Sl Seguimiento Administrativo

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel, 5663 1419 y 5662 2294

https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Méico
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluaciéon de la Ciudad de México
Seccién: 7C: Servicios Generales y Administrativos
Serie: 7C.02 Proteccién Civil

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administraciéon y Finanzas

Area Productora

Direccidn de Administracién y Finanzas

Atribuciones o funciones por la cual
se generd |a serie documental

Administrar los servicios generales, los recursos humanos,
financieros, materiales y tecnoldgicos, con calidad vy
eficiencia, para apoyar el cumplimiento de los objetivos y
garantizar la continuidad de la operacién en el ejercicio de
sus funciones de las Unidades Administrativas del Consejo de
Evaluacion;

Marco normativo gue fundamenta
la serie .

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 fraccidn
| vy 11l del Estatuto Orgéanico del Consejo de Evaluacion;

Caracter de la Funcidn o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Brigadas, asistencia técnica, capacitacién en materia de
proteccién civil

Tipologia Documental

Oficios, informes, registros

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X
Archivo de Total, de
Plazos de Conservacién Archivo de Tramite Concentracién anos:
2 3 5
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccidn Eliminacion Muestreo Conservacion
(Margue una X) X

i

Ajjd
. [ a1 T
Ximena Buéta @ Morales
. - - J o -
Direccidon qﬁ Inistracion y Finanzas
2]
Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur, |\
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Cindad De México

Tel 5663 1419 y 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmx.gab.ms/
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EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICC

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consegjo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccion: 7C: Servicios Generales y Administrativos
Serie: 7C.03 Cestiones Administrativas

Lugary Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccion de Administracion y Finanzas

Area Productora

Direccidn de Administracion y Finanzas

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

Administrar los servicios generales, los recursos humanos,
financieros, materiales y tecno-légicos, con calidad vy
eficiencia, para apoyar el cumplimiento de los objetivos y
garantizar la continuidad de la operacidn en el ejercicio de
sus funciones de las Unidades Administrativas del Consejo de
Evaluacioén;

Administrar y suministrar de manera efectiva y oportuna los
recursos financieros, humanos, archivisticos, materiales y los
servicios de los cuales dispone el Consejo de Evaluacion

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 fraccidn
'y Il del Estatuto Organico del Consejo de Evaluacidn;
articulo del Manual de Organizacidn del Consejo de
Evaluacién de la Ciudad de México

Caracter de la Funcién o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcién de la Serie
Documental:

Acuses de Inscripcidn, contratos bancarios, usuarios y accesos
a las diferentes plataformas que el Consejo administra

Tipologia Documental

Oficios, , inscripciones , contratos bancarios, contrasefas de
usuarios

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X
Archivo de Total, de

PlazeE de Conservacitin Archivo de Trédmite Concentracion anos:

2 4 6
¢Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X

margue una X

Técnicas de Selecciéon
(Marque una X)

Eliminacion Muestreo Conservacion

X

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,

Tel. 5663 1419 v 5662 2294
hitps:/ fwww.evatua.cdmx.gob.rax/

Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México \\i/
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
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Calle [uan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294

https:/ /www.evalua.cdmx.gob.ms/



EVALUA

Ciucad da México

CONSEJIO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
Seccién: 8C: Tecnologia y servicios de la informacién
Serie: 8C.01 Administracion del érea de tecnologias de la informacion

(T1) del Consejo de evaluacién de la Ciudad de México

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administracién y Finanzas

Area Productora

Direccion de Administracién y Finanzas

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

Proporcionar el apoyo informatico y contribuir al
aprovechamiento de las tecnologias de la informacion y
comunicaciones (TIC) del Consejo de Evaluacion, atendiendo
los requerimientos y necesidades de las Unidades
Administrativas para el correcto ejercicio de sus funciones

Marco normativo que fundamenta
la serie .

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 fraccidn
|, 11y XXV del Estatuto Orgénico del Consejo de Evaluacion

Caracter de la Funcién o Atribucidn

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripciéon de la Serie
Documental:

e Administracion del portal institucional

e Administracion de la infraestructura
telecomunicaciones del Consejo

* Administracién de Hardware y Software institucional

* Mantenimiento preventivo y correctivo de equipo de
computo propiedad del Consejo

e Solicitudes de Servicio

de

Tipologia Documental

Oficios, solicitudes de mantenimiento, relacién de equipos,
licencias

Soporte Documental:

Electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X
Archivo de Total, de
Plazos de Conservacién Archivo de Tréamite Concentracion anos:
2 3 5
¢Tienen Valores Secundarios las Si No

series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial
margue una X

X

Técnicas de Seleccion Eliminacion Muestreo Conservacion
(Margue una X) %
()
Calle Tuan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur, \ ‘/
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Cindad De México I\j{
Tel. 5663 1418 y 5662 2294 \

https:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/
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EVALUA
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¥i%d
r}’ce Morales

Xime =
nistracién y Finanzas

]
Direc:ciém/n Pite

AT

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccion: 8C. Tecnologia y servicios de la informacion
Serie: 8C.02 Administracién y servicios de archivo

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo 2022

Unidad Administrativa

Direccion de Administracién y Finanzas

Area Productora

Direccién de Administracion y Finanzas

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

o Administrar los servicios generales, los recursos
humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos, con
calidady eficiencia, para apoyar el cumplimiento de los
objetivos y garantizar la continuidad de la operacidon
en el egjercicio de sus funciones de las Unidades
Administrativas del Consejo de Evaluacién

e Administrar y suministrar de manera efectiva y
oportuna los recursos financieros, humanos,
archivisticos, materiales y los servicios de los cuales
dispone el Consejo de Evaluacién

e Dirigir el funcionamiento, integracidén y organizacién
del’Sistema Institucional de Archivos del Consejo de
Evaluacion

e Fungir como Unidad Coordinadora de Archivos en
términos de la Ley de Archivos de la Ciudad de México

Marco normativo que fundamenta
la serie .

De conformidad con lo establecido en la Ley de Archivos de
la Ciudad de México; lineamientos de archivos del Consejo de
Evaluacién de la Ciudad de México; articulo 23 fraccion |, Il
X'y XX del Estatuto Orgénico del Consejo de Evaluacion;
articulo 7.6.4 del Manual de Organizacién del Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México

Caracter de |la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcidn de |a Serie
Documental:

e Asesorias técnicas especializadas en materia de
archivo en las dreas administrativas del Consejo de
Evaluacion.

e Instrumentos de consulta archivistica, cuadro general
de clasificacion archivistica, catdlogo de disposicion
documental, gufa simple de archivo, Inventarios
docdmentales

e Trahsferencias Primaria

e Transferencia secundaria, desincorporaciones de
documentos de comprobacion administrativa

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,

Alcaldia Benito Juérez, C.P. 03100, Cindad De México

Tel 5663 1419 y 5662 2294
https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.mx/

inmediata y/o apoyo informativo
b



EVALUA
Ciudad de México

CONSEIO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

q

[}

Tipologla Documental

Oficios, , asesorias y asistencia técnica archivistica,
capacitacién, prestamos de expedientes, transferencia
porimaria, transferencia secundaria, desincorporaciones de

documentos de comprobacién administrativa inmediata y/o
apoyo informativo

Soporte Documental:

Fisico y electronico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X X
Archivo de Total, de
Blavos deConservaelan Archivo de Tramite Concentracién afios:
2 3 5
cTienen Valores Secundarios las Si No

series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial
margue una X

X

Técnicas de Seleccidn

Eliminacién Muestreo Conservacion

(Margue una X)

X

e
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Direccién.ég elogl
4 ’, " ;{

l

Morales
raciény Finanzas

DaV|d Mendoza Ma\tinez
Lider Coordinador de Proyectos
de Archivo Institucional

|

L

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 v 5662 2294
https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.ms/




EVALUA

Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccidén: 8C: Tecnologia y servicios de la informacion
Serie: 8C.03 Administracion de correspondencia

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de’ México a 31 de Mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccién de Administracion y Finanzas

Area Productora

Direccién de Administracion y Finanzas

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Dirigir el funcionamiento, integracidon y organizacién del
Sistema Institucional de Archivos del Consejo de Evaluacion

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido en el articulo 3, 8, 23
fraccion Xl y XX del Estatuto Orgénico del Consejo de
Evaluacion de Iz Ciudad de México; articulo 7.6.4 del Manual
de Organizacién del Consejo de Evaluacion de |la Ciudad de
Meéxico

Articulo 34 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México

Las areas de administracién de correspondencia estan
encargadas de brindar los servicios centralizados de
recepciony despacho de la correspondencia oficial dentro de
las  dependencias o entidades y tienen bajo su
responsabilidad la recepcidn, registro, seguimiento vy
despacho de la documentacién que entra y sale de las
instituciones.

Las personas responsables de las éreas de administracion de
correspondencia deben contar con los conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia acordes con su
responsabilidad; y los titulares de las unidades
administrativas tienen la obligacién de establecer las
condiciones que permitan la capacitacién de dichos
responsables para el buen funcionamiento de los archivos

Caréacter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcién de la Serie
Documental:

Control de correspondencia de entradasy salidas del Consejo
de Evaluacién Ciudad de México

Tipologia Documental

Registros control de correspondencia donde refleja todo acto
administrativo

Soporte Documental:

Electrdonico

Valores Primarios

Administrativo Legal Fiscaly

Contable

X

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5662 1419 y 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmegob.nx/
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Méico

Archivo de Total, de
C . Archivo de Tramite Concentracion afios:
Plazos de Conservacion

2 3 5
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No

series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial
marque una X

Técnicas de Selecciéon Eliminacion Muestreo
(Margue una X) X

X

Conservacion

i
S

Xim né B Ate Morales 5avid Mendovza Martinez
; Jinistracion y Finanzas Lider Coordinador de Proyectos
/ de Archivo Institucional

e

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294

hitps:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/



", * CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
Seccion: 9C: Comunicacion Institucional
Serie: 9C.01 Comunicacion Institucional

Lugar y Fecha de elaboracioén:

31/05/2022

Unidad Administrativa

Secretaria Ejecutiva

Area Productora

Secretaria Ejecutiva

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Coordinar la comunicacidn social del Consejo de Evaluacion,
de acuerdo con las indicaciones que formule la Presidencia

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 18 fraccién
XXXIVI del Estatuto Organico de la Ciudad de México

Caracter de la Funcién o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcién de la Serie
Documental:

e Manuzl de disefio de Imagen Institucional
Disposicién manejo de redes

Entrevistas para medios

e Boletines

e Spots

e Eventos

Las acciones para informar a la sociedad en general lo relativo
al quehacer del consejo a través de los medios de
comunicacion

Tipologia Documental

Videos, audios, disefios de Imagen redes, entrevistas para
medios, boletines, Spots, Eventos

Soporte Documental:

Electronico

Valores Primarios

Administrativo Legal Fiscal y Contable

X

Plazos de Conservacion

Archivo de

el Total, de afios:
Concentracion ta

Archivo de Tramite

v

L2 4 6
¢ Tienen Valores Secundarios las i Si No
series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccidn Eliminacion Muestreo Conservacién
(Marque una X) X

Calie Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 v 5662 2294
hitps:/ fwww.evalua.cdmx.gob.mzx/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Méxdico
FICHATECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
Seccidn: 10C; Instrumentos de Auditoria y Control
Serie: 10C.01 Auditorias

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad dg México a 31 de Mayo de 2022

Unidad Administrativa

Organo Interno de Control

Area Productora

Organo Interno de Control

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Planear, programar, establecer, organizar y coordinar el
sistema de control interno, auditoria, revisién y evaluacién de
la gestién gubernamental del Consejo;

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido por el articulo 78 fraccion
| del Estatuto Orgénico del Consejo de Evaluacion

Caracter de |la Funcién o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Expedientes relativos a las auditorias realizadas por el Organo
Interno de Control, asi como los informes correspondientes,
incluyendo las auditorias realizadas por otras instancias
fiscalizadoras y la solventaciéon de las observaciones.

Tipologia Documental

Oficios, actas, dictémenes, auditorias, acuerdos, cédulas de
observaciones, informes y papeles de trabajo

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X X

. Archivo de Total, de

T Archivo de Tramite Concentracion afos:
2 4 3]

¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccidon Eliminacién Muestreo Conservacion
(Marque una X) X

Organo Interno de Control

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De Mexico v

Tel. 5663 1419 y 5602 2294
https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.mx/
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
Seccioén: 10C: Instrumentos de Auditoria y Control
Serie: 10C.02 Acta Entrega Recepcién

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de Mayo de 2022

Unidad Administrativa

Organo Interno de Control

Area Productora

Organo Interno de Control

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Intervenir en las actas de entrega-recepcion de las unidades
administrativas

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido por el articulo 78 fraccion
VIl del Estatuto Organico del Consejo de Evaluacion

Caracter de la Funcidn o Atribucidén

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcidn de |a Serie
Documental:

Acta de entrega recepcion de los servidores publicos del
Consejo de Evaluacion, asl como anexos de las mismas.

Tipologia Documental

Oficios, actas, anexos, dispositivos de almacenamiento

Soporte Documental:

Papel y-electrénico

Valores Primarios Adnministrativo Legal Fiscal y
Contable
X X
Archivo de Total, de
.. Archivo de Tramite Concentracion anos:
Plazos de Conservacion
2 4 9
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial ¥*

margue una X

Técnicas de Seleccidn
(Margue una X)

Eliminacion Muestreo Conservacion

X

L]

Organo Interno de Control

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/
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CONSEIO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Criclad de Méxco
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccién: 10C: Instrumentos de Auditoria y Control
Serie: 10C.03 Declaraciones Patrimoniales y de Intereses

Lugary Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de Mayo de 2022

Unidad Administrativa

Organo Interno de Control

Area Productora

Organo Interno de Control

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Recibir, llevar y normar el registro de las declaraciones
patrimoniales y de intereses que deban presentar las
personas servidoras publicas

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido por el articulo 78 fraccidon
VI del Estatuto Orgénico del Consejo de Evaluacion

Cardcter de la Funcion o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Contiene informacién patrimonial y de intereses de los
servidores publicos obligados del Consejo de Evaluacion de la
Ciudad de México

Tipologia Documental

Oficios, acuses de declaracion, requerimientos

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X ' X
Archivo de Total, de
plasns Hs CorssraEean Archivo de Tréamite Concentracion afnos:
2 4 6
;. Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales? .
Histdrico, Testimonial o Evidencial ' X
margue una X .
Técnicas de Seleccidon Eliminacion Muestreo Conservacion
(Marque una X) X

Organo Interno de Control

Calle fuan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.nm/
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Cuudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA GF{EACIC')N DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacidon de la Ciudad de México
Seccion: 10C: Instrumentos de Auditoria y Control
Serie; 10C.04 Quejas e Inconformidades

Lugary Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de Mayo de 2022

Unidad Administrativa

Organo Interno de Control

Area Productora

Organo Interno de Control

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Tramitar y resolver las inconformidades gue presenten los
proveedores o contratistas derivadas de los procedimientos
de adquisicion o arrendamiento de bienes muebles,
prestacidon de servicios de cualguier naturaleza, obras
publicas y servicios relacionados con las mismas

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo establecido por el articulo 78 fraccidn
VIl del Estatuto Organico del Consejo de Evaluacidn:
Lineamiento 108 de los Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios de
Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Resolver las inconformidades que presenten los proveedores
O contratistas derivadas de los procedimientos de
adquisicion o arrendamiento de bienes muebles, prestacion
de servicios de cualquier naturaleza, obras publicasy servicios
relacionados con las mismas

Tipologia Documental

Oficios, Quejas, inconformidades

Soporte Documental:

Papely electrénico

Valores Primarios

Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X X
Archivo de Total, de
Blazoss CERSERBEBR Archivo de Tramite Concentracion anos:

2 4 6
¢Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?

Historico, Testimonial o Evidencial X

margue una X

Técnicas de Seleccién
(Marque una X)

Eliminacidon Muestreo Conservacion

X

o’

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

Organo Interno de Control

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccién: 11C. Organo Rector, Comités, Informes y Programas
Serie: 11C.01 Consejo de Evaluacion.
Lugar y Fecha de elaboracion: Ciudad de México a 13 de junio 2022
Unidad Administrativa Presidencia
Area Productora Secretaria Ejecutiva. Apoyo Técnico

De la Constitucién Politica de la Ciudad de México

1. La Ciugad de Meéxico contara con un organismo
auténomo técnico colegiado, encargado de |a evaluacién
de las politicas, programas y acciones que implementen
los entes de la administraciéon pdblica y las alcaldias. La ley
determinara las atribuciones, funciones y composicién de
dicho organo, asi como la participacion de las y los
ciudadanos en los procesos de evaluacion.

2. Seintegrara por cinco consejeras o consejeros de entre los
cuales se elegird a la persona gue lo presida.

De la Ley de Evaluacion de la Ciudad de México:

1. La Ciudad de México contard con un organismo
autdnomo técnico colegiado, encargado de Ia
evaluacion de las politicas, programas y acciones que
implementen los entes de la administracion publica y

Atribuciones o funciones por la cual .
las alcaldias.

se genero la serie documental

Del Estatuto de Orgénico del Consegjo:

Articulo 7. El Consejo es un organismo constitucional
auténomo’ técnico colegiado e imparcial, de cardcter
especializado en evaluacién, con personalidad juridica y
patrimonio propios, autonomia técnica y de gestidn, asi como
capacidad para decidir sobre el gjercicio de su presupuesto,
determinar su organizacién interna y encargado de la
evaluacidon de las politicas, programas y acciones que
implementen los entes de la Administracion Publica y las
Alcaldias.

Con base en lo establecido en el Estatuto Organico. Capitulo
Segundo del Consejo. El Consejo es el érgano de toma de
decisiones respecto de las atribuciones sustantivas del
Consejo de Evaluacion. Para el desempefio de sus tareas, el

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 03100, Cindad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
htps://www.evalua.cdmx.gob.nnx/



EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

Consejo podréd constituir las comisiones o grupos de trabajo
gue considere conveniente.

Marco normativo que fundamenta
la serie.

1. De conformidad con lo establecido en los Articulos 46y 47,
de la Constitucion Politica de la Ciudad de México.

2. Ley de Evaluacién de la Ciudad de México. Capitulo |. de la
organizacion, designacion y atribuciones del Consejo de
Evaluacion. Articulos 6 al 16.

]

3. Estatuto Orgéanico. Capitulo Segundo del Consejo. Articulos
7 al 14.

Caréacter de |la Funcion o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

La serie documental 11C.01. A toda clase de documentos que
emanan de las sesiones del pleno del Consejo de Evaluacion
y de los Comités de Evaluacion.

Tipologia Documental

Convocatorias, Actas, Oficios, Presentaciones, Listas de
asistencia, Grabaciones, Acuerdos, Dictdmenes, Seguimiento
de Acuerdos, Documentos (copias) etc.

Soporte Documental:

Electréonico y en papel

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X
Archivo de Total, de
e hm— Archivo de Tramite Concentracién afnos:
P 4 3 7
¢ Tienen Valores Secundarios las S Si No

series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial
margue una X

X

Técnicas de Seleccidn
(Marque una X)

Eliminacién Muestreo Conservacion

X

\
B WSeSpY

hY i ¥
Araceli Damiéan Gonzélez
Consejera Presidente

Guillermo Jiméne, K/Ielg ejo
Secretario Ejecutivo

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA :
Cudad de Méxco
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccion: 11C. Organo Rector, Comités, Informes y Programas
Serie: 11C.02. Programa Anual de Trabajo

Lugar y Fecha de elaboracién:

13/06/2022

Unidad Administrativa

Secretarfa Ejecutiva

Area Productora

Secretaria Ejecutiva. Subdireccion de recomendaciones

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

1. La Ciudad de México contara con un organismo autdnomo
técnico colegiado, encargado de la evaluacion de las politicas,
programas y acciones que implementen los entes de Ia
administracién publica y las alcaldias.

2. Realizar directamente, de acuerdo con el Programa Anual
de Trabajo aprobado por el Consejo y con apoyo del personal
del Consejo de Evaluacion, evaluaciones de los programas,
estrategias, acciones y politicas de la Administraciéon Publica
y de las'Alcaldfas de la Ciudad de México;

Marco normativo que fundamenta
la serie.

1. De conformidad con lo establecido en los Articulos 46 y 47,
de la Constitucién Politica de la Ciudad de México.

2. Estatuto Orgénico. Articulo 18, fraccion XlII.

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcidn de la Serie
Documental:

La serie documental 11C.02. A toda clase de documentos que
emanan del Programa Anual de Trabajo.

Tipologia Documental

Actas, Oficios, Gacetas, Solicitudes, Acuerdos, etc.

Soporte Documental:

Electrénico y en papel

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X
Archivo de Total, de
Plazos de Conservacian Archivo de Tramite Concentraciéon anos:
3 3 6
¢Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccidn Eliminacion Muestreo Conservacion
(Marque una X) X

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Beunito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México

i

0 ’

|||ermoJ|men zMelgar jo
Secretano ecutivo |

\

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alecaldfa Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciuclad de Mexico
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccion: 11C. Organo Rector, Comités, Informes y Programas
Serie: 11C.03 Informes

Lugary Fecha de elaboracion:

13/06/2022

Unidad Administrativa

Secretaria Ejecutiva

Area Productora

Secretaria Ejecutiva. Subdirecciones

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

El Consejo tendra las siguientes atribuciones:

e Remitir un informe de actividades y explicativo al
Congreso, a la persona titular de la Jefatura de Gobiernoy
al Comité Coordinador del Sistema Anticorrupcidon Local
sobre |la accionesy resultados de las evaluaciones, cuando
menos una vez al ano, a efecto de revisar el gasto
presupuestario y la evaluacion de las politicas publicas

Son atribuciones del Consejo:

e Remitir un informe de actividades y explicativo al
Congreso, a la persona titular de la Jefatura de Gobiernoy
al Comité Coordinador del Sistema Anticorrupcién Local
sobre la accionesy resultados de las evaluaciones, cuando
menos una vez al afo, a efecto de revisar el gasto
presupuestario y la evaluacién de las politicas publicas

e Elaborar, en coordinacién con las  unidades
administrativas implicadas, un informe de actividades
sobre ‘las acciones y resultados de las evaluaciones,
cuando menos una vez al afo, a efecto de revisar el gasto
presupuestario y la evaluacion de las politicas publicas.
Dicho informe se presentaré a la Presidencig, a fin de ser
sometido a aprobacion del Consejo y posterior envio a las
instancias correspondientes

Marco normativo que fundamenta
la serie.

1. Ley de Evaluacién de la Ciudad de México, Articulos 8,
fraccion 1.

2. Estatuto Organico. Articulos 8, fraccion Il y 18 fraccion
XXIX.

Caracter de la Funcidén o Atribucidon

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

La serie documental TIC.03 Informes. A toda clase de
documentos gue emanan de la elaboracién de Informes.

Tipologia Documental

Oficios, solicitudes, etc.

Calle Juan Séanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juérez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
Soporte Documental: Electrénico y en papel
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X
Archivo de Total, de
Plazes te CoRsaREEIAR Archivo de Trédmite Concentracion afos:
3 3 6
¢Tienen Valores Secundarios las Si No
series 0 subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccidén Eliminacién Muestreo Conservacion
(Marque una X) il X

Guiflerms Jiméne Melgaregjo
Secretario Ejecutivo

Calle Jaan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P, 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294

https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Cudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consegjo de Evaluacidn de la Ciudad de México

Seccidén: 11C. Organo Rector, Comités, Informes y Programas

Serie: 11C.04 Comités de Evaluacion.

Lugary Fecha de elaboracion: 13/06/2022

Unidad Administrativa Presidencia

Area Productora

Secretaria Ejecutiva.- Apoyo Técnico

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

De |la Constitucion Politica de la Ciudad de México
1. El Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México, con
base en |z ley de la materia, determinaréd mediante
acuerdos generales el nimero de comités encargados
de evaluar respectivamente las politicas, programas y
accidbnes en materia de desarrollo econdmico,
desarrollo social, desarrollo urbano y rural, seguridad
ciudadana y medio ambiente. Las recomendaciones
gue emitan los comités seran vinculantes para orientar
el mejoramiento de las politicas, programasy acciones.

De la Ley de Evaluacién de la Ciudad de México:

1. El Consejo aprobaré la integracién de los Comités de
Evaluacion; VII. Aprobar, a propuesta de los Comités de
Evaluacion, las recomendaciones para orientar el
mejoramiento de las politicas, programas y acciones
de gobierno;

2. Los Comités de Evaluacién son los encargados de
evaluar las politicas, programas y acciones que
gjecutan los entes de la Administracién Publica y las
Alcaldias respectivamente, en materias de desarrollo
econdmico, desarrollo social urbano vy rural, seguridad
ciudadana y medio ambiente. Las recomendaciones
gue estos emitan seran vinculantes para orientar el
mejoramiento de las mismas.

3. La integracion de los Comités sera de, por lo menos,
dos personas consejerasy Una tercera persona experta
eh la materia, su funcionamiento seré regulado por el
Estatuto Organico que emita el Consejo.

Del Estatuto de Organico del Consejo:
1. Los Comités de Evaluacién son los encargados de la

evaluacion y la elaboracién de las observaciones y las
recomendaciones para la mejora del disefio vy

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel 5663 1419 y 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Mévico

operacion de politicas publicas, programas, acciones y
proyectos de inversién, con base en las evaluaciones
termina-das. La integracién de los Comités serd de, por
lo menos, dos personas consejeras y una tercera
persona experta en la materia, la cual podrd ser una
persona especialista en la tematica de la evaluacién o
la persona responsable de la evaluacién realizada.

1. De conformidad con lo establecido en los Articulos 46 y 47,
de la Constitucién Politica de la Ciudad de México.

2. Ley de Evaluacion de la Ciudad de México. Articulos 8,

Marco normativo que fundamenta Fracciones V y VIl 23y 24,

la serie.

3. Estatuto Orgénico. Capitulo Sexto. De los Comités de
Evaluacion, Articulos 45 al 53.

Caracter de la Funcién o Atribucién e G il SL;(stantiva
Descripciéon de la Serie La serie documental 11C.04. A toda clase de documentos que
Documental: emanan de las sesiones del pleno del Consejo de Evaluacion
y de los Comités de Evaluacion.
Tipologia Documental Convocatorias, Actas, Oficios, presentaciones, Listas de
asistencia; Grabaciones, Acuerdos, Dictdmenes, etc.
Soporte Documental: Electrénico y en papel
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X
- Concentracis | Totakde
. Archivo de Tramite afos:
Plazos de Conservacién g
3 4 7

¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series 0 subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
marque una X
Técnicas de Selecciéon Eliminacion Muestreo Conservacion
(Margue una X), ' /

A
Araceli Damian Gonzalez Gulllermo Jimérez Melg%rejo
Consejera Presidente ' Secretario/Ejecutivo

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col, Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P, 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294

https:/ /www.evalua.cdmx.gob.ns/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
Seccién: 11C Organo Rector, Comités e Informes
Sarias T1C.05 Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
) de Servicios -CAAPS
Lugar y Fecha de elaboracioén: Ciudad de México a 31 de mayo de 2022
Unidad Administrativa Secretaria Ejecutiva
Area Productora Direccién.de Administracion y Finanzas

Manual del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios del Consejo de Evaluacién de Ia
Ciudad de Meéxico; Lineamientos en Materia de
Adqguisiciones, Arrendamientos y Prestaciéon de Servicios del

ARIGLICIORBSTE IMTCICHES (55T 126l Consejo de Evaluacidon de la Ciudad de México

se generd la serie documental

Participar en los Comités que se implementen en materia de
administracion de recursos y archivos Art 23 Fraccion XIX del
Estatuto Organico del Consejo de Evaluacion

De conformidad con lo establecido en el articulo 134 de la
constitucién politica de los estados unidos mexicanos;
Articulo 23 fraccion I IILXIX del Estatuto Organico del Consejo
Marco normativo que fundamenta | de Evaluacién de la Ciudad de México: Manual del Comité de
la serie . Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México; Lineamientos
en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México

p 2 . . Serie Comun Serie Sustantivi
Caracter de la Funcién o Atribucion » 2
Descripcion de la Serie Concentra informacidn gue se generan durante las
Documental: Sesiones ‘Ordinarias y Extraordinarias del Comité de

Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacidén de Servicios —
CAAPS
Tipologia Documental Actas, acuerdos, invitaciones, lista de asistencia, anexos.
Soporte Documental: Papel y electrénico
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X X
Archivo de Total, de
' Archivo de Tramite Concentracion anos:
Plazos de Conservacion
2 4 6
Calle fuan Sdnchex Azcona 1510, Col. Del Valie Sur, \ i
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México \‘ jﬁ/
Tel. 5663 1419 y 5662 2294 ’\b
https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.mx/ f
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EVALUA
Ciudad de México

¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histdérico, Testimonial o Evidencial
margue una X

Técnicas de Seleccidn Eliminacién Muestreo Conservacioén
(Marque una X) X

X

el

[
CUJ*/O wgg/

Guillermo Jimgnez Melgarejo Ximen ‘

u
Secretarjo Ejecutiv

Direccién de Ad

racion y Finanzas

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294

https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEIO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejc')"dvée Evaluacién de la Ciudad de México
Seccion: 11C Organo Rector, Comités e Informes
Serie: 11CO06 Comité Técnico Interno de Administracion de

Documentos - COTECIAD

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Direccidn de Administracién y Finanzas

Area Productora

Direccion de Administracién y Finanzas

Atribuciones o funciones por la cual
se generd |la serie documental

Participar en los Comités que se implementen en materia de
administracion de recursos y archivos

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 1, 12
fraccion V, articulo 25,y 26 de la Ley de Archivos de la Ciudad
de México; articulo 23 fraccion XIX del Estatuto Organicode la
Ciudad de México

Caracter de la Funcién o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcidn de la Serie
Documental:

Concentra informacidén que se generan durante las
Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos - COTECIAD

Tipologia Documental

Actas, acuerdos, invitaciones, lista de asistencia, anexos.

Soporte Documental:

Papel y-electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X X
Archivo de Total, de
Plazos de Conservacin Archivo de Tramite Concentracion afos:
) 4 6
¢Tienen Valores Secundarios las Si No

series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial
margue una X

X

Técnicas de Seleccidn
(Margue una X)

Eliminacion Muestreo Conservacion

X

Calle [uan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 v 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmx.gob.nix/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA 0
Ciudiad do México
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o
=
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leena é rta orales
Direccién d racién y Finanzas

I

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Judrez, C.P, 03100, Ciudad De México
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', CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudlad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccién: 12C: Transparencia y Acceso a |la Informacién
Serie: 12C.01 Elaboracidn de disposiciones en materia de

transparencia y acceso a la informacion.

Lugary Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Coordinacion Asuntos Juridicos y Transparencia

Area Productora

Coordinacion Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Vigilar, supervisar y gestionar con el Consejo vy las areas
administrativas que lo conforman, el cumplimiento pleno del
ejercicio del Derecho Humano de Acceso a la Informacién
Publicg, la Transparencia, y la Proteccion de Datos Personales
en los térpminos y condiciones gue se establezcan en la Ley,
en los tratados internacionales de los gue el Estado mexicano
Sea parte, en la Ley General y la normatividad aplicable en sus
respectivas competencias, sélo podréd ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por
razones de interés publico, en los términos dispuestos por la
legislacion

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 24 de la Ley
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México y el articulo 24
fracciéon VIl del Estatuto Orgénico de la Ciudad de México

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcién de la Serie
Documental:

El conjunto de acciones y lineas institucionales para
garantizar la transparencia

Tipologia Documental

Circulares , manuales vigentes de
lineamientps en materia de transparencia

transparencia,

Soporte Documental:

Pzpely electrénico

Valores Primarios

Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X X
Archivo de Total,

Blazos de Conssrvscisn Archivo de Tramite Concentracion de anos:

2 4 6
¢Tienen Valores Secundarios las =, L.
series o subseries documentales? %

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P, 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.ax/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México

Histdrico, Testimonial o Evidencial
marque una X

Técnicas de Seleccidon Eliminacién Muestreo Conservacion
(Margue una X) X
"
i)
%e Sanchez Salcedo
Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur, i,
Alcaldfa Benito juarez, C.P, 03100, Ciudad De México ¢
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ fwww.evaluacdmx.gobmx/



EVALUA

Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de'Evaluacion de la Ciudad de México
Seccién: 12C: Transparencia y Acceso a la Informacion
o 12C.02 Elaboracién de Programas y proyectos en materia de

transparencia y combate a la corrupcion.

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Coordinacién Asuntos Juridicos y Transparencia

Area Productora

Coordinacién Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Vigilar, supervisar y gestionar con el Consejo y las areas
administrativas que lo conforman, el cumplimiento pleno del
ejercicio del Derecho Humano de Acceso a la Informacidn
Publica, la Transparencia, y la Proteccidon de Datos Personales
en los términos y condiciones que se establezcan en la Ley,
en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano
sea parte, en la Ley General y la normatividad aplicable en sus
respectivas competencias, solo podré ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por
razones de interés publico, en los términos dispuestos por |a
legislacion

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 24 fracciéon X
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Rendicioh de Cuentas de la Ciudad de México; articulo 10
fraccion VIl de la Ley del Sistema de Anticorrupcion de la
Ciudad dé México y el articulo 24 fraccién VIl del Estatuto
Organico de la Ciudad de México

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcién de la Serie
Documental:

Politicas, lineamientos, estrategias, informes, seguimientos,
relacionados ante el Sistema Loczal de Anticorrupcion

Tipologia Documental

Informes, sesiones, acuerdos, actas, circulares en materia del
Sistemma Local del Combate a la Corrupcion

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X X
Archivo de Total,
Blazos de Consenacisn Archivo de Tramite Concentracién de anos:
2 4 6
¢ Tienen Valores Secundarios las S Ne
series o subseries documentales? «

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,

Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel 5663 1419 v 5662 2294
hitps:/ /www.evaluacdmx.gob.nmx/




i
i

. “CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Méxdco

Histérico, Testimonial o Evidencial
marque una X

Técnicas de Seleccidn Eliminacién Muestreo Conservaciéon
(Marque una X) X

s

%e Sanchez Salcedo
Coordinacién de, Asuntos Juridicos y Transparencia

?

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294

https:/ /www.evalua.cdmx.gob.msx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccion: 12C: Transparencia y Acceso a la Informacion
Serie: 12C.03 Capacitacidn en Materia de Transparencia

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad deMéxico a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Coordinacion Asuntos Juridicos y Transparencia

Area Productora

Coordinacién Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Vigilar, supervisar y gestionar con el Consejo y las areas
administrativas que lo conforman, el cumplimiento pleno del
ejercicio del Derecho Humano de Acceso a la Informaciéon
Publica, la Transparencig, y la Proteccidon de Dzatos Personales
en los términos y condiciones que se establezcan en la Ley,
en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano
sea parte, en la Ley General y la normatividad aplicable en sus
respectivas competencias, soélo podrd ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por
razones de interés publico, en los términos dispuestos por la
legislacion

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 24 fraccion V
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México; y el articulo
24 fraccion VIl del Estatuto Orgéanico de la Ciudad de México

Caracter de la Funcidon o Atribucion

Serie Comun Serie
Sustantiva

b X

Descripcion de la Serie
Documental:

Red de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de Ia
Ciudad de México (RETAIP).

Cursos en materia de Transparencia para los servidores
puUblicos del Consejo de Evaluacion

Tipologia Documental

Oficios, acuses, constancias, invitaciones, programas

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios

Plazos de Conservacidn

Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X X
Archivo de

Total, de afios:

Archivo de Trédmite Concentracién

2 4 6

Si No

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmx.gobax/




CONSEJIO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudadl de Méxdco

i Tienen Valores Secundarios las
series o subseries documentales? ¥
Histdrico, Testimonial o Evidencial
margue uha X
Técnicas de Seleccidn Eliminacion Muestreo Conservacion
(Marque una X) X

- il

Jaitne Sdnchez Salcedo
Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col, Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P, 03100, Ciudad De México
Tel, 5663 1419 y 5662 2294

https:/ /www.evalua.cdmx.gob.nsx/



‘. * CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacién de |la Ciudad de México
Seccidn: 12C: Transparencia y Acceso a la Informacion
Serie: 12C.04 Comité de Transparencia

Lugary Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Coordinacion Asuntos Juridicos y Transparencia

Area Productora

Coordinaciéon Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Vigilar, supervisar y gestionar con el Consegjo y las areas
administrativas que lo conforman, el cumplimiento pleno del
ejercicio del Derecho Humano de Acceso a la Informacidon
Publica, la Transparencia, y la Proteccidon de Datos Personales
en los términos y condiciones que se establezcan en la Ley,
en los tfat“@dos internacionales de los que el Estado mexicano
sea parte, en la Ley Generaly la normatividad aplicable en sus
respectivas competencias; soélo podréd ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por
razones de interés publico, en los términos dispuestos por la
legislacién

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo dispuesto por los articulo 24 fraccion
Iy el 88 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México;
articulo 57 del Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica de la Administracion Pdblica
del Distrito Federal y el articulo 24 fraccién VIl del Estatuto
Organico de la Ciudad de México

Carécter de la Funcion o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcidn de la Serie
Documental:

Expediente gue concentra informacién gue se generan
durante las sesionesordinariasy extraordinarias del Comité
de Transparencia, acta de los acuerdos correspondiente a su
celebracién

Tipologia Documental

Actas, acuerdos, invitaciones, lista de asistencia, anexos,
clasificaciéon de la informacidn reservada o confidencial

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios

Administrativo Legal Fiscal y

Contable

X X

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juirez, C.P. 03100, Cindad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ fwww.evalua.cdmxgobnmn/




CONSEJIO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Médco

Archivo de Total, de
50 Archivo de Tramite Concentracién anos:
Plazos de Conservacion
2 4 6
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales? e &
Histdrico, Testimonial o Evidencial \ X
marque una X
Técnicas de Seleccién Eliminacidn Muestreo Conservacion
(Marque una X) X

sz Salcedo

Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col, Del Valle Sur, i
Alcaldia Benito Juarez, C.P, 03100, Ciudad De México ¢
Tel, 5663 1419 y 5662 2294

https:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciuidad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccidn: 12C: Transparencia y Acceso a la Informacion
Eaplse 12C.05 Solicitudes de acceso a la informacién y datos

personales

Lugary Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Coordinaciéon Asuntos Juridicos y Transparencia

Area Productora

Coordinacion Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Vigilar, supervisar y gestionar con el Consejo y las areas
administrativas gue lo conforman, el cumplimiento pleno del
ejercicio del Derecho Humano de Acceso a la Informacion
Publica, la Transparencia, y la Proteccion de Datos Personales
en los términos y condiciones que se establezcan en la Ley,
en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano
sea parte, en la Ley Generaly la normatividad aplicable en sus
respectivas competencias;, sélo podrd ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por
razones de,interés publico, en los términos dispuestos por la
legislacion

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 24 fraccion Il
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacidén PUblica
y Rendicién de Cuentas de |z Ciudad de México; articulo 41 de
la Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de los
Sujetos Obligados de la Ciudad de México y el articulo 24
fraccién VIl del Estatuto Orgénico de la Ciudad de México

Caracter de la Funcidn o Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcidén de la Serie
Documental:

Contiene los documentos relacionados con el procedimiento
de acceso a la informacion publica y datos personales, el cual
comprende lo relativo a las solicitudes y en su caso a los
recursos de revision derivado de las mismas

Tipologia Documental

oficios, acuses, solicitudes y anexos

Soporte Documental:

Papely electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
y X X
il Archivo de Total, de
Blazos deConsaryseidn Archivo de Tramite Concentracién anos:
2 4 6

Calle juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.mx/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México p
¢Tienen Valores Secundarios las : Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccién Eliminacion Muestreo Conservacion
(Marque una X) X
T
Jate Sénchez Salcedo
Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294

https:/ /www.evalua.cdmx.gobanx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHATECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccién: 12C: Transparencia y Acceso a la Informacién
Serie: 12C.06 Portal de transparencia

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Coordinacion Asuntos Juridicos y Transparencia

Area Productora

Coordinacién Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

Vigilar, supervisar y gestionar con el Consejo y las areas
administrativas gue lo conforman, el cumplimiento pleno del
ejercicio del Derecho Humano de Acceso a la Informacion
Publicg, la Transparencia, y la Proteccion de Datos Personales
en los términos y condiciones gue se establezcan en la Ley,
en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano
sea parte, en la Ley General y la normatividad aplicable en sus
respectivas competencias; sélo podrd ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por
razones de interés publico, en los términos dispuestos por la
legislacién

Marco normativo gue fundamenta
la serie.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 24 fraccion
I, XlIl'y el 99 de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicidn de Cuentas de la Ciudad de
Meéxico; articulo 41 de la Ley de Proteccidn de Datos
Personales en Posesidn de los Sujetos Obligados de la Ciudad
de México y el articulo 24 fraccidn VIII del Estatuto Orgénico
de la Ciudad de México

Caracter de la Funcidn o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

El procedjmiento para la publicacién y actualizacién de las
obligaciones de transparencia conforme a la normatividad
nacional e institucional.

Tipologia Documental

Oficios, informes, formatos, comprobantes de carga

Soporte Documental:

Papely electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X |
Archivo de Total, de
Plazos de Conservacion Archivo de Trémite Concentracion anos.
2 4 3]
i Tienen Valores Secundarios las Si No

series o subseries documentales?

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juarez, C.P. 03100, Cindad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmx.gob.nu/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Cudad de México

Histdrico, Testimonial o Evidencial X
margue una X

Técnicas de Seleccidon Eliminacién Muestreo Conservacion
(Marque una X) X

Jaime Sanchez Salcedo

Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alealdia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294

hitps:/ /www.evalua.cdmx.gobax/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de |a Ciudad de México
Seccidn: 12C: Transparencia y Acceso a la Informacion
Serie: 12C.07 Datos Personales

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Coordinacién Asuntos Juridicos y Transparencia

Area Productora

Coordinacién Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

Vigilar, supervisar y gestionar con el Consejo y las &reas
administrativas gue lo conforman, el cumplimiento pleno del
ejercicio del Derecho Humano de Acceso a la Informacién
PUblica, la Transparencia, y la Proteccion de Datos Personales
en los términos y condiciones que se establezcan en la Ley,
en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano
sea parte, en la Ley Generaly la normatividad aplicable en sus
respectivas competencias; sélo podrd ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por
razones de interés pdblico, en los términos dispuestos por la
legislacién

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 1 de la Ley de
Proteccidon’de Datos Personales en Posesidn de los Sujetos
Obligacios de |a Ciudad de Méxicoy el articulo 24 fraccién VIII
del Estatuto Orgénico de la Ciudad de México

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

Los documentos relacionados con la proteccién de datos
personales

Tipologia Documental

Oficios, formatos, sistemas, inventarios,
seguridad, avisos de privacidad

documentos de

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y Contable
X X
Archivo de Total, de
Blazos de Consarnacise Archivo de Trédmite Concentracion afos:
2 4 3]
¢Tienen Valores Secundarios las Si No

series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial
margue una X

X

Técnicas de Seleccién
(Marque una X)

Eliminaciéon Muestreo Conservacion

X

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
hitps:/ fwww.evaluacdmx.gob.nm/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA i ®
Ciudad de México

"—zr/

Jaime Sanchez Salcedo

Coordinacion de Asuntos Juridicos y Transparencia

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294

https:/ /www.evalua.cdimx.gob.amx/



* CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Cudad de México
FICHATECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacion de |la Ciudad de México
Seccion: 12C. Transparencia y Acceso a la Informacion

12C.08 Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Serie: Pudblica, Proteccidn de Datos Personales y Rendicion de

Cuentas de la Ciudad de México. INFOCDMX

Lugar y Fecha de elaboracion:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Coordinacién Asuntos Juridicos y Transparencia

Area Productora

Coordinacion Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se generod la serie documental

Vigilar, supervisar y gestionar con el Consejo y las areas
administrativas que lo conforman, el cumplimiento pleno del
ejercicio del Derecho Humano de Acceso a la Informacién
Publica,ld. Transparenma y la Proteccidn de Datos Personales
en los términos y condiciones que se establezcan en la Ley,
en los tratados internacionales de los gue el Estado mexicano
sea parte, en la Ley General y la normatividad aplicable en sus
respectivas competencias;, sélo podrd ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por
razones de interés publico, en los términos dispuestos por la
legislacion

Marco normativo que fundamenta
la serie.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 11y 37 de
la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México; articulos 78 y
79 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de los Sujetos Obligados de la Ciudad de México y el articulo
24 fraccion VIl del Estatuto Orgénico de la Ciudad de México

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcidn de |a Serie
Documental:

Contiene los documentos relacionados con los comunicados
Yy requerimientos realizados por el Instituto de Transparencia,
Acceso’.d la Informacidn Publica, Proteccién de Datos
Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México,
* Informes trimestrales de solicitudes de informacién y
de datos personales.
e Evaluaciones Vinculantes relacionado con
obligaciones de Ley que tiene el Sujeto Obligado

las

Tipologia Documental

Oficios, comunicados, requerimientos por parte del INFO,
Informes trimestrales de solicitudes de informacion y de
datos personales.

Soporte Documental:

Papel y electrdnico

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, (.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




CONSEIO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Mésxico
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y Contable
X X
Archivo de

: S L s Total, de afios:
V. Archivo de Tramite Concentracion
Plazos de Conservacion

I

2" 4 6
¢ Tienen Valores Secundarios las ; Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccidon Eliminacién Muestreo Conservacion
(Margue una X) X

7
jgﬁe Sanchez Salcedo
Coordinacién de Asuntog Juridicos y Transparencia

il

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,

Alealdfa Beuito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel 5663 1419 y 5662 2294 B
https:/ /www.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHATECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejd’ de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccioén: 12C: Transparencia y Acceso a la Informacién
Serie: 12C.09 Recursos de Revision

Lugar y Fecha de elaboracién:

Ciudad de México a 31 de mayo de 2022

Unidad Administrativa

Coordinaciéon Asuntos Juridicos y Transparencia

Area Productora

Coordinacion Asuntos Juridicos y Transparencia

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Vigilar, supervisar y gestionar con el Consejo y las areas
administrativas que lo conforman, el cumplimiento pleno del
ejercicio del Derecho Humano de Acceso a la Informacién
Publica, la Transparencia, y la Proteccién de Datos Personales
en los términos y condiciones gue se establezcan en la Ley,
en los tratados internacionales de los que el Estado mexicano
sea parte, en la Ley Generaly la normatividad aplicable en sus
respectivas competencias;, sélo podréa ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por
razones de interés publico, en los términos dispuestos por la
legislaciéon

Marco normativo gque fundamenta
la serie.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 233 y 234
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica
y Rendicign de Cuentas de la Ciudad de México y el articulo
24 fraccién VIl del Estatuto Orgénico de la Ciudad de México

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

El procedimiento para atender un recurso de revisién del
organismo garante.

Tipologia Documental

Oficios. solicitudes de informacion y datos personales, anexos
reguerimientos por érganos garantes

Soporte Documental:

Papel y electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X X
Archivo de

Plazos de Conservacion

Total, de afios:

Archivo de Tramite Concentracion

2 < 6

¢ Tienen Valores Secundarios las
series o subseries documentales?

Si No

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juérez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmx.gob.nii/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México A

Histoérico, Testimonial o Evidencial X
margue una X

Técnicas de Selecciéon Eliminacién Muestreo Conservacion
(Marque una X) X

e

Jdime Sanchez Salcedo

Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia

i »

Callé Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel 5663 1419 v 5662 2294

https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.msx/



EVALUA

Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHATECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
1S. Disefio de politicas y lineamientos para operar la evaluacion
Seccidén: externa de los programas de desarrollo social, econémico,
urbano, rural, medio ambiental y seguridad ciudadana.
Serie: 1S. 01 Programa Anual de Evaluacién Externa

Lugar y Fecha de elaboracion:

15/06/2022,

Unidad Administrativa

Secretaria Ejecutiva

Area Productora

Secretaria Ejecutiva. Subdireccidén de evaluacidén de asuntos
urbanos y ambientales y Subdireccidn de evaluacidon de
asuntos econdmicos y sociales.

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

La evaluacion seré interna y externa, tendréd por objeto
detectar deficiencias y fortalezas; constituira la base para
formular las observaciones y recomendaciones para el
fortalecimiento, modificacion o reorientacion de las politicas,
programas, proyectos de inversion y acciones de gobierno.

La evaluacidn externa es la que egjecutard el Consejo a los
entes de la Administracion Publica y las Alcaldias, se llevara a
cabo conforme a lo dispuesto por la presente Ley.

El Consejo tendra las siguientes atribuciones:

|. Rezlizar |z evaluacion externa de las politicas, programas,
estrategias, proyectos de inversidon y acciones de Iz
Administracién Publica y de las Alcaldias, en materia de
desarrollo social, econédmico, urbano y rural; asi como medio
ambiente'y seguridad ciudadana;

Marco normativo que fundamenta
la serie.

1. De conformidad con lo establecido en articulo 4 de Ley de
Evaluacion de |z Ciudad de México.

2. Estatuto Organico. Articulos 8, fraccién |; 30 al 36y del 39 al
44,

Caracter de la Funcién o Atribucidon

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripciéon de la Serie
Documental:

La serie documental 1S.01. A toda clase de documentos que
emanan del Programa Anuzl de Evaluaciones Externas.

Tipologia Documental

Convocatorias, Invitaciones, Términos de referencia,
Cotizaciones, Propuestas Técnicas, Convenios, Contratos,
Oficios, Presentaciones, Listas de asistencia, Dictdémenes,
Acuerdos, Convenios, Contratos, Informes (parcialesy finales),
etc.

Soporte Documental:

Electronicoy en papel

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 vy 5662 2294

https:/ /www.evaluacdmx.gob.mx/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X
Archivo de Total, de
. Archivo de Trédmite Concentracién afios:
Plazos de Conservacién .
' 3 4 7
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccién Eliminacion Muestreo Conservacion
(Marque una X) ) X

e Ejecutiv
Daniel @choa Rodriguez Guillermo Alan Garcia Capcha
Subdireccién de Evaluacién de Asuntos Subdireccién de Evaluacién de Asuntos
Urbanos y Ambientales Econdmicos y Sociales
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EVALUA
Cludad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA GQEACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
1S. Disefio de politicasy lineamientos para operar la evaluacion
Seccién: externa de los programas de desarrollo social, econdmico,
urbano, rural, medio ambiental y seguridad ciudadana.
Safie: 1S.02 Lineamientos para la realizacion de evaluaciones

internas

Lugar y Fecha de elaboracién:

27/05/2022

Unidad Administrativa

Secretaria Ejecutiva

Area Productora

Secretaria Ejecutiva. Subdireccién de evaluacion de asuntos
urbanos y ambientales. Subdireccion de evaluacidn de
asuntos econdmicos y sociales.

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

La evaluacidn interna serd realizada anualmente por los entes
de la Administracién Publica y las Alcaldfas que ejecuten
programas en materia de desarrollo econdmico, social,
urbano, rural, seguridad ciudadana y medio ambiente,
conforme a los lineamientos que emita el Consejo vy a lo
establecido en la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad‘.d«% Mexico.

El Consejo tendra las siguientes atribuciones:
Elaborar lineamientos para evaluacion interna de los entes de
la Administracién Publica y las Alcaldias;

Marco normativo gque fundamenta
la serie.

1. De conformidad con lo establecido en articulo 4 de Ley de
Evaluacion de la Ciudad de México.

2. Estatuto Orgénico. Articulo 8, fraccion XVI.

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

La serie documental 1S.02 A toda clase de documentos que
emanan de los Lineamientos para la realizacion de
evaluaciones internas.

Tipologia Documental

Lineamientos, publicacién de los lineamientos, Oficios,
Presentaciones, Listas de asistencia, Consultas, Asesorias,
Capacitaciones, etc.

Soporte Documental:

Electrénico y en papel

Valores Primarios

Legal Fiscal y

Administrativo
e Contable

X

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419y 5662 2294
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A

Archivo de Total, de

. 5 Archivo de Tramite Concentracién afos:

Plazos de Conservacion
5 4 7

¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccion Eliminacién Muestreo Conservacion
(Marque una X) X

illé(ré’:é%|

Secretario/Ejecutivo

/1 l
g ez/Melgarej

Daniel
Subdireccion de Evaluacidn de Asuntos
Urbanos y Ambientales

Guillermo Alan Garcfa Capcha

Subdireccién de Evaluacién de Asuntos
Econdmicos y Sociales

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, €ol. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
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EVALUA

Ciudlad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
1S. Disefio de politicasy lineamientos para operar la evaluacion
Seccién: externa de los programas de desarrollo social, econémico,
urbano, rural, medio ambiental y seguridad ciudadana.
Serie: 1S.03. Lineamientos para la elaboracion de acciones sociales

Lugar y Fecha de elaboracion:

07/06/2022

Unidad Administrativa

Secretaria Ejecutiva

Area Productora

Secretaria Ejecutiva. Subdireccidn de recomendaciones.

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

Con el propdsito de salvaguardar la operacién de acciones
sociales de apoyo directo a la poblacidn, la persona titular de
la Secretarfa Ejecutiva podré aprobar acciones sociales o sus
medificaciones y en su caso de ser necesario por la relevancia
del asunto, someter la aprobacién ante el Consejo, en tanto
no se armonice la legislacidon aplicable o las instituciones
publicas competentes establezcan a qué drgano
corresponde la referida competencia

Marco normativo que fundamenta
la serie.

1. Estatuto Organico. TRANSITORIOS. NOVENO.

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie

La serie documental 15.03. A toda clase de documentos que

Documental: emanan de la elaboracién de los lineamientos para la
elaboracidon de acciones sociales.
Tipologia Documental Lineamientos, Dictémenes, Oficios, Solicitudes,
Presentacicnes, etc.
Soporte Documental: Electronico y en papel
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X
Archivo de Total, de
Plazos s CORSSABATER Archivo de Tramite Concentracion anos:
3 3 6
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccidn Eliminacion Muestreo Conservacion
(Margue una X) X

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México
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[

A

Aracell'Nava Navarro
Subdireccién de Recomendaciones

uill o Jiménez Melgarej
Secretario/Ejecutivo

\
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México

1S. Disefio de politicas y lineamientos para operar la evaluacién
Seccién: externa de los programas de desarrollo social, econdémico,

urbano, rural, medio ambiental y seguridad ciudadana.

1S.04. Acciones para verificar el cumplimiento de las metas
Serie: del Sisterma de Planeacion y la Instancia Ejecutora del

Sistema Integral de Derechos Humanos

Lugar y Fecha de elaboracién:

16/06/2022

Unidad Administrativa

Secretarfa Ejecutiva

Area Productora

Secretaria Ejecutiva. Subdireccién de Recomendaciones.

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

El Consejo tiene la atribucion de:

Establecer acciones de coordinacidén con el Instituto de
Planeacion y la instancia ejecutora del Sistema Integral de
Derechos Humanos;

La Secretaria Ejecutiva tiene entre sus atribuciones la de:
Instrumeritar acciones de coordinacién para verificar el
cumplimiento progresivo de las metas del Sistema de
Planeacién y la instancia ejecutora del Sistema Integral de
Derechos Humanos;

Marco normativo que fundamenta
la serie.

1. Ley de Evaluacion de la Ciudad de México, Articulo 8,
fraccion XV.

2. Estatuto Organico. Articulo 18 fraccion XXVI.

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de |a Serie
Documental:

La serie documental 1S.04. A toda clase de documentos que
emanan de la elaboracion de Acciones para verificar el
cumplimiento de las metas del Sistema de Planeacién y la
Instancia Ejecutora del Sistema Integral de Derechos
Humanos.

Tipologia Documental

Acuerdos, Metas y su seguimiento, Convenios, Dictdmenes,
Oficios,-Selicitudes, Presentaciones, Lineamientos, Bases, etc.

Soporte Documental:

Electrénico y en papel

Valores Primarios

Administrativo Legal Fiscal y

Contable

X

Calle Tuan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 v 5662 2294
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o Archivo de Total, de

e Archivo de Tramite Concentracion anos:
Plazos de Conservacion 3

3 3 6

¢Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histdérico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccion Eliminacién Muestreo Conservacion
(Marque una X) X

Ll

Secretari

Ejecutivo

N

[ bedy ="

s A vear

Araceli Nava Navarro
Subdireccion de Recomendaciones

i
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EVALUA
Ciudad de México v
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
1S. Disefio de politicasy lineamientos para operar la evaluacion
Seccion: externa de los programas de desarrollo social, econdmico,
urbano, rural, medio ambiental y seguridad ciudadana.
Safias 1S.05 Seguimiento a las observaciones y recomendaciones
' derivadas de las evaluaciones externas
Lugary Fecha de elaboracién: 16/06/2022
Unidad Administrativa Secretaria Ejecutiva
Area Productora Secretaria Ejecutiva. Subdireccién de Recomendaciones
De acuerdo con la Ley de Evaluacion son atribuciones del
Consejo:

Dar seguimiento a las recomendaciones emitidas en los
términos que estza Ley sefala.

Articulo 27

Il. Emitir okservaciones;

lll. Emitir, recomendaciones vinculatorias, destinadas a la
orientacion de mejoras z las politicas, programas y acciones;

Articulo 28. Previo a la emisidn de recomendaciones y con
pase en la evaluacidén, los Comités podran elaborar
observaciones para la mejora del disefio y operacién de
politicas publicas, programas, acciones y proyectos de
inversion, las cuales seran remitidas formalmente a las
entidades  evaluadas. Todas las observaciones vy
recomendaciones emitidas por el Consejo deberdn estar
debidamente motivadas y fundadas.

Articulo 29. Se entendera por observaciéon el documento no
vinculatorio que emite alguno de los Comités de Evaluacion,
dirigido a un ente de la Administracién Publica o Alcaldia,
derivada del analisis de la evaluacién externa, por el que se
proponen cambios en el disefio y operacidn de los programas
y la politica social para su mejora. El Comité someterd al
Consejo las observaciones para su discusion y eventual
aprobacion.

Articulo 30. Se entenderd por recomendacién al
sefalamiento de caracter vinculatorio en la orientacién al
mejoramiento de las politicas, programas y acciones. Es
propuesto por el Comité de evaluacién y aprobado por el
Consejo, dirigido a un ente de la Administracién Publica o
Alcaldia.

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Calle fuan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel 5663 1419 y 5662 2294
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Articulo 31. A partir de la fecha en la que el Comité de
Evaluacion notifigue las observaciones, las entidades
evaluadas contardn con treinta dias héabiles para dar
respuesta y aportar, en su caso, toda la informacién y
evidencia documental gue a su derecho convenga. Durante
este periodo se garantizara el derecho de audiencia de las
personas representantes de los entes evaluados ante el
Comité, para aclarar o subsanar las observaciones
formuladas.

Articulo 32. Los Comités, con base en la evaluacién y en el
desahogo de las observaciones, elaborardn, en su caso, las
propuestas de recomendaciones debidamente fundadas y
motivadas, las cuales seran aprobadas por el Consejo.
Articulo 33. Las recomendaciones se notificaran formalmente
a los entes evaluados en un plazo no mayor a cinco dias
habiles desde su aprobacién por el Consejo. Los entes
contaran con quince dias hébiles posteriores a la notificacion
para responder al Consejo sobre las formas y mecanismos
para el cumplimiento de las recomendaciones.

Articulo 34. El Consejo dard seguimiento a las
recomendaciones formuladas, a través de |los procedimientos
gue se definan en su Estatuto. En caso de incumplimiento de
las recomendaciones se dard vista al Organo Interno de
Control, para realizar la investigacion correspondiente.

Del Estatuto Organico del Consejo:

Articulo  47. Las observaciones y recomendaciones
formuladas por los Comités de Evaluacidn serdn aprobadas
por el Consejo. Todas las observaciones y recomendaciones
emitidas por el Consejo deberédn estar debidamente
motivadas, fundadas, y contemplarén plazos y medios de
verificaciogn del cumplimiento.

CAPITULO SEPTIMO

DE LAS @BSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

Articulo 54. Se entenderd por observacién el documento no
vinculatorio que emite alguno de los Comités de Evaluacion,
dirigido a un ente de la Administracién Publica o Alcaldia,
derivada del analisis de la evaluacion externa, por el que se
proponen cambios en el disefio y operacién de los
programas, politicas o acciones para su mejora. El Comité
sometera al Consejo las observaciones para su discusion y
eventual aprobacion.

Articulo 55, Se entenderd por recomendacién al
sefialamiento de caracter vinculatorio en la orientacién al
mejoramiento de las politicas, programas y acciones. Es

Calle [uan Sanchez Azcona 1510, Col, Del Valle Su
Alealdia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De Mé
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https://www.evalua.cdmx.gob.ni/
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propuesto por el Comité de Evaluaciéon y aprobado por el
Consejo, dirigido a un ente de la Administracidn Publica o
Alcaldia.

Articulo 56. Los Comités de Evaluacion elaborarén Iz
propuesta de observaciones con base en las evaluaciones y
seran sometidas a aprobacién del Consejo. A partir de la fecha
en la gue se notifigue las observaciones, los entes evaluados
contaran contreintz dias habiles para dar respuesta y aportar,
en su caso, toda la informacién y evidencia documental que
a su derecho convenga. Durante este periodo se garantizara
el derechorde audiencia de las personas representantes de
los entes evaluados ante el Comité, para aclarar o subsanar
las observiaciones formuladas.

Articulo 57. Los entes evaluados deberan enviar por escrito y
firmado por la persona titular el posicionamiento
institucional respecto de cada una de las observaciones
notificadas, gue podra ser de:

a) Aceptacion total;

p) Aceptacidn parcial;

¢) No aceptacion.

Agotado el plazo sin que se dé respuesta por escrito, las
observaciones se tendran por aceptadas.

En caso de aceptacion total, la observacion tomaré el cardcter
de recomendacion y serd formalmente emitida por el
Consgjo.

Para la aceptacidn parcial o no aceptacién de las
observaciones, la dependencia evaluada debera enviar los
argumentos y/o la evidencia gue sustente su posicion.

El Comité examinara los argumentos y/o evidencia enviados
por las dependenciasy, al respecto, propondra al Consejo los
acuerdos gue estime pertinentes. El Consejo examinaré los
argumentos esgrimidos por las dependencias para aceptar
parcialmente o no aceptar las observaciones, asi como |z
propuesta de respuesta formulada por el Comité y resolveré
lo definitivo sobre cada una de las observaciones enviadas.
Articulo 58. Una vez agotado el procedimiento de emisidn de
observaciones, los Comités elaboraran las recomendaciones,
gue seran sometidas a aprobacién del Consejo.

Articulo 59. Las recomendaciones se notificaran formalmente
a los entes evaluados en un plazo no mayor a cinco dfas
habiles desde su aprobacidon por el Consejo, salvo gque las
circunstancias justifiguen considerar un plazo distinto de
notificacion. El Consejo debera publicar las recomendaciones
emitidas en el sitio oficial del Consejo de Evaluacién.

Calle Juan S&nchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México
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Los entes evaluados contardan con quince dias habiles
posteriores a la notificacion para dar respuesta a cada una de
las recomendaciones emitidas, que podra ser de:
a) Aceptacién total;
b) Aceptacién parcial,
¢) No aceptacion.
Agotado el plazo sin que se dé respuesta por escrito, las
recomendaciones se tendran por aceptadas.
En caso de aceptacion total de las recomendaciones emitidas
por el Consejo, se iniciara el proceso de seguimiento.
En caso de aceptacion parcial de alguna recomendacion, el
Consejo examinaré los argumentos y evidencia presentada
por la dependenciay resolverd lo definitivo sobre el contenido
de la recomendacion, su plazo y su medio de verificacion.
En caso de no aceptacién de alguna recomendacion, el
Consejo podra:
a) Dar pgr incumplida la recomendaciéon. En este caso, se
decidira sebre la interposicién de la accién de cumplimiento
ante la Sala Constitucional del Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de México, de conformidad con el articulo 36,
Apartado B, numeral 1, inciso f) de la Constitucién, y
b) Admitir los argumentos de la dependencia gue justifiguen
la no aceptacion de la recomendaciéon y dictaminar su no
procedencia, dando termino definitivo al proceso;
Articulo 60. La Secretarfa Ejecutiva, con apoyo de la unidad
administrativa correspondiente, dard seguimiento al
cumplimiento de las recomendaciones en los plazos
establecidos.
Articulo 61. Una vez transcurrido el plazo de cumplimiento de
las recomendaciones emitidas o antes de este, las
dependencias evaluadas deberdn enviar los medios de
verificacion pertinentes para acreditar el cumplimiento. El
Consejo analizara la evidencia remitida por cada
dependencia y, caso de ser necesario, podra solicitar el envio
de documentacién o evidencia adicional para acreditar el
cumplimiento de la recomendacién, en los plazos que estime
pertinente.

§
Una vez @nallzadostodos los medios de verificacion remitidos
por las dependencias evaluadas el Consejo podra dictaminar
lo siguiente:
a) El cumplimiento de la recomendacion;
b) El cumplimiento parcial de la recomendacién;
c) La no procedencia de la recomendacién por causas
Jjustificadas; y

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sar,
Alcaldfa Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
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d) El incumplimiento de la recomendacion.

En el caso de cumplimiento parcial, el Consejo valoraréd Ia
posible terminacidn del proceso de seguimiento de Ia
recornendacién o establecerd nuevos procedimientos vy
plazos de cumplimiento.

En los casos de incumplimiento, el Consejo enviard el
expediente al Organo Interno de Control para realizar la
investigacion correspondiente y podréd interponer la accidon
de cumplimiento ante la Sala Constitucional del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, de conformidad
con el articulo 36, Apartado B, numeral 1, inciso f) de la
Constitucion.

Articulo 62. Una vez emitidas las observaciones vy
recomendaciones y durante su proceso de seguimiento, el
ente evaluado podrd presentar escrito o solicitar una
audiencia ante los Comités o el Consejo para los fines que
considere,

1. De conformidad con lo establecido en los Articulos 4oy 47
de la Constituciéon Politica de la Ciudad de México.

T

2. Ley de Evaluacién de la Ciudad de México. Capitulo |. de la
organizacion, designacién y atribuciones del Consejo de
Marco normativo que fundamenta | Evaluacién. Articulo 8, Fraccién VI vy Articulo 27, fracciones |
la serie. y Iy Articulos del 28 al 34.

3. Estatuto Organico. Capitulo Segundo del Consejo. Articulos
7 al 14 Asi como el CAPITULO SEPTIMO. DE LAS
OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES Articulos 54 al 62.

. . . .. Serie an [ ntivi
Caracter de la Funcién o Atribuciéon Com S SL;?ta 2
Descripcion de la Serie La serie documental 15.05. A toda clase de documentos que
Documental: emanan del Seguimiento a las observaciones vy

recomendaciones derivadas de |las evaluaciones externas.
Tipologia Documental Observaciones, Recomendaciones, Dictdmenes, Dictdmenes

de cumplimiento, Oficios, Presentaciones, Documentos
comprd-béatorios o de soporte/Evidencia, Notificaciones,
Controversias, Acuerdos, Medios de verificacion,
Posicionamientos, etc.

Soporte Documental: Electrénico y en papel
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X

Calle fuan Sanchez Azcona 1510, Cel. Del Valle Sur,
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Archivo de Total, de
.. Archivo de Trédmite Concentracid AoS.
Plazos de Conservacion feentracicn 4

3 4 7
¢ Tienen Valores Secundarios las P Si No

series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial ' X
marque una X
Técnicas de Seleccién Eliminaciéon Muestreo
(Margue una X)

Conservacion
X

Araceli Nava Navarro
ecretario Ejequtivo Subdireccién de Recomendaciones
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Cudad de México
FICHATECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de‘Evaluacion de la Ciudad de México
1S. Disefiorde politicas y lineamientos para operar la evaluacién
Seccion: externa de los programas de desarrollo social, econémico,
urbano, rural, medio ambiental y seguridad ciudadana.
Serie: 15.06 Directorio de Personas Evaluadoras
Lugar y Fecha de elaboracién: 16/06/2022
Unidad Administrativa Secretaria Ejecutiva
Area Productora Secretaria Ejecutiva. Subdirecciéon de Recomendaciones
La persona titular de la Secretaria Ejecutiva del Consejo de

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

Evaluacion tendré las siguientes atribuciones:

Disefiar e integrar un Directorio de Personas Evaluadoras
e informar al Consejo sobre la incorporacion o
permanencia de las personas en el Directorio.

Para los procesos de contratacién, el Consejo puede
realizar una convocatoria publica en el sitio oficial del
Consejo de Evaluacion, suscribir convenios con
instituciones académicas, o contratar especialistas a
través del Directorio de Personas Evaluadoras. Estos
procedimientos estarén dirigidos a aquellas personas que
rednan los requisitos de experiencia y conocimiento en la
materia y/o en evaluacidn de politicas publicas.

Las personas fisicas o morales presentardn su propuesta
técnica y econdmica y el Consejo seleccionara la opcién
mas conveniente de acuerdo con la normativa aplicable.
La Secretaria Ejecutiva instrumentard las decisiones del
Consejo al respecto.

En el Directorio de Personas Evaluadoras podran
participar profesores, investigadores, profesionales,
organizaciones de la sociedad civil o empresas que
rednan los requisitos de experiencia y conocimiento en
materia de desarrollo social, desarrollo econdmico,
desarrollo urbano y rural, medio ambiente o seguridad
ciudadana, y/o en evaluacién de politicas publicas.

No podran ser evaluadores externos aquellas personas
gue tengan algun conflicto de interés con la politica, el
programa o la institucion a evaluar o hayan fungido en los

Calle juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 v 5662 2294
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1 CONSEIO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

A

EVALUA
Ciudad de Mixdico

el Gobierno Federal o de la Ciudad de México. Las
personas consejeras deberdn abstenerse de participar
tanto en la discusién como en la votacién de los casos en
gue tengan conflicto de interés.
Marco normativo que fundamenta 1. Estatuto Orgénico. Articulo 18, fraccidn XXXVII; Articulos 36,
\ 37y 38,
la serie.

. . . . Serie C an rie Sustantiva
Carécter de la Funcion o Atribucién 2L e ";( St
Descripcion de la Serie La serie documental 1S.06. A toda clase de documentos que
Documental: emanan del Directorio de Personas Evaluadoras.

Tipologia Documental Constancias, Dictdmenes, Acuerdos, Oficios, Presentaciones,
, Documentos comprobatorios o de soporte, etc.
Soporte Documental: Electrénico y en papel _
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
on Contable
2 X
Archivo de Total, de
e Archivo de Tramite Concentracién afos:
Plazos de Conservacién
3 4 7
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
marqgue una X
Técnicas de Seleccién Eliminacion Muestreo Conservacién
(Margue una X) X
£l
s
o%mo i ; ~Ataceli Nava Navarro
Secretari " Subdireccién de Recomendaciones
a8

Calle Juan Sénchex Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de:Evaluacion de la Ciudad de México
1S. Disefio.de politicas y lineamientos para operar la evaluacion
Secciodn: externa de los programas de desarrollo social, econémico,
urbano, rural, medio ambiental y seguridad ciudadana.
Serie: 1S.07 Solicitudes de asesoria, consulta y opinién técnica

Lugar y Fecha de elaboracién:

07/06/2022

Unidad Administrativa

Secretaria Ejecutiva.

Area Productora

Secretaria Ejecutiva. Subdireccidn de recomendaciones,
Subdireccién de evaluacién de asuntos econdmicos y sociales
y Subdireccion de evaluacidn de asuntos urbanos y
ambientales.

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

El Consejo de Evaluacion tiene por objeto la evaluacién
externa de los programas, estrategias, acciones y politicas de
la Administracién PuUblica y de las Alcaldias en materia de
desarrollo social, desarrollo econémico, desarrollo urbano y
rural, medio ambiente y seguridad ciudadana, asi como la
medicion de la pobreza y la desigualdad, la clasificacion de las
unidades territoriales de la Ciudad de México por su grado de
desarrollo social, la emisidon de informes sobre el estado de la
cuestion social y cualguier opinidn consultiva que se le
reguiera.
El Consejo tendrd las siguientes atribuciones
e Analizdr y en su caso, aprobar la opinién técnica derivada
de la evaluacidon sobre la orientacién y distribucion del
gasto publico y del Presupuesto de Egresos de la Ciudad,
para su remisidn a la Secretaria de Administracién vy
Finanzas;

El Consejo tendrd las siguientes atribuciones

e Analizary, en su caso, aprobar la opinidn técnica derivada
de la evaluacién sobre la orientacién y distribucién del
gasto publico y del Presupuesto de Egresos de la Ciudad,
Para su remision a la Secretaria de Administracién y
Finanzas;

e Proponer al Consejo la opinién técnica derivada de la
evaluacion sobre la orientacién y distribucién del gasto
publico y del Presupuesto de Egresos de la Ciudad. Una

vez aprobada por el Consejo, la remitird a la Secretarfa de
Administracién y Finanzas;

La persona titular de la Secretaria Ejecutiva

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur, e
Alcaldfa Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México 4
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EVALUA
Ciudad de México

» Elaborar y presentar a la Presidencia la opinién técnica
derivada de la evaluacidon sobre la orientaciéon vy
distribuciéon del gasto publico y del Presupuesto de
Egresos de la Ciudad;

e Atendér,las solicitudes de asesorfa, consulta y opinién
técnica que le sean requeridos por instituciones publicas;

a
1. Ley de Evaluacién de la Ciudad de México, Articulos 3 y 8
fraccién X
Marco nhormativo gue fundamenta
la serie. 2. Estatuto Orgénico. Articulo 8, fraccion X; Articulo 16, fraccidon

VIl y Articulo 18 fraccidn VIl y XXXVI.

Caracter de la Funcién o Atribucién g e el St;(stantwa
Descripcion de la Serie La serie documental 1S.07. A toda clase de documentos que
Documental: emanan de las solicitudes de asesorfa, consulta u opinién
técnica.
Tipologia Documental Solicitudes, Emision de opiniones, Oficios, etc.
Soporte Documental: Electrénico y en papel
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X
Archivo de Total, de
. Archivo de Tramite Concentracién afos:
Plazos de Conservacion 0
: 3 4 7
iTienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Selecciéon Eliminacion Muestreo Conservacion
(Marque una X) X
4
Calle fuan Sénchez Azcona 1510, Col, Del Valle Sur, ¢

Alcaldia Benito Juarez, C.P, 03100, Ciudad De México
Tel, 5663 1419 y 5662 2294 :
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Q.

Z ’! (|
uillermo Jiménez "é{réarejo

Guillermo Alan Garcia Capcha
Subdireccidon de Evaluacién de Asuntos
Econdmicos y Sociales

Subdireccién de Recomendaciones

DanielO Rodriguez
Subdireccion de Evaluacién de Asuntos Urbanos y Ambientales

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México i
FICHATECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de |la Ciudad de México
1S. Disefio de politicas y lineamientos para operar la evaluacién
Seccioén: externa de los programas de desarrollo social, econémico,
urbano, rural, medio ambiental y seguridad ciudadana.
Serie: 1S.08 Acuerdos y convenios interinstitucionales

Lugar y Fecha de elaboracion:

07/06/2022

Unidad Administrativa

Secretaria Ejecutiva

Area Productora

Secretaria Ejecutiva. Coordinaciéon de Asuntos Juridicos y
Transparencia.

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

El Consejo tendrd las siguientes atribuciones:

e Celebrar acuerdos y convenios interinstitucionales con
entidades equivalentes nacicnales e internacionales,
instituciones de educacidn superior, entidades de Ia
Administracién PuUblica y Alcaldias, que favorezcan la
cooperacidn en materia de evaluacién de programas y
politicas, la mediciéon de las condiciones de pobreza,
desigualdad y acceso a los derechos sociales; asi como con
las &reas de evaluacion de los poderes Legislativo y
Judicial y los organismos constitucionales auténomos de
la Ciudad de México,

Son atribuciones de la persona titular de la Presidencia del

Consejo:

e Suscribir los convenios de colaboracidén con centros de
investigacion, universidades, organizaciones de los
sectores: publico, social y privado, nacionales e
internacionales, asi como entes de la administracion
puUblica local y de otras entidades federativas y gobiernos
locales, que el Consejo requiera para el cumplimiento de
sus tareas.

Son atribuciones del Consejo:

e Celebrar los convenios que el Consejo de Evaluacion
requiera para el cumplimiento de sus tareas, o contratar
apoyos y servicios técnicos profesionales para realizar las
evalUaciones externas a propuesta del Consejo;

e Suscribir, en nombre del Consejo, acuerdos y convenios
interinstitucionales con entidades equivalentes
nacionales e internacionales, instituciones de educacion
superior, entidades de la Administracion Publica y
Alcaldias, que favorezcan la cooperacidn en materia de
evaluacidén de programas y politicas, la medicion de las

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
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CONSEJIO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

condiciones de pobreza, desigualdad y acceso a los
derechos sociales; asi como con las dreas de evaluacién de
los podéres Legislativo y Judicial y los organismos
constjtucionales auténomos de la Ciudad de México;

Marco normativo gque fundamenta
la serie.

1. Ley de Evaluacion de la Ciudad de México, Articulos 8,

fraccion XVII y 13 fraccién X.
2. Estatuto Organico. Articulo 16, fracciones XXII y XXIII.

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcién de |la Serie
Documental:

La serie documental 15.08. A toda clase de documentos que
emanan de Acuerdos y convenios interinstitucionales.

Tipologia Documental

Oficios, Instrumentos legales, Adendum, etc.

Soporte Documental:

Electrénico y en papel

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X
Archivo de Total, de
., Archivo de Tramite Concentracién afnos:
Plazos de Conservacion
4 4 8
iTienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales? :
Histérico, Testimonial o Evidencial i X
margue una X _
Técnicas de Seleccidn Eliminacion Muestreo Conservacion
(Marque una X) X
| =
CujHermao’dimeénez Melgarej

Secretario Ejecutivo

Jaimé Sanchez Salcedo
Coordinacién de Asuntos Juridicos y
Transparencia

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col, Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P, 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.msx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
1S. Disefio de politicas y lineamientos para operar la evaluacién
Seccién: externa de los programas de desarrollo social, econédmico,
urbano, rural, medio ambiental y seguridad ciudadana.
Sepies 1S.02 Programa de capacitacion para la administraciéon

publicay las alcaldias

Lugary Fecha de elaboracion:

07/06/2022

Unidad Administrativa

Secretaria Ejecutiva

Area Productora

Secretaria Ejecutiva. Subdireccién de Evaluacidn de asuntos
econdmicos y sociales.

Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental

El Consejo tendra las siguientes atribuciones

e Aprobar el programa de capacitacidon para las personas
enlaces de la Administracién Publica y de las Alcaldfas,
responsables de la planeacidn y la evaluacidn de
programas y acciones de gobierno.

La persona titular de la Secretaria Ejecutiva tendrd la
siguiente atribucion:

* |Instrumentar el programa de capacitacién para las
personas enlaces de la Administracion Publica y de las
Alcaldias, responsables de la planeacion y la evaluacién de
programas y acciones de gobierno.

Marco normativo que fundamenta
la serie.

1. Ley de Evaluacién de la Ciudad de México, Articulo 8
fraccion Xl

2. Estatuto Organico. Articulo 8, fraccion Xl y Articulo 18
fraccion XXVIII.

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcién de la Serie
Documental:

La serie documental 1S.09. A toda clase de documentos que
emanan de diseflar e instrumentar el programa de
capacitacion.

Tipologia Documental

Invitaciones, Oficios, presentaciones, listas de asistencia, etc.

Soporte Documental:

Electrénico y en papel

Valores Primarios

Administrativo Legal Fiscaly

Contable

X

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
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EVALUA
Ciudad de México 4

Archivo de Total, de
., Archivo de Tramite Concentracién anos:
Plazos de Conservacion

3 4 i
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial X
margque una X
Técnicas de Seleccién Eliminacion Muestreo
(Marque una X) _ X

Conservacion

“ ‘:e 1 -
Hle@éof.{] én garefo Guillermo Alan Garcia Capcha
Secretario Ejecutivo ' Subdireccion de Evaluacion de Asuntos

Econdémicos y Sociales

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col, Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHATECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccién: 2S Medicién de la pobreza y desigualdad
Serie: 25.01 Medicién de la pobreza y desigualdad

25011 Disefio y actualizacién de la metodologia para la
medicion de |la pobreza y desigualdad.

25.012. Medicién de la pobreza y desigualdad: Incluye tres
metodologias desarrolladas: MMIP, Necesidades Bésicas
Subseries: Insatisfechas e Indice de Desarrollo Social.

25.01.3 Construccidén de indicadores relacionados a la
medicion de pobreza, tales como la linea de pobreza del MMIP,
costo de lg Canasta Normativa de Satisfactores Esenciales y
Costo de la Canasta Normativa Alimentaria y otros.

Lugar y Fecha de elaboracién: Consejé de Evaluacién de la Ciudad de México a 09/05/2022
Unidad Administrativa Direccion de Informacion Estadistica
Area Productora Direccién de Informacidon Estadistica

Proponer, elaborar y presentar a la Presidencia la
metodologia e indicadores para la medicién de la pobreza, la
desigualdad, el acceso a los derechos sociales al menos cada
dos afos, asi como las demas mediciones estadisticas que
Atribuciones o funciones por la cual | requiera el Consejo de Evaluacién.
se genero la serie documental
Definir, elaborar e integrar la informacién geo-estadistica del
Consejo de Evaluacién, especialmente aquella que permita
realizar la medicién del grado de desarrollo social de las
unidades territoriales de la Ciudad de México.
1. De conformidad con lo establecido en los articulos 46,
apartado A inciso a, apartado B numeral 1, apartado C
y 47 de la Constitucién Politica de la Ciudad de México;

2. Con base en lo establecido en el titulo cuarto de Ia

Evaluacion Macrosocial del Impacto de las Politicas
Marco Normativo que fundamenta Publicas, articulo 37, numeral I, 11, 1l| y IV de la Ley de
la serie: Eva[uaCJon de la Ciudad de México;

3. Articulo 21 fraccién | inciso a. del Estatuto Organico del
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México.

4. Articulo 21 fraccién Il del Estatuto Organico del
Consejo de Evaluacidn de la Ciudad de México.
Caracter de la Funcién o Serie Comun Serie Sustantiva

Atribucion

Calie fuan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, €.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 v 5662 2294
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EVALUA
Ciudad de Méxdico
| X
Descripcion de |la Serie La serie se compone de 3 subseries:
Documental:
25,011 Disefno y actualizacion de la metodologfa para la
medicién de la pobreza y desigualdad.
25.012. Medicién de la pobreza y desigualdad: Incluye tres
metodologias desarrolladas: MMIP, Necesidades Bésicas
Insatisfechas e indice de Desarrollo Social.
25.013 Construccion de indicadores relacionados a la
medicion de pobreza, tales como la linea de pobreza del
MMIP, costo de la Canasta Normativa de Satisfactores
Esenciales y Costo de la Canasta Normativa Alimentaria y
otros.
Tipologia Documental Metodologias, indicadores, programas de calculos,
presentaciones, resultados, mapas a nivel Ciudad de México
y por alcaldia y comunicados.
Soporte Documental: Electrénico
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
Contable
X
t ; Total, de
i Archivo de Tramite prchigo d?, ‘earsnll:sc:l
Plazos de Conservacion ; Concentracion
2 4 6
:Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Historico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccidon Eliminacién Muestreo Conservacion
(Marque una X)
X

Alejgh@fo.Marin Miguel
Director de Informacién Estadistica

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col, Del Valle Sar,

Alcaldfa Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De Meéxico 1
Tel. 5663 1419 vy 5662 2294
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EVALUA

Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México

Seccién: 25 Medicién de la pobreza y desigualdad

Serije: 2S.02 Acceso a derechos sociales

Subserie: 25.02.1. Construccidn de indicadores relacionados al acceso a

los derechos sociales.

Lugar y Fecha de elaboracion:

Consejo de Evaluacidn de |la Ciudad de México a 09/05/2022

Unidad Administrativa

Direccion de Informacidn Estadistica

Area Productora

Direccidén de Informacidn Estadistica

Atribuciones por la cual se generd
la serie documental

Proponer, elaborar y presentar a la Presidencia |z
metodologia e indicadores para la medicién de la pobreza, la
desigualdad, el acceso a los derechos sociales, al menos cada
dos afos, asi como las deméas mediciones estadisticas que
requiera el Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México.

Marco normativo gque fundamenta
la serie:

1. De conformidad con lo establecido en los articulos 17
apartado A, 46 apartado Ainciso a, apartado B numeral
1, apartado C y 47 de la Constitucidn Politica de la
Ciudad de México;

2. Con base en lo establecido en el titulo cuarto de la
Evaluacion Macrosocial del Impacto de las Politicas
Publicas, articulo 37, nurmeral I, I, Il y IV, de la Ley de
Evé‘juacién de la Ciudad de México;

3. Articulo 21 fraccién | inciso a. del Estatuto Organico del
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México.

Caracter de la Funcién o
Atribucion

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

La serie se compone de 1 subserie:

25.02.1. Construccidén de indicadores relacionados al acceso a
los derechos sociales.

Tipologia Documental

Estudios y/o notas técnicas, programas de calculo bases de
datos, resultados y presentaciones.

Soporte Documental:

Electrénico

Valores Primarios

Administrativo Legal Fiscal y

Contable

X

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur, o
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ fwww.evaluacdmx.gob.mx/
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n

EVALUA
Ciudad de México

: Total, de
; Jeily Archivo de phos s
5 Archivo de Tramite 5 afios:
Plazos de Conservacion Concentracion

2 4 6
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No

series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
margue una X

Técnicas de Seleccion Eliminacién Muestreo Conservacion
(Marque una X)

X

Alejap,((o arin Miguel

Direccién de Informacidn Estadistica

Calle Juan Sénchex Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Juarez, C.P. 03100, Cindad De México
Tel. 5663 1419 v 5662 2294

https:/ fwww.evaluacdmx.goba/



_ CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

i

EVALUA
Cuudad de México
FICHA TECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacion de |a Ciudad de México
Seccién: 25 Medicion de la pobreza y desigualdad

- 25.03 Indicadores de desarrollo econémico, urbanoy rural y
Serie: 5 :

medio ambiente
Siibeatis 2S5.031 C_onstruccién de indicador_es rela.cionados al desarrollo
' econdmico, urbanoy rural y medioambiente.

Lugar y Fecha de elaboracion: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México a 09/05/2022
Unidad Administrativa Direccién de Informacién Estadistica
Area Productora Direccién de Informacidn Estadistica

Proponer, elaborar y presentar a la Presidencia las
mediciones en materia del desarrollo econdmico, desarrollo
social, desarrollo urbanoy rural, medio ambiente y seguridad
ciudadana en |z Ciudad de México.
Atribuciones o funciones por la cual
se generd la serie documental Elaborar estudios, informes y reportes con base en
informacion producida, que permita ahondar en el
conocimiento de temas relacionados con desarrollo social,
desarrollo econdémico, desarrollo urbano y rural, medio
ambiente y seguridad ciudadana.
1. De conformidad con lo establecido en los articulos 46,
apartado A inciso a, apartado B numeral 1, apartado C
y 47 de la Constitucién Politica de la Ciudad de México:

2. Con base en lo establecido en el Titulo cuarto de la
Evaluacién Macrosocial del Impacto de las Politicas

Mar o] tiv e g .
arco normativo que fundamenta Pablicas, articulo 42:

la serie:
3. Articulo 21 fraccién | inciso b. del Estatuto Qrgénico del
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México: y
4. Articulo 21 fraccién Il del Estatuto Orgénico del
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México.
Caracter de la Funcién o ©,  Serie Comun Serie Sustantiva
tribucion
X
Descripcidn de la Serie La serie se compone de 1 subserie:
Documental:

25.031 Construccién de indicadores relacionados al
desarrollo econdmico, urbano y rural y medioambiente.

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294
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EVALUA
Ciudad de México

Tipologfa Documental Estudios y/o notas técnicas, indicadores, programas de
calculo y resultados
Soporte Documental. Electrénico
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
i Contable
X
; Total, de
4 5 Archivo de Tramite Archivo d.e, aﬁclas:
Plazos de Conservacion Concentracion
2 4 6
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histérico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccion - Eliminacion Muestreo Conservacion
(Margue una X)
X

Alejapidro Marjn Miguel
Direcciéon dé¢’Inforrrfacion Estadistica

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col, Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel, 5663 1419 v 5662 2294
hitps://www.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJC DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
FICHATECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo'dé Evaluacién de la Ciudad de México
Seccidn: 2S Medicién de la pobreza y desigualdad
Serije: 25.04 Indicadores de seguridad ciudadana
Subserie: 25.04.01 Indicadores de seguridad ciudadana
Lugar y Fecha de elaboracidn: Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México a 09/05/2022
Unidad Administrativa Direccidn de Informacién Estadistica
Area Productora Direccion de Informacion Estadistica

Proponer, elaborar y presentar a la Presidencia las
mediciones en materia del desarrollo econdmico, desarrollo
social, desarrollo urbano y rural, medio ambiente y seguridad
ciudadana en la Ciudad de México.
Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental Elaborar estudios, informes y reportes con base en
informacién producida, gue permita ahondar en el
conocimiento de temas relacionados con desarrollo social,
desarrollo econdmico, desarrollo urbano y rural, medio
ambiente y seguridad ciudadana
1. De conformidad con lo establecido en los articulos 46,
apartado A inciso a, apartado B numeral 1, apartado C
y.47 de la Constitucién Politica de la Ciudad de
México;

2. Con base en lo establecido en el Titulo cuarto de Ia
Evaluacion Macrosocial del Impacto de las Politicas

Marco nermative que fundamerita Publicas, articulos 37 numeral | y 42 de la Ley de

l&.sarle Evaluacion de la Ciudad de México:
3. Articulo 21 fracciodn | inciso b. del Estatuto Orgéanico del
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México.
4. Articulo 21 fraccién Il del Estatuto Orgénico del
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México.
Caracter de la Funcion o Serie Comun Serie Sustantiva
Atribucion
X
Descripcidén de la Serie Se compone de una subserie:
Documental: 25.04.01 Indicadores de seguridad ciudadana
Tipologia Documental Notas metodoldgicas y/o técnicas, programas de calculo,
bases de datos y resultados.
Soporte Documental: Electrénico

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419 y 5662 2294

https:/ fwww.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
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EVALUA .
Ciudad de Médco
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
Contable
X
., Archivo de Tramite Archivo dg’ -R;tr"?cl;s(?I >
Plazos de Conservacion Concentracién
2 4 6
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No
series o subseries documentales?
Histdrico, Testimonial o Evidencial X
margue una X
Técnicas de Seleccion Eliminacién Muestreo Conservacion
(Margue una X)
X
i

Alejangié Marin Miguel
Direccién de Jhformacién Estadistica

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sar,
Alealdfa Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel, 5663 1419 y 5662 2294
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EVALUA

Cudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

FICHA TECNICA

INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES

Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccion: 2S Medicién de la pobreza y desigualdad
Serie: 25.05 Encuestas propias

Lugar y Fecha de elaboracion:

Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México a 09/05/2022

Unidad Administrativa

Direccidn de Informacion Estadistica

Area Productora

Direccion de Informacidn Estadistica

Atribuciones o funciones por la cual
se genero la serie documental

Participar en la planeacidn y el disefio de encuestas, asi
como de estudios cualitativos y cuantitativos bajo la
supervision de la Presidencia del Consejo.

Marco normativo que fundamenta
la serie:

1. De conformidad con lo establecido en los articulos 46,
apartado A inciso a, apartado B numeral 1, apartado C
y 47 de la Constitucion Politica de la Ciudad de
México;

2. Articulo 21 fraccién IV del Estatuto Organico del
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México.

Caracter de la Funcién o

Serie Comun Serie Sustantiva

Atribucidon
X
Descripcion de la Serie La serie se compone de 1subserie:
Documental;
25.05.1 Disefio y metodologia de Encuestas
Tipologia Documental Bases de datos, marco muestral, disefio muestral,
cuestionarios y resultados.
Soporte Documental: Electrénico
Valores Primarios Administrativo Legal Fiscaly
: Contable
X
. Archivo de Tramite Slctip d?, TC;tr"?cl;s z
Plazos de Conservacion Concentracion ]
5 5 10
i Tienen Valores Secundarios las Si No

series o subseries documentales?
Historico, Testimonial o Evidencial
margue una X

Técnicas de Seleccidn
(Margue una X)

Eliminacion Muestreo Conservacion

X

Calle Juan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ /fwww.evaluacdmx.gob.n/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciuelad de México
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Ale}?“dﬁal Marin Miguel
Direccién de Informacidn Estadistica

Calle Juan Sé&nchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldfa Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel, 5663 1419 y 5662 2294
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", CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Chuciad de Mésico
FICHATECNICA
INSTRUMENTO PARA LA CREACION DE SERIES DOCUMENTALES
Fondo: Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México
Seccion: 3S Investigaciones sobre problemas sociales
Serie: 3S.01 Investigaciones sobre problemas sociales

Lugar y Fecha de elaboracion:

Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México, 17/05/2022

Unidad Administrativa

Direccion de Investigacion

Area Productora

Direccién de Investigacion

Atribuciones o funciones por la cual
se generd |a serie documental

Elaborar documentos de investigacion, indicadores e
informacion sobre tdpicos de interés relacionados con el
desarrollo social, desarrollo econdmico, desarrollo urbano y
rural, medio ambiente y seguridad ciudadana de la Ciudad
de Mexica, a fin de fortalecer la toma de decisiones de politica
publicar

Marco normativo gue fundamenta
la serie.

e De conformidad con lo establecido en |los Articulos 46,
apartado A inciso g, apartado B numeral 1, apartado C
y 47 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México.

o Articulo 22, numeral V, del Estatuto Orgénico del
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México

Caracter de la Funcién o Atribucién

Serie Comun Serie Sustantiva

X

Descripcion de la Serie
Documental:

La serie documental 4S se refiere a los documentos de
investigacion generados sobre los tépicos de interés que
establece el Articulo 22, numeral V, del Estatuto Orgénico del
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México.

Tipologia Documental

Documento de investigacion, presentaciones.

Soporte Documental:

Soporte electrénico

Valores Primarios Administrativo Legal Fiscal y
1 Contable
X
. T Archivo de Total, de afos:
Plazos de Conservacidn Archivo de Tramite Concentracion
6 15 21
¢ Tienen Valores Secundarios las Si No

series o subseries documentales?
Historico, Testimonial o Evidencial
margue una X

X

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419y 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmx.gobax/



CONSEJIO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de México
Técnicas de Seleccidn Eliminacién Muestreo Conservacioén
(Marque una X) X
Marfa Jésds Pérez Garcla
Direccié/ﬂ de Investigacion
1 1
§
i
Calle fuan Sénchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur, §
Alcaldfa Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México )

Tel. 5663 1419 y 5662 2294
https:/ /www.evalua.cdmx.gob.amx/ 1



