[ -4 CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

o MK o COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
- SEGTIINDA SESTON ORDINARTA
EVALUA
Ciudad de Meéxico

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2022
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL CONSE]O DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

En la Ciudad de México, siendo las 12:30 horas del dia 30 de junio del dos mil veintidés, se
reunieron para celebrar la Segunda Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México, en la Sala de

Juntas del inmueble sede ubicada en Juan Sdnchez Azcona Nim. 1510, Colonia Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México: Ximena Bustamante Morales, Directora de
Administracién y Finanzas y Presidenta del Comité; Gloria Elena Valencia Liia, Subdirectora de *
Control y Seguimiento Administrativo y Secretaria Técnica del Comité; Jaime Sanchez Salcedo,
Coordinador de Asuntos Juridicos y Transparencia y Secretario Ejecutivo del Comité; Maria Jesis N\ b
Pérez Garcia, Directora de Investigacién y Vocal del Comité; Guillermo Jiménez Melgarejo, N
Secretario Ejecutivo y Vocal del Comité; Celia Cérdova Villegas, Subdirectora de Medicion!e
Indicadores vocal suplente de la Direccién de Informacién Estadistica y Vocal del Comité; David 3
Mendoza Martinez, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Representante de ' (\
Comité. -- e —— = e e

La Presidenta da la bienvenida y agradece a los presentes por su asistencia. Declara la apertura de
la Segunda Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México a las 12:30 horas e instruye a la Secretarfa Técnica
verificar la lista de asistencia y declaratoria de quorum. ------ e %

La Secretaria Técnica, informa al colegiado que se recibe oficio por parte del vocal de este comité \\ /
técnico interno de la Direccién de Informacién Estadistica Oficio CECDMX/P/SE/DIE/010/2022 \
como suplencia de la segunda sesién ordinaria a Celia Cérdova Villegas Subdirectora de Medicién \

e Indicadores, aclarado el punto solicito a los integrantes del Comité que al escuchar su nombre y
puesto indiquen su asistencia con la palabra “Presente”.

Se informa a la PRESIDENCIA que asisten los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México, por lo que le
informo que hay guorumlegalmente vélido para la sesi6n.

La Presidenta, informa que dado que existe guorum legal y suficiente para comenzar la sesidn
todos los acuerdos que sean aprobados seran validos. Se instruye a la Secretaria Técnica para que
proceda a la lectura del acuerdo: -- -- e

ACUERDO EVALUA COTECIAD/IIS0/01/2022/: Conforme al contenido de la lista de asistencia,
en la que consta que se encuentran presentes los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos y en razén de haber mayoria, siendo las 12:30 horas del dia 30
de Junio de 2022, se declara que EXISTE el quérum legal suficiente para celebrar la Segunda
Sesién Ordinaria en formato presencial del Comité Técnico Interno de Administracién de

Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México, por lo que todos los acuerdos
en esta sesion seran validos.
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La Presidenta, agradece y solicita a la Secretaria Técnica, continiie con el siguiente asunto en el

orden del dia. La Secretarfa Técnica, a continuacién, se presenta el desarrollo del apartado 2.
Lectura y aprobacién del Orden del Dia, se dispensa la lectura de la misma toda vez que se
encuentra incluida en la carpeta. -- e

ORDEN DEL DiA N\

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL i;’ \3\
2. LECTURAY EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

3. CASOS PARA APROBACION \D

3.1. Se somete a consideracion y aprobacion el Acta de la Primera Sesién Ordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacién \\
de la Ciudad de México celebrada el pasado 25 de abril de 2022

3.2. Se somete a consideracion del Pleno la aprobacién de los instrumentos de control

y de consulta: Cuadro de Clasificacién Archivistica, Catalogo de Disposicién Documental \ ‘(://

y Guia Simple de Archivos del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México \
4. CASOS DE CONOCIMIENTO =

4.1. Se da a conocer el ACUERDO CECDMX/PRESIDENCIA/005/2022 que emite la

Consejera Presidenta del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México, mediante el i

cual se aprueba los Lineamientos de Archivos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad %

de México
4. ASUNTOS GENERALES \\\/
5. CIERRE DE LA SESION \

Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México APRUEBAN
or UNANIMIDAD el Orden del Dia de la Segunda Sesién Ordinaria.

ACUERDO/COTECIAD/1ISO/02/2022: Las y los integrantes del Comité Técnico Interno de D}j\
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La Presidenta, agradece y solicita a la Secretaria Técnica, continile con el siguiente asunto en el orden

del dia. La Secretaria Técnica, a continuacidn, se presenta el desarrollo del apartado 3. Casos para
Aprobacién numeral 3.1 Se somete a consideracién y aprobacién el Acta de la primera sesi6
ordinaria del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos del Consejo de Evaluacién

de la Ciudad de México celebrada el pasado 25 de abril de 2022. Pregunta si hay comentarios. Al no ¥
existir ninguno, somete a votacién, mismo que se aprueba por unanimidad, emitiéndose el siguiente
acuerdo. --- -- s

ACUERDO/COTECIAD/IISO/03/2022: Las y los integrantes del Comité Técnico Interno de

Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México APRUEBAN por\o
UNANIMIDAD el Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién |
de Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México. \

La Presidenta, agradece y solicita a la Secretaria Técnica, continiie con el siguiente asunto en el orden
del dia. La Secretaria Técnica, continuando con la orden del dfa punto 3. Casos para Aprobacién
numeral 3.2. Se somete a consideracién del Pleno la aprobacién de los instrumentos de control y de
consulta: Cuadro de Clasificacién Archivistica, Catalogo de Disposicién Documental y Guia Simple de
Archivos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México. Pregunta si hay comentarios. Al no existir
ninguno, somete a votacién, mismo que se aprueba por unanimidad, emitiéndose el siguiente acuerdo.

ACUERDO/COTECIAD/1ISO/04/2022: Las y los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México APRUEBAN por
UNANIMIDAD los instrumentos de control y de consulta:

eCuadro de Clasificacién Archivistica,

Catalogo de Disposicién Documental y

*Guia Simple de Archivos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México

La Presidenta, agradece y solicita a la Secretarfa Técnica, contintie con el siguiente asunto en el orden
del dia. La Secretaria Técnica, continuando con la orden del dia punto 4. Casos de Conocimiento
numeral 4.1. Se da a conocer el ACUERDO CECDMX/PRESIDENCIA/005/2022 que emite la Consejera
Presidenta del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México, mediante el cual se aprueba los
Lineamientos de Archivos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México. Se dispensa la lectura
de este documento toda vez que se encuentra integrado en la carpeta. Se informa al pleno que se pone

adisposicion el enlace electrénico para su consulta Pregunta si hay comentarios, al no existir ninguno
se emite el siguiente acuerdo:

ACUERDO/COTECIAD/IISO/05/2022: Las y los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México dan lectura y
toman conocimiento del ACUERDO CECDMX/PRESIDENCIA/005/2022 que emite la Consejera
Presidenta donde se aprueban los Lineamientos de Archivos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad
de México.
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La Presidenta, agradece y solicita a la Secretaria Técnica, continue con el siguiente asunto en el orden
del dia. La Secretaria Técnica, continuando con la orden del dia punto 5. Asuntos Generales. Pregunta
a los asistentes si existe algiin tema que quisieran tratar. Al no existir temas adicionales se informa a
la Presidenta que se agotaron todos los puntos del orden del dia. -

La Presidenta, por lo que da por concluida a las 12:47 horas Segunda Sesién Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México.
Se agradece la presencia de los asistentes, asimismo se informa que se procedera a elaborar el acta
de la sesidén y se recabara la firma de los integrantes. --------------=----

I\
Secretaria Técnica
L\
Gloria Elen3 Valencia Lia
Subdirectora de C?Atrol Y Seguimiento
Administrativo
~ Secretario Ejecutivo : Vocal
e 010 =
Jajyé Sanchez Salcedo Maria Je<is Pérez Garcia
Coordiriador de Asungos Juridicos y Directord de Investigacion
/7 Transpareneia
Vokcal / Vdcal suplente
.‘/ / { |/
WA ) ——
{ Celia va Villegas
Guillermo Jiménez Meldarejo Subdirectora d¢ Medicién e Indicadores
Secretario Ejecutivo
L Repres':\an?’e Representante
[SIN INFORMACION]
Titular del Organc Interno de Control David Mendoza Martinez
Lider Coordinador de Proyectos de
Archivo Institucional

Las firmas que anteceden forman parte integral de la Segunda Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México celebrada el 30 de junio de 2022 de manera presencial.
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e CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
S COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
EVALUA SEGUNDA SESION ORDINARIA
Ciudad de Mésico
LISTA DE ASISTENCIA

SEGUNDA SESION ORDINARIA
Fecha: 30 de junio 2022, 12:30 hrs.

TITULARES SUPLENTES

ﬁﬁan e Morales
Dlrec:to 2 ge mtramony Finanzas

Secreta7é Wécn ica (o)

Glona e lencia Lda
Subdlre orz gde Control y
SeguimientoiAdministrativo

Secretaria(o) Ejecutiva (o)

——

gyﬁe Sénchez Salcedo
Coordinador && Asuntos Juridicos y Transparencia

b
Marfa Jtsﬂs%rez Garcia

Directorg de Investigacién
7

W
vofa)/ ||

U } AS2
G i’ermo:hrﬁéne Melgare;pr

Secretario Ejecutivo

F

Vocal

Alejandro Marfn Miguel £ oJ WEY }U»S ’
Director de informacién Estadistica C-Q. Lo Cov C‘O\' Jk\j \\k

Representante
SIN INFORMACION

Titular del Organo Interno de Control

Lider Coordinador de Proyectos de Archivo
institucional




. @ » CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA EJECUTIVA
o ° - DIRECCION DE INFORMACION ESTADISTICA

EVALUA
Ciudad de Mexico

Ciudad de México a 30 de junio de 2022
CECDMX/P/SE/DIE/010/2022
Asunto: Suplencia, Segunda Sesion Ordinaria.

XIMENA BUSTAMANTE MORALES

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESIDENTA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

En respuesta a su similar CECDMX/P/SE/DAF/247/2022, designo como suplente a Celia
Cordova Villegas, en su calidad como Subdirectora de Medicion e Indicadores en la
Direccion de Informacién Estadistica, para que participe en la Segunda Sesion Ordinaria
del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacion
de la Ciudad de México, lo anterior para los efectos legales conducentes.

Sin mas por el momento, agradezco su atencién y aprovecho la ocasién para mandarle un
cordial saludo.

ATENTAMENTE

ALEJANDRO #\ MIGUEL
DIRECTOR DE INFORMACION ESTADISTICA
VOCAL DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL CONSEJO DE EVALUACIOL\I DE LA CIUDAD DE MEXICO

\i )o» gf/zu/w
30/ 00 1p2g 10

Defurvls
7o

Juan Sanchez Azcona 1510, del Valle Sur
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, CDMX
Teléfonos 5556631419 y 5556622794
hitps://www.evalua.cdmx.gob.mx
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. COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

EVALUA SEGUNDA SESION ORDINARIA
Ciudad de Mexico

SESION ORDINARIA

COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

Sesion: Segunda

Fecha: jueves, 30 de junio 2022
Hora: 12:30 hrs.

Formato: Presencial

Lugar: Sala de Juntas - Juan Sdnchez Azcona 1510, Col. Del Valle
Sur, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México



" , CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

. COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

EVALUA SEGUNDA SESION ORDINARIA
Ciudad de México

1. LISTA DE ASISTENCIA 'Y DECLARACION
DE QUORUM LEGAL
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

EVALUA SEGUNDA SESION ORDINARIA
Ciudad de México
LISTA DE ASISTENCIA
SEGUNDA SESION ORDINARIA
Fecha: 30 de junio 2022, 12:.30 hrs.
TITULARES SUPLENTES
Presidente

Ximena Bustamante Morales
Directora de Administracién y Finanzas

Secretaria (o) Técnica (0)

Gloria Elena Valencia Lda
Subdirectora de Control y
Seguimiento Administrativo

Secretaria(o) Ejecutiva (o)

Jaime Sanchez Salcedo
Coordinador de Asuntos Juridicos y Transparencia

Vocal

Maria JesUs Pérez Garcia
Directora de Investigacidn

Vocal

Guillermo Jiménez Melgarejo
Secretaric Ejecutivo

Vocal

Alejandro Marin Miguel
Director de Informacion Estadistica

Representante

Titular del Organo Interno de Control

Representante

David Mendoza Martinez
Lider Coordinador de Proyectos de Archivo
Institucional
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) CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

. COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

EVALUA SEGUNDA SESION ORDINARIA
Ciudad de México

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL ]

FUNDAMENTO LEGAL

Con fundamento en los Articulos 46 apartado A inciso a, apartado B numeral | y apartado
C; 47 de la Constitucién Politica, los articulos 1y 6 de la Ley de Evaluacidn de la Ciudad de
México, asl como de los articulos 2, 3,4, 79, 80, 81, 82 y 83 del Estatuto Orgénico del
Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México, articulos 50, 51 en su primer pérrafo de la
Ley General de Archivos y 25 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México.

ACUERDO/COTECIAD/IISO/01/2022: Conforme al contenido de la lista de asistencia, en la
gque consta que se encuentran presentes los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos y en razén de haber mayoria, siendo las 12:30 horas del
dia 30 de junio de 2022, se declara que (existe/no existe) el quérum legal suficiente para
celebrar la Segunda Sesién Ordinaria en formato presencial del Comité Técnico Interno
de Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México,
por lo que todos los acuerdos en esta sesién serdn validos.

Pagina 4 de 21



hd
L3 o

T , CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

EVALUA SEGUNDA SESION ORDINARIA
Ciudad de Meéxico

2. LECTURAY EN SU CASO, APROBACION
DEL ORDEN DEL DIA.

Pagina Sde 21



. CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

EVALUA SEGUNDA SESION ORDINARIA
Ciudad de México

ORDEN DEL DIA

1. LISTA DE ASISTENCIA 'Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL
2.LECTURAY EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

3. CASOS PARA APROBACION

3.]. Se somete a consideracién y aprobacién el Acta de la Primera Sesidn
Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México celebrada el pasado 25 de abril
de 2022.

3.2. Se somete a consideracién del Pleno la aprobacién de los instrumentos de
control y de consulta: Cuadro de Clasificacién Archivistica, Catalogo de
Disposicion Documental y Gufa Simple de Archivos del Consejo de Evaluacion
de la Ciudad de México.

4. CASOS DE CONOCIMIENTO

4.1 Se da a conocer el ACUERDO CECDMX/PRESIDENCIA/005/2022 que emite la
Consejera Presidenta del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México,
mediante el cual se aprueba los Lineamientos de Archivos del Consejo de
Evaluacién de la Ciudad de México

5. ASUNTOS GENERALES

6. CIERRE DE LA SESION
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

EVALUA SEGUNDA SESION ORDINARIA
Ciudad de México

Una vez conocido el orden del dia de la Segunda Sesion Ordinaria, se somete a la
aprobacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Consegjo
de Evaluacién de la Ciudad de México.

- (Integrantes de este érgano colegiado, existe alguna observacién al tenor del asunto
que se expone?

En virtud de no existir observaciones, se procede a la votacion.

Nombre Integrante A favor En contra Nulo
Guillermo Jiménez Melgarejo
Secretaria Ejecutiva Vocal [l | ]
Maria JesUs Pérez Garcia
Directora de Investigacién Vocal
Alejandro Marin Miguel
Director de Informacion Vocal
Estadistica

Jaime Sanchez Salcedo
Coordinador de Asuntos
Juridicos y Transparencia

Secretaria
Ejecutiva

Ximena Bustamante Morales
Directora de Presidente
Administracion y Finanzas

O | o oa|d
O (o | o}
(O I I O

Ningun miembro del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos se
manifestd en sentido negativo o en abstencidn, registrese para constancia.

2. LECTURAY, EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

ACUERDO/COTECIAD/11SO/02/2022: Las y los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
[aprueban por unanimidad] el Orden del Dia de |a Segunda Sesién Ordinaria.
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3.CASOS PARA APROBACION
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$ CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

EVALUA SEGUNDA SESION ORDINARIA
Ciudad de Meéxico

31. SE SOMETE A CONSIDERACION Y
APROBACION EL ACTA DE LA PRIMERA
SESION ORDINARIA DEL COMITE
TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL CONSEJO DE EVALUACION DE LA
CIUDAD DE MEXICO CELEBRADA EL
PASADO 25 DE ABRIL DE 2022.
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, CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

EVALUA SEGUNDA SESION ORDINARIA
Ciudad de México

A continuacion, se presenta el desarrollo del apartado 3. Casos para Aprobaciéon numeral
3.1 Se somete a consideracién y aprobacién el Acta de la Primera Sesién Ordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacion de
la Ciudad de México celebrada el pasado 25 de abril de 2022.

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2022
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

En la Ciudad de México, siendo las 12:40 horas del dfa 25 de abril del dos mil veintidads, se
reunieron para celebrar la Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México, en la Sala de Juntas del
inmueble sede ubicada en Juan Sénchez Azcona NGm. 1510, Colonia Del Valle Sur, Alcaldia Benito
Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México: Ximena Bustamante Morales, Directora de Administracién vy
Finanzas y Presidenta del Comité; Gloria Elena Valencia Lia, Subdirectora de Control y
Seguimiento Administrativo y Secretaria Técnica del Comité; Jaime Sdnchez Salcedo, Coordinador
de Asuntos Juridicos y Transparencia y Secretario Ejecutivo del Comité; Marfa Jestis Pérez Garcfa,
Directora de Investigacion y Vocal del Comité; Guillermo Jiménez Melgarejo, Secretario Ejecutivo y
Vocal del Comité; Alejandro Marin Miguel, Director de Informacién Estadistica y Vocal del Comité;
David Mendoza Martinez, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Representante
del Comité. ---------vmmmeeue - e mremem e

La Presidenta da la bienvenida y agradece a los presentes por su asistencia. Declara |a apertura de
la Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México a las 12:40 horas e instruye a la Secretaria Técnica
verificar la lista de asistencia y declaratoria de quorum, ===--==--eeceecevev- -

La Presidenta, informa que dado que existe quorum legal y suficiente para comenzar la sesién
todos los acuerdos que sean aprobados seran vélidos. Se instruye a la Secretaria Técnica para que
proceda a la lectura del acuerdo: ~———eeemm e e

ACUERDO EVALUA COTECIAD/ISO/01/2022/: Conforme al contenido de la lista de asistencia, en la
que consta que se encuentran presentes los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos y en razén de haber mayorfa, siendo las 12:40 horas del dia 25 de
abril de 2022, se declara que EXISTE el quérum legal suficiente para celebrar la Primera Sesidn
Ordinaria en formato presencial del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México, por lo que todos los acuerdos en esta sesién seran
validos.

La Presidenta, agradece y solicita a la Secretaria Técnica, contintie con el siguiente asunto en el
orden del dia. La Secretarfa Técnica, a continuacién, se presenta el desarrollo del apartado 2.
Lectura y aprobacion del Orden del Dia, se dispensa la lectura de la misma toda vez que se
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

EVALUA SEGUNDA SESION ORDINARIA
Ciudad de Mexico

encuentra incluida en la carpeta.

ORDEN DEL DIA

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL
2. LECTURAY EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA
3. CASOS PARA APROBACION

3.1. SE SOMETE A CONSIDERACION Y APROBACION DEL PLENO, EL ACTA DE
INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO CELEBRADA EL PASADO 08 DE
ABRIL DE 2022.

3.2. SE SOMETE A CONSIDERACION Y APROBACION DEL PLENO, EL PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL EJERCICIO 2022 DEL CONSEJO DE EVALUACION DE
LA CIUDAD DE MEXICO.

3.3. SE PONE A CONSIDERACION DEL PLENO LA REVISION Y MODIFICACION DE LOS
SIGUIENTES INSTRUMENTOS DE CONTROL Y DE CONSULTA: CUADRO DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA, CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
DERIVADO DE LA TRANSICION DE LA ENTIDAD AL ORGANISMO AUTONOMO, CON LA
FINALIDAD DE QUE LO ACTUALICEN DE ACUERDO A LAS NUEVAS ATRIBUCIONES Y
ENVIEN SU PROPUESTA DE MODIFICACIONES A LA UNIDAD COORDINADORA DE
ARCHIVOS (DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS) A MAS TARDAR EL DIA 31 DE
MAYO DE 2022.

5. ASUNTOS GENERALES

7. CIERRE DE LA SESION

La Secretaria Técnica, pregunta si hay comentarios. Al no existir ninguno, somete a votacion el
orden del dia, mismo que se aprueba por unanimidad, emitiéndose el siguiente acuerdo: ===-=-=------

ACUERDO/COTECIAD/ISO/02/2022;: Las y los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacidn de la Ciudad de México APRUEBAN por
UNANIMIDAD el Orden del Dia de |a Primera Sesién Ordinaria.

La Presidenta, agradece y solicita a la Secretaria Técnica, continte con el siguiente asunto en el
orden del dia. La Secretaria Técnica, a continuacién, se presenta el desarrollo del apartado 3.
Casos para Aprobacion numeral 3.1 Se somete a consideracién y aprobacidn el Acta de Instalacion
del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacion de la
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Ciudad de México celebrada el pasado 08 de abril de 2022, Pregunta si hay comentarios. Al no

existir ninguno, somete a votacién, mismo que se aprueba por unanimidad, emitiéndose el
siguiente acuerdo. =-----------nmmmmmumeeec

ACUERDO/COTECIAD/ISO/03/2022: Las y los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México APRUEBAN por
UNANIMIDAD el Acta de Instalacion del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México.

La Presidenta, agradece y solicita a la Secretaria Técnica, contintie con el siguiente asunto en el
orden del dia. La Secretaria Técnica, continuando con la orden del dia punto 3. Casos para
Aprobacion numeral 3.2. Se somete a consideracién y aprobacion del pleno, el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico del ejercicio 2022 del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México.
Pregunta si hay comentarios. Al no existir ninguno, somete a votacién, mismo que se aprueba por
unanimidad, emitiéndose el siguiente aCUrdo. =----------=xammemmmeem e

ACUERDO/COTECIAD/ISO/04/2022: Las y los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México APRUEBAN por
UNANIMIDAD el Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2022.

La Presidenta, agradece y solicita a la Secretarfa Técnica, contindie con el siguiente asunto en el
orden del dia. La Secretaria Técnica, continuando con la orden del dia punto 3. Casos para
Aprobacién numeral 3.3 Se pone a consideracién del Pleno la revisién y modificacion de los
Instrumentos de Control y de Consulta como es el Cuadro de Clasificacién Archivistica, Catalogo de
Disposicion Documental y Guia Simple de Archivos por el cambio de Entidad a Organismo
Auténomo con la finalidad de que lo actualicen de acuerdo a las nuevas atribuciones y envien
propuesta a la Unidad Coordinadora de Archivos (DAF), a més tardar el dfa 31 de mayo de 2022.
Pregunta si hay comentarios, --------=nncemeeeeeev

Toma la palabra Alejandro Marin Miguel, Director de Informacion Estadistica y Vocal del Comité.
Pregunta al pleno si la serie documental, corresponde a la que se habia presentado en su
momento como Consejo de Evaluacién del Desarrollo Social, ——-----mmnnzemme- --

La Secretaria Técnica, comenta que los documentos es el que se manejaba como Entidad, lo que
se requiere es modificar el documento de acuerdo a las nuevas atribuciones del Organo
Auténomo. --------

Alejandro Marin Miguel, Director de Informacién Estadistica y Vocal del Comité. Pregunta si ya se
aplicaron esos cambios a los documentos presentados, ------ -- --en

La Presidenta, comenta que la Direccién de Administracién y Finanzas no puede aplicar los
cambios a los documentos toda vez que es responsabilidad de las dreas sustantivas que de
acuerdo al Estatuto Organico y Manual de Organizacién cuentan con esas atribuciones. Asi mismo
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se informa que de existir actividades que ya no se van a realizar como Organismo Auténomo estas
deberan desecharse. --
Toma la palabra David Mendoza Martinez, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional
y Representante del Comité. Comenta la elaboraciéon de un documento denominado “Ficha
Técnica”, para la creacion de series documentales para que, de acuerdo a su fundamento legal, se
justifique la creacidon de esa serie documental.

La Secretaria Técnica, pregunta si hay otros comentarios. Al no existir ninguno, somete a votacion,
mismo que se aprueba por unanimidad, emitiéndose el siguiente acuerdo.

ACUERDO/COTECIAD/ISO/05/2022: Las y los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México, APRUEBA por
UNANIMIDAD la revisién y actualizacién de los Instrumentos Archivisticos como son el Cuadro de
Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental y Guia Simple de Archivos con la
finalidad de que se actualice a mas tardar el dia 31 de mayo de 2022, enviando su propuesta a la
Unidad Coordinadora de Archivos que es la Direccion de Administracion y Finanzas.

La Presidenta, agradece y solicita a la Secretaria Técnica, continte con el siguiente asunto en el
orden del dia. La Secretaria Técnica, continuando con la orden del dia punto 4. Asuntos Generales.
Pregunta a los asistentes si existe alglin tema que quisieran tratar. Al no existir temas adicionales
se informa a la Presidenta que se agotaron todos los puntos del orden del dia.

La Presidenta, por lo que da por concluida a las 12:52 horas Primera Sesion Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacidén de la Ciudad de
México. Se agradece la presencia de los asistentes, asimismo se informa que se procedera a
elaborar el acta de la sesidn y se recabara la firma de los integrantes.

Presidente Secretaria Técnica
Ximena Bustamante Morales Gloria Elena Valencia Lda
Directora de Administracién y Finanzas Subdirectora de Control y Seguimiento
Administrativo
Secretario Ejecutivo Vocal
Jaime Sanchez Salcedo Maria JesUs Pérez Garcia
Coordinador de Asuntos Juridicos y Directora de Investigacion
Transparencia
Vocal Vocal
Guillermo Jiménez Melgarejo Alejandro Marin Miguel
Secretario Ejecutivo Director de Informacién Estadistica
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Representante Representante
[SIN INFORMACION]
Titular del Grgano Interno de Control David Mendoza Martinez
Lider Coordinador de Proyectos de Archivo
Institucional

Las firmas que anteceden forman parte integral de la Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México celebrada el 25 de abril de 2022 de
manera presencial.

- ¢(Integrantes de este érgano colegiado, existe alguna observacién al tenor del asunto que
se expone?

En virtud de no existir observaciones, se procede a la votacién

Nombre Integrante A favor En contra Nulo

Guillermo Jiménez Melgarejo
Secretaria Ejecutiva Vocal O ] ]
Marfa JesUs Pérez Garcfla
Directora de Investigacion Vocal ] O ]
Alejandro Marln Miguel
Director de Informacién Vocal ] ] N
Estadistica
Jaime S&nchez Salcedo Secretarfa :
Coordinador de Asuntos ; ; O O] O

i . Ejecutiva
Juridicos y Transparencia
Ximena Bustamante Morales
Directora de Presidente [l O [l
Administracién y Finanzas

Ningun miembro del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos se
manifesté en sentido negativo o en abstencién, registrese para constancia.

3. SE SOMETE A CONSIDERACION Y APROBACION EL ACTA DE LA PRIMERA
SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
CELEBRADA EL PASADO 25 DE ABRIL DE 2022

ACUERDO/COTECIAD/IISO/03/2022: Las y los integrantes del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos del Consejo de Evaluacién de la
Ciudad de Meéxico [aprueban por unanimidad] el Acta de la Primera Sesién
Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México celebrada el pasado 25 de abril de
2022.
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32.SE SOMETE A CONSIDERACION DEL
PLENO LA APROBACION DE LOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y DE

CONSULTA: CUADRO DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA,
CATALOGO DE DISPOSICION

DOCUMENTAL Y GUIA SIMPLE DE
ARCHIVOS DEL CONSEJO DE
EVALUACION DE LA CIUDAD DE
MEXICO.
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Continuando con la orden del dia punto 3. Caso para aprobacién en su numeral 3.2 Se
somete a consideracion del Pleno la aprobacién de los instrumentos de control y de
consulta: Cuadro de Clasificacién Archivistica, Catalogo de Disposicién Documental y Guia
Simple de Archivos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México.

¢Integrantes de este érgano colegiado, existe alguna observacién al tenor del asunto que
se expone?

En virtud de no existir observaciones, se procede a la votacién de los miembros del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos.

Nombre Integrante A favor En contra Nulo
Guillermo Jiménez Melgarejo
Secretaria Ejecutiva Vocal ] ] [l
Marfa JesUs Pérez Garcla
Directora de Investigacion Vocal ]
Alejandro Marin Miguel
Director de Informacién Vocal ]
Estadistica

Jaime Sanchez Salcedo
Coordinador de Asuntos
Juridicos y Transparencia

Secretaria
Ejecutiva O

Ximena Bustamante Morales
Directora de Presidente ]
Administracién y Finanzas

Oo|o(o|d

0o o|og|ad

Ningtin miembro del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos se
manifesté en sentido negativo o en abstencidn, registrese para constancia.

3.2 SE SOMETE A CONSIDERACION DEL PLENO LA APROBACION DE LOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y DE CONSULTA: CUADRO DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA, CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y GUIA SIMPLE DE
ARCHIVOS DEL CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

ACUERDO/COTECIAD/IISO/04/2022:  Las y los integrantes del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos del Consejo de Evaluacién de la
Ciudad de México [aprueban por unanimidad] los instrumentos de control y de
consulta:

Cuadro de Clasificacién Archivistica,

Catalogo de Disposicion Documental y

Guia Simple de Archivos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México
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4.CASOS DE CONOCIMIENTO
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4]. Se da a conocer el ACUERDO
CECDMX/PRESIDENCIA/005/2022 que
emite la Consejera Presidenta del Consejo
de Evaluacién de la Ciudad de México,
mediante el cual se aprueba los
Lineamientos de Archivos del Consejo de
Evaluacién de Ila Ciudad de México
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Se presenta el desarrollo del apartado 4. Casos de Conocimiento numeral 4.1. Se da a
conocer el ACUERDO CECDMX/PRESIDENCIA/005/2022 que emite la Consejera
Presidenta del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de México, mediante el cual se

aprueba los Lineamientos de Archivos del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de
México.

- ¢Integrantes de este érgano colegiado, existe alguna observacién al tenor del asunto que
se expone?

4.1 SE DA A CONOCER EL ACUERDO CECDMX/PRESIDENCIA/005/2022 QUE EMITE
LA CONSEJERA PRESIDENTA DEL CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE
MEXICO, MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA LOS LINEAMIENTOS DE ARCHIVOS DEL
CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

ACUERDO/COTECIAD/IISO/05/2022: Las y los integrantes del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos dan lectura y toman conocimiento del
ACUERDO CECDMX/PRESIDENCIA/005/2022 que emite la Consejera Presidenta

donde se aprueban los Lineamientos de Archivos del Consejo de Evaluaciéon de la
Ciudad de México.
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5.ASUNTOS GENERALES
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6.CIERRE DE LA SESION
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

EVALUA
Ciudad de México
cODIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION INFORMACION OBSERVACIONES
1C SERIES DOCUMENTALES L F/C AT AC TOTAL ELIM. CONSER. MUES . R
SECCION: LEGISLACION
1C.01 Normatividad X 2 4 9 X
Interna
1C.02 Gaceta Oficial de
la Ciudad de X 2 4 9 X
México
(Publicaciones)

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México

https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

cODIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION INFORMACION OBSERVACIONES
2C SERIES DOCUMENTALES L F/C AT AC TOTAL ELIM. CONSER. MUES. P R
SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.01 Disposiciones en
materia de asuntos X 2 4 6 X X
juridicos
2C.02 Actuacién y
representacién en X 2 4 6 X X
materia Legal
2C.03 Juicios X 2 4 6 X X
2C.04 Amparos X 2 4 6 X X
2C.05 Incumplimientos X 2 4 6 X X
2C.06 Instrumentos X 2 4 6 X X
Juridicos
2C.07 Copias Certificadas X 2 4 6 X X

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México

https://www.evalua.cdmx.gob.mx/
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

EVALUA
Ciudad de México
cODIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION INFORMACION OBSERVACIONES
3C SERIES DOCUMENTALES L F/C AT AC TOTAL ELIM. CONSER. MUES. P R
SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C.01 Programas y
proyegtos en 5 3 5 < <
materia de
Presupuestacién
3C.02 Informes 5 3 5 X X
Presupuestales
3C.03 Evaluacién y
control del 5 3 5 X %

ejercicio
presupuestal

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México

https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

cODIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION INFORMACION OBSERVACIONES
4C SERIES DOCUMENTALES L F/C AT AC TOTAL ELIM. CONSER. MUES. P R
SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

4C.01 Expediente de Personal X 6 24 30 X
Contratos y reportes de

4C.02 actividades del personal X 2 10 12 X
de régimen de honorarios.

4C.03 Registro y control de 5 3 5 N N
puestos y plazas

4C.04 Némina de pago de personal 5 3 5 "
Registros y Afiliaciones

4C.05 al Instituto Mexicano del 2 3 5 X X
Seguro Social

4C.06 Identificacién y

. . 2 3 5 X

acreditacidédn de personal

4C.07 Servicio Social y Programa
Jovenes Construyendo el 2 3 5 X X
Futuro
Capacitacidén continua vy

4C.08 desarrollo profesional de 2 3 5 X X
dreas administrativas.

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CcODIGO

NIVELES DE CLASIFICACION

VALOR

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

INFORMACION

OBSERVACIONES

5C

SERIES DOCUMENTALES

F/C

AT AC TOTAL

ELIM. CONSER. MUES.

5C

RECURSOS FINANCIEROS CONTABLES

5C.01

Marco Legal en
materia de Recursos
Financieros y
Contabilidad
Gubernamental

5C.02

Registros Contables,
Auxiliares de cuentas
y Balanzas de
Comprobacidén

5C.03

Estado de Cuentas y
Conciliaciones
Bancarias

5C.04

Pago de
Contribuciones

5C.05

Cuentas por Liquidar
Certificadas vy
Conciliacidén Contable
Presupuestal

5C.06

Otros Ingresos y
beneficios wvarios

5C.07

Fondo revolvente

5C.08

Estados financieros
mensuales y cuenta
publica

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

cODIGO

NIVELES DE CLASIFICACION VALOR VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION INFORMACION OBSERVACIONES
6C SERIES DOCUMENTALES A L F/C AT AC TOTAL ELIM. CONSER. MUES. P R C
SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES
6C.01 Progrgmas y Proyegtgs en " 5 3 5 % "
Materia de Adguisiciones
6C.02 Adguisiciones X | X 2 3 5 X X
6C.03 Arrendamientos X | X 2 3 5 X X
6C.04 Control de Bienes Muebles X 2 3 5 X X
6C.05 Almacén X 2 3 5 X X

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

cODIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION INFORMACION OBSERVACIONES
7C SERIES DOCUMENTALES AL F/C AT AC TOTAL ELIM. CONSER. MUES . P | R c
SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES
7C.01 Servicios Generales X 2 3 5 X X
7C.02 Proteccidén Civil X 2 3 5 X X
7C.03 Gestiones Administrativas X 2 3 5 X X

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CcODIGO

NIVELES DE CLASIFICACION

VALOR

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECCION

INFORMACION

OBSERVACIONES

8C

SERIES DOCUMENTALES

F/C

AT AC TOTAL

ELIM.

CONSER. MUES.

SECCION:

8C TECNOLOGIA Y SERVI

CIOS DE

LA INFORMACION

8C.01

Administracién
del &area de
Tecnologias de la
Informacidén (TI)
del Consejo de
Evaluacién de la
Ciudad de México

8C.02

Administracién y
servicios de
archivo

8C.03

Administracidén de
correspondencia

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México

https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

EVALUA
Ciudad de México
cODIGO NIVELES DE b ) ,
CLASTFICACTION VALOR VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION INFORMACION OBSERVACIONES
9C SERIES DOCUMENTALES A L F/C AT AC TOTAL ELIM. CONSER. MUES. P R C
SECCION: 9C COMUNICACION INSTITUCIONAL
9C.01 Comunicacidén
. ) X 2 4 o X X
Institucional

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

cODIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION INFORMACION OBSERVACIONES
10C SERIES DOCUMENTALES L F/C AT AC TOTAL ELIM. CONSER. MUES. P R
SECCION: INSTRUMENTOS DE AUDITORIA Y CONTROL
10C.01 X 2 4 o X X
Auditorias
10C.02 X 2 4 6 X X
Acta Entrega
Recepcidn
10C.03 Declaraciones X 2 4 6 X X
patrimoniales y
de intereses
10C.04 Quejas e X 2 4 6 X X
Inconformidades

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México

https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

cODIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION INFORMACION OBSERVACIONES
11C SERIES DOCUMENTALES A L F/C AT AC TOTAL ELIM. CONSER. MUES. P R
SECCION: 11c ORGANO RECTOR, COMITES, INFORMES Y PROGRAMAS
11C.01 Consejo de 4 3 7
.y X X
Evaluacién X
11C.02 Programa Anual de | X [X 3 3 6 % %
Trabajo
11C.03 Informes X | X 3 3 6 X X
11C.04 Comités de X | X 3 4 7 X X
Evaluacidn
Comité de
11C.05 Adgquisiciones,
Arrendamientos vy X | X 2 3 5 “ “
Prestacidén de
Servicios —-CAAPS
Comité Técnico
11C.06 Interno de X | X
Administracidn de 2 3 5 % %
Documentos -
COTECIAD

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México

https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

cODIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION INFORMACION OBSERVACIONES
12C SERIES DOCUMENTALES L F/C AT AC TOTAL ELIM. CONSER. MUES. P R
SECCION: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Elaboracion de disposiciones en X 2 4 6 X X
12C.01 materia de transparencia y acceso a
la informacion.
Elaboracion de Programas y X 2 4 6 X X
12C.02 proyectos en materia de
transparencia y combate a la
corrupcion.
X 2 4 6 X X
12C.03 Capacitacion en Materia de
Transparencia
X 2 4 6 X X
12C.04 Comité de Transparencia
X 2 4 6 X X
12C.05 Solicitudes de acceso a la
informacién publica y datos
personales
X 2 4 6 X X
12C.06 Portal de transparencia

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México

https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

12C.07

Datos Personales X

12C.08

Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacidn Publica, Proteccion
de Datos Personales y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México.
INFOCDMX

12C.09

Recursos de Revisidn X

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

EVALUA
Ciudad de México

CcODIGO

NIVELES DE CLASIFICACION VALOR VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION INFORMACION

OBSERVACIONES

1s

SERIES DOCUMENTALES A L F/C AT AC TOTAL ELIM. CONSER. MUES. P R C

SECCION:

DE DESARROLLO SOCIAL, ECONOMICO, URBANO, RURAL, MEDIO AMBIENTAL Y SEGURIDAD CIUDADANA

1S DISENO DE POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA OPERAR LA EVALUACION EXTERNA DE LOS PROGRAMAS

1s.01

Programa Anual de
Evaluacidén Externa X 3 4 7 X X

1s5.02

Lineamientos para
la realizacidn de
evaluaciones
internas

15.03

Lineamientos para
la elaboracidén de
acciones sociales

1s.04

Acciones para
verificar el
cumplimiento de las
metas del Sistema
de Planeacidén y la
Instancia Ejecutora
del Sistema
Integral de
Derechos Humanos

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

1s.

05

Seguimiento a las
observaciones y
recomendaciones
derivadas de las
evaluaciones
externas

1s.

06

Directorio de
Personas
Evaluadoras

1s.

07

Solicitudes de
asesoria, consulta
y opinidén técnica

1Ss.

08

Acuerdos y
convenios
interinstitucionale
S

1Ss.

09

Programa de
capacitacién para
la administracién
publica y las
alcaldias

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México

https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

EVALUA
Ciudad de México
cODIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION INFORMACION OBSERVACIONES
2S SERIES DOCUMENTALES L F/C AT AC TOTAL ELIM. CONSER. MUES . R
SECCIéN: 2S MEDICION DE LA POBREZA Y DESIGUALDAD
Medicidn de la
25.01 pobreza Yy
desigualdad
25.01.1 Disefio %
actualizacidn de la

metodologia para la medicidn
de la pobreza y desigualdad

25.01.2 Medicidn de la
pobreza y desigualdad:
incluye tres metodologias
desarrolladas: MMIP,
Necesidades Basicas
Insatisfechas e 1Indice de
Desarrollo Social

2s5.01.3 Construccidn de
indicadores relacionados a
la medicién de la pobreza,
tales como la linea de
pobreza del MMIP, Costo de
la Canasta Normativa de
Satisfactores Esenciales vy

Costo de la Canasta
Normativa Alimentaria y
otros.

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México

https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

EVALUA
Ciudad de México
25.02 Acceso a derechos
sociales
2S8.02.1 Construccidn de X 2 4 6 X X

indicadores relacionados al
acceso a los derechos
sociales

2s.03 Indicadores de
desarrollo
econémico, urbano
y rural y medio
ambiente

2S5.03.1 Construccidén de X 2 4 6 X X
indicadores relacionados al
desarrollo econdmico,
urbano y rural y

mediocambiente
2S5.04 Indicadores de seguridad

ciudadana
25.04.1 Indicadores de
seguridad ciudadana X 2 4 6 X X
25.05 |Encuestas propias X
25.05.1 Disefio y X 5 5 10 X X

metodologia de encuestas

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

cODIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION INFORMACION OBSERVACIONES
3s SERIES DOCUMENTALES A L F/C AT AC TOTAL ELIM. CONSER. MUES. R
SECCION: 3S INVESTIGACIONES SOBRE PROBLEMAS SOCIALES
3s.01 Investigaciones
sobre problemas X 6 15 21 X X
sociales

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

EVALUA
Ciudad de México
CODIGD HIVELES DE CLASIFICACION VALOR VIGEMHCEA DOCUMENTAL TECHICAS DE SELECCION INFORMACION OBSERVACIONES
SERIES DOCUMENTALES iy L FiC Al A TOTAL ELIML COMSER MMUES. P R C
Definiciones

Cbédigo: Cébdigo de la Serie Documental
Niveles de Clasificacidén: Nombre de la Serie Documental

A: Valor Administrativo
L: Valor Legal

F/C: Valor Legal/ Fiscal
AT: Archivo de Tréamite
AC: Archivo de Concentracidn
Total: Total de Afios

ELIM: Eliminacidn

CONSER: Conservacidn

MUES: Muestreo

P: Puiblica

R: Reservada

C: Confidencial

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/



EVALUA
Ciudad de México

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata

1 | Copias de conocimiento que no 1 afio
refieren a un documento de
archivo.

2 Carpetas de acuses. 1 afio

3 Circulares de avisos 1 afo
internos.

4 Directorio Telefédnico 1 afo

5 | Vales de salidas de almacén 1 afo

6 | Registro de Ingreso de 1 afio
visitantes al inmueble.

7 | Vales de préstamos de 1 afio
expedientes.

8 Consecutivos. 1 afio

Los documentos de comprobacién administrativa
inmediata no se transfieren al archivo de
concentracién, una vez concluida su vigencia se
elimina bajo supervisidén vy levantamiento de un acta
administrativa firmada por el &rea generadora
correspondiente, el responsable del archivo de
tramite, el coordinador de archivo y el
representante del 6rgano interno de control.

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur.
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL CONSEJO
DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

Cuadro general de clasificacién archivistica: E1l instrumento que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones, funciones y estructura
organica de cada sujeto obligado y que permite dar a cada documento su lugar en
el conjunto orgédnico que es el archivo (Articulo 4 fraccidén XXI de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México).

La estructura del cuadro general de clasificacidén archivistica atenderd los
niveles de fondo, seccién y serie, sin que esto excluya la posibilidad de que
existan niveles intermedios, los cuales, serédn identificados mediante una clave
alfanumérica. (Articulo 16 fraccidén I de la Ley de Archivos de la Ciudad de
México) .

SECCIONES COMUNES

Cédigo Serie Documental
1C Legislacién
2C Asuntos Juridicos
3C Programacidén, Organizacidén vy Presupuestacidn
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros Contables
6C Recursos Materiales
7C Servicios Generales
8C Tecnologia y Servicios de Informacidn
9C Comunicacién Institucional
10C Instrumentos de Auditoria y Control
11C Organo Rector, Comités, Informes y Programas
12¢C Transparencia y Acceso a la Informaciédn

SECCIONES SUSTANTIVAS

Cédigo Serie Documental

1S Disefio de politicas y lineamientos para operar la
evaluacién externa de los programas de desarrollo social,
econémico, urbano, rural, medio ambiental vy seguridad
ciudadana

25 Medicidén de la pobreza y desigualdad

3S Investigaciones sobre problemas sociales




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA

SECCION 1C

LEGISLACION
Clave 1C Serie Documental
1C.01 Normatividad Interna

1C.02 Gaceta Oficial de la Ciudad de México (Publicaciones)




EVALUA

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

SECCION 2C

ASUNTOS JURIDICOS

Clave 2C Serie Documental

2C.01 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2C.02 Actuacidn y representacidédn en materia Legal
2C.03 Juicios

2C.04 Amparos

2C.05 Incumplimientos

2C.06 Instrumentos Juridicos

2C.07 Copias Certificadas




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA

SECCION 3C:

PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

Clave 3C Serie Documental

3C.01 Programas y proyectos en materia de
Presupuestacidn

3C.02 Informes Presupuestales

3C.03 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA

SECCION 4cC:

RECURSOS HUMANOS

Clave 4C Serie Documental

4C.01 Expediente de Personal

4C.02 Contratos y reportes de actividades del personal de
régimen de honorarios.

4C.03 Registro y control de puestos y plazas

4C.04 Némina de pago de personal

4C.05 Registros y Afiliaciones al Instituto Mexicano del Seguro
Social

4C.06 Identificacidén y acreditacidn de personal

4C.07 Servicio Social y Programa Jbévenes Construyendo el Futuro

4C.08 Capacitacidén continua y desarrollo profesional de &reas
administrativas.




EVALUA

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

SECCION 5C:

RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABLES

Clave 5C Serie Documental

5C.01 Marco legal en materia de recursos financieros y contabilidad
gubernamental

5C.02 Registros contables, auxiliares de cuentas y balanzas de
comprobacidn

5C.03 Estado de cuentas y conciliaciones bancarias

5C.04 Pago de contribuciones

5C.05 Cuentas por liquidar certificadas y conciliacidn contable
presupuestal

5C.06 Otros ingresos y beneficios wvarios

5C.07 Fondo revolvente

5C .08 Estados financieros mensuales y cuenta publica




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA

SECCION: 6C

RECURSOS MATERIALES

Clave 6C Serie Documental

6C.01 Programas y Proyectos en Materia de Adgquisiciones
6C.02 Adguisiciones

6C.03 Arrendamientos

6C.04 Control de Bienes Muebles

6C.05 Almacén




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EV&LUA
SECCION 7C:
SERVICIOS GENERALES
Clave 7C Serie Documental
7C.01 Servicios Generales
7C.02 Proteccidén Civil

7C.03 Gestiones Administrativas




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA  SECCION 8C:

TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE INFORMACION

Clave 8C Serie Documental

8C.01 Administracién del area de Tecnologias de la
Informacidén (TI) del Consejo de Evaluacidén de la
Ciudad de México

8C.02 Administracidén y servicios de archivo

8C.03 Administracién de correspondencia




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA

SECCION 9C:

COMUNICACION INSTITUCIONAL

Clave 9C Serie Documental

9C.01 Comunicacidén Institucional




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA  SECCION 10C

INSTRUMENTOS DE AUDITORIA Y CONTROL

Clave 10 C Serie Documental

10C.01 Auditorias

10C.02 Acta Entrega Recepcidn

10C.03 Declaraciones patrimoniales y de intereses
10C.04 Quejas e Inconformidades

SECCION 11C



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EvaLuﬁ
ORGANO RECTOR, COMITES, INFORMES Y

PROGRAMAS

Clave 11C Serie Documental

11C.01 Consejo de Evaluacidn

11C.02 Programa Anual de Trabajo

11C.03 Informes

11C.04 Comités de Evaluacidn

11C.05 Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y
Prestacidén de Servicios —-CAAPS

11C.06 Comité Técnico Interno de Administracidn de
Documentos — COTECIAD




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA  SECCION 12C:

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Clave 12C Serie Documental
Elaboracion de disposiciones en materia de transparencia y acceso a
12C.01 la informacion.
Elaboracion de Programas y proyectos en materia de transparencia y
12C.02 combate a la corrupcion.
12C.03 Capacitacion en Materia de Transparencia
12C.04 Comité de Transparencia
12C.05 Solicitudes de acceso a la informacién publica y datos personales
12C.06 Portal de transparencia
12C.07 Datos Personales
12C.08 Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México. INFOCDMX
12C.09 Recursos de Revision




CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA  SECCION 1S:
DISENO DE POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA
OPERAR LA EVALUACION EXTERNA DE LOS PROGRAMAS DE
DESARROLLO SOCIAL.

Clave 1S Serie Documental

15.01 Programa Anual de Evaluacidén Externa

1s5.02 Lineamientos para la realizacidén de evaluaciones
internas

15.03 Lineamientos para la elaboracién de acciones
sociales

1s5.04 Acciones para verificar el cumplimiento de las

metas del Sistema de Planeacidén y la Instancia
Ejecutora del Sistema Integral de Derechos Humanos

15.05 Seguimiento a las observaciones y recomendaciones
derivadas de las evaluaciones externas

15.06 Directorio de Personas Evaluadoras

1S5.07 Solicitudes de asesoria, consulta y opinidn
técnica

15.08 Acuerdos y convenios interinstitucionales

15.09 Programa de capacitacidén para la administracidn

publica y las alcaldias




EVALUA

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

SECCION 2S:

MEDICIONES DE POBREZA Y DESIGUALDAD

Clave
2S

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL

25.01

Medicidén de la pobreza y
desigualdad

2S.01.1 Disefio y actualizacidn de
la metodologia para la mediciédn
de la pobreza y desigualdad

2S.01.2 Medicidén de la pobreza y
desigualdad: incluye tres
metodologias desarrolladas: MMIP,
Necesidades Béasicas Insatisfechas
e Indice de Desarrollo Social

2S.01.3 Construccidbén de
indicadores relacionados a la
medicidén de la pobreza, tales
como la linea de pobreza del
MMIP, Costo de la Canasta
Normativa de Satisfactores
Esenciales y Costo de la Canasta
Normativa Alimentaria y otros.

25.02

Acceso a derechos sociales

2S.02.1 Construccidn de
indicadores relacionados al
acceso a los derechos sociales

25.03

Indicadores de desarrollo
econbébmico, urbano y rural
y medio ambiente

2S.03.1 Construccidén de
indicadores relacionados al
desarrollo econdémico, urbano y
rural y medioambiente

25.04

Indicadores de seguridad
ciudadana

25.04.1 Indicadores de
seguridad ciudadana

25.05

Encuestas propias

2S.05.1 Disefio y metodologia de
encuestas




EVALUA

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

SECCION 3S:

INVESTIGACIONES SOBRE PROBLEMAS SOCIALES

Clave 3S

Serie Documental

3s .01

Investigaciones sobre problemas sociales




CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EVALUA
Ciudad de México

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419y 5662 2294
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EVALUA
Ciudad de México

Con fundamento en el articulo 17 de la ley de archivos de la Ciudad
de México; publicado en Gaceta el 18 de noviembre 2020, que a la
letra dice: Ademds de 1los 1instrumentos de control y consulta
archivisticos, 1los sujetos obligados deberdn contar y poner a
disposicidén del publico la Guia de archivo documental y el Indice de
expedientes clasificados como reservados a que hace referencia la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica y
demds disposiciones aplicables en el dmbito federal y de la Ciudad
de México.

La Guia Simple es un esquema general de descripcidén de las series
documentales de los archivos de un organismo, gue indica sus
caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general de
clasificacién archivistica y sus datos generales...

Este documento representa uno de los instrumentos archivisticos de
mayor relevancia Jjunto al Cuadro General de Clasificacién
Archivistica (CGCA) y el Catédlogo de Disposicién Documental
(CADIDO), pues nos muestra la documentacidén que genera el Consejo de
Evaluacién de la Ciudad de México y del mismo modo, nos permite
identificar que clasificacidén archivistica le corresponde a cada
expediente segln el tipo de asunto que trate.

Este instrumento apoya a toda persona a conocer el contenido de los
expedientes a fin de facilitar su derecho de acceso a la informacién.

En la Guia se muestran cuatro columnas: en la primera se anota el
cédigo de clasificacidén de la serie y subserie, en la siguiente se
anota el nombre de éstas, conforme estd establecido en el CGCA. La
tercera columna, muestra la descripcién de la documentacidédn que
conforman a cada serie y subserie. La Ultima columna serd el
fundamento legal por la cual se cred la serie documental

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México
Tel. 5663 1419y 5662 2294
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/



CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EVALUA
Ciudad de Meéxico
SECCION: 1C LEGISLACION
Clave SERIE DESCRIPCION FUNDAMENTO LEGAL
1C DOCUMENTAL
1C.01 Normatividad Acuerdos creacidn, | De conformidad con lo
Interna aprobacién y publicacidén de | establecido en los
reglamentos, manuales, | articulos 8,16, 18 y Sexto
lineamientos Transitorio del Estatuto
Organico del Consejo de
Evaluacién de la Ciudad de
México
1C.02 Gaceta Oficial | Las publicaciones en gaceta | De conformidad con lo
de la Ciudad de | que realiza el Consejo de | establecido en el articulo
México Evaluacién de la Ciudad de | 24 fraccién VI del
(Publicaciones) México Estatuto Orgénico del
Consejo de Evaluacién de
la Ciudad de México.

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419y 5662 2294
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EVALUA
Ciudad de México
SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS
Clave SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FUNDAMENTO LEGAL
2C
2C.01 | Disposiciones en Asesorar y apoyar en los |Art 24 fraccién II del
materia de asuntos asuntos legales | Estatuto Orgénico del
juridicos relacionados con el | Consejo de Evaluacidn
funcionamiento del
Consejo.
2C.02 | Actuacién y Representacidn legal | Art 24 fraccién I del
representacién en del Consejo de | Estatuto Orgéanico del
materia Legal Evaluacién en | Consejo de Evaluacién
actuaciones
Jurisdiccionales y
judiciales
2C.03 | Juicios Juicios laborales, | Art 24 fraccidén I del
penales, civiles, | Estatuto Organico del
mercantiles y | Consejo de Evaluacidn
administrativo
2C.04 | Amparos Juicios de amparo | Art 24 fraccién III del
promovidos por el | Estatuto Orgénico del
Consejo de Evaluacién de | Consejo de Evaluacién
la Ciudad de México, o
en los que sea parte.
2C.05 | Incumplimientos Incumplimientos de las |Art 36, apartado B, numeral
recomendaciones por | 1, inciso f de la
parte de los entes | Constitucidén Politica de la
evaluados Ciudad de México, asi como
el articulo 34 de la Ley de
Evaluacidén; Art 24 fraccidn
IV del Estatuto Orgéanico del
Consejo de Evaluacién
2C.06 | Instrumentos Requisitos legales a que | Art 24 fraccién VII del
Juridicos deben ajustarse los | Estatuto Organico del
acuerdos, convenios vy | Consejo de Evaluacidn
contratos, asi como la
revisiédn y sancidén de
aquellos instrumentos
juridicos que el Consejo
sea parte
2C.07 | Copias Certificadas | Copia certificada, | Art 18 fraccién XLI del
cotejada o constancia de | Estatuto Organico del

algin documento gue se
encuentre en el
expediente del Consejo

Consejo de Evaluacidn
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CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EVALUA
Ciudad de México
SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
Clave SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FUNDAMENTO LEGAL
3C
3c.01 Programas y | Anteproyecto y | De conformidad con lo
proyectos en | proyecto del | establecido en los articulos
materia de | presupuesto, techo | 8 fraccidédn IX; articulo 16
Presupuestacidn presupuestal, programa | fraccién XII; articulo 23
operativo anual, | fraccién I, III y V del
disposiciones en | Estatuto Organico del
materia de presupuesto | Consejo de Evaluacidén de la
Ciudad de México.
3C.02 Informes Informes De conformidad con 1o
Presupuestales presupuestales mensual | establecido en el articulo
y trimestral 23 fraccién I,IIT y XVIII
del Estatuto Organico del
Consejo de Evaluacidédn de la
Ciudad de México;
3C.03 Evaluacién y Adecuaciones al | De conformidad con lo
control del presupuesto de | establecido en el articulo
ejercicio egresos, validacién de |23 fraccién I,III,XVIITI vy
presupuestal suficiencia XXIII del Estatuto Organico
presupuestal, flujo de | del Consejo de Evaluacidén de

efectivo presupuestal

la Ciudad de México;
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EVALUA
Ciudad de México

CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

Clave
4C

SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION

FUNDAMENTO LEGAL

4Cc.01

Expediente
Personal

de

Documentacidén
genera del personal de
estructura, asi como del
personal bajo el régimen
de honorarios asimilados
a salario que labora en el
Consejo de Evaluacidn de
la Ciudad de México

que se

De conformidad con 1lo
establecido en el
articulo 23 fraccidén I vy
III del Estatuto Orgénico
del Consejo de Evaluacidn
de la Ciudad de México,
articulo 7.6.2 fraccién
IIT del Manual de
Organizacidén del Consejo
de Evaluacidn de la
Ciudad de México.

Articulo 41 segundo
parrafo de 1la Ley de
Archivos de la Ciudad de
México.

Los documentos que
contengan datos
personales sensibles, de
acuerdo con la
normatividad en la
materia, respecto de los
cuales se haya
determinado su
conservacidén permanente
por tener valor
histérico, conservaran
tal caréacter, en el
archivo de
concentracidn, por un
plazo de 70 afos, a
partir de 1la fecha de
produccidn del
documento, y seran de
acceso restringido
durante

dicho plazo.

4C.02

Contratos
reportes
actividades
personal
régimen
honorarios.

de
del
de
de

Contratos, reportes de
actividades, convenios de
terminacién anticipada

De conformidad con 1o
establecido en el
articulo 23 fraccién I y
1171, articulo 26 del
Estatuto Orgéanico del
Consejo de Evaluacidén de
la Ciudad de México;,
articulo 7.6.2 fraccidén
v del Manual de
Organizaciédn del Consejo
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Q&&ﬁhﬁﬁm de Evaluacién de la
Ciudad de México.
4C.03 | Registro y control | Instrumento de | De conformidad con 1lo
de puestos y | informacién que contiene | establecido en el
plazas la relacidén de los | articulo 23 fraccidén I vy
trabajadores que laboran |III, articulo 25, y 26
en el Consejo sefialando |del Estatuto Organico del
el ©puesto que ocupan, |Consejo de Evaluacidn de
sueldo que perciben, | la Ciudad de México;
movimientos vy plantilla |articulo 7.6.2 fraccidn
de personal, <curricular |I, II y VI del Manual de
vitae de postulantes para | Organizacién del Consejo
las distintas areas | de Evaluacién de la
administrativas. Ciudad de México.
Acuerdos del Pleno en
autorizacidn de
plantillas.
4C.04 | N6émina de pago de | Calculos de ndmina, del | De conformidad <con 1lo
personal personal de estructura vy |establecido en el
honorarios que labora en |articulo 23 fraccidén I vy
el Consejo de Evaluacién | ITII del Estatuto Orgénico
de la Ciudad de México del Consejo de Evaluacidn
de la Ciudad de México;
articulo 7.6.2 fraccidn
X del Manual de
Organizacién del Consejo
de Evaluacién de la
Ciudad de México.
4C.05 | Registros Yy | Registros , afiliaciones |De conformidad con 1lo
Afiliaciones al | al instituto mexicano del | establecido en el
Instituto seguro social, bajas vy |articulo 23 fraccién I,
Mexicano del | modificaciones IITI y XVII del Estatuto
Seguro Social Organico del Consejo de
Evaluacidén de 1la Ciudad
de México; articulo 7.6.2
fraccidén VIII del Manual
de Organizacién del
Consejo de Evaluacidén de
la Ciudad de México.
4C.06 | Identificacién y |Emisién de credenciales o | De conformidad con 1lo
acreditacién de | gafete de acceso al | establecido en el
personal Consejo de Evaluacidédn de | articulo 23 fraccidén I y

la Ciudad de México

IIT y XVII del Estatuto
Orgénico del Consejo de
Evaluacién de la Ciudad
de México; articulo 7.6.2
fraccién X del Manual de
Organizacién del Consejo
de Evaluacidén de la
Ciudad de México.
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4q£ﬂ£%h§$£vicio S?cial y | Oficios dirigidos a | De conformidad con 1lo
Programa Jévenes instituciones educativas | establecido en el
Construyendo el con solicitudes de | articulo 23 fraccidén T,
Futuro prestadores de Servicio |III y XXI del Estatuto
Social, oficio de | Organico del Consejo de

aceptacién, reporte de | Evaluacién de la Ciudad

actividades, carta de | de México; articulo 7.6.2

liberacidén del servicio | fraccidén XIII del Manual

social, oficios del | de Organizacidén del

programa joévenes | Consejo de Evaluacidén de

construyendo el futuro

la Ciudad de México.

4C.08

Capacitacién
continua y
desarrollo
profesional
areas
administrativas.

de

Acciones de capacitacién
y desarrollo de capital

humano para la
adquisicién de
conocimientos %
habilidades e incrementar
los niveles de
productividad en las
tareas asignadas al
personal

De conformidad con 1lo
establecido en el
articulo 23 fraccidén I y
III del Estatuto Orgénico
del Consejo de Evaluacidn
de la Ciudad de México;
articulo 7.6.2 fraccién
XI del Manual de
Organizacién del Consejo
de Evaluacidn de la
Ciudad de México.
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CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
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EVALUA
Ciudad de México
SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS CONTABLES
Clave SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FUNDAMENTO LEGAL
5C
5C.01 NkwcoLﬁga]ennuneﬁa Normatividad en materia| * Ley General de
de Recursos Financieros | de Contabilidad | Contabilidad
y Contabilidad Gubernamental, Impuestos | Gubernamental
Gubernamental locales y Federales, asi| - Reglas de Operacioén
como Contribuciones de | de los Consejos de
Seguridad Social. (Se | Armonizacidén Contable de
concentran los oficios en | las Entidades Federativas
los que se informa sobre | e Manual de
las evaluaciones en la | Contabilidad
plataforma SEVAC y | Gubernamental
reuniones en la| - Constitucidn
Secretaria de Finanzas) Politica de la Ciudad de
México
. Ley de Evaluacién de
la Ciudad de México
. Estatuto Orgéanico
del Consejo de Evaluacidn
de la Ciudad de México
. Manual de
Organizacién de la Ciudad
de México
5C.02 Registros Contables, Registro contable de 1los | De conformidad con lo
Auxiliares de cuentas y hechos econémicos que | establecido en los
Balanzas de afectan financieramente a | articulos 2 y 23 fraccién
Comprobacién la entidad, con la|I, III y VII del Estatuto
finalidad de integrar vy |Orgadnico del Consejo de
presentar la informacidn | Evaluacién de la Ciudad de
financiera de la entidad. | México; articulo 7.6.3
Los asientos contables se | del Manual de
clasifican en Pb6lizas de | Organizacidén del Consejo
Diario, Ingresos, Egresos |de Evaluacidn de la Ciudad
y Cheque. de México.
5C.03 Estado de Cuentasy Documento oficial emitido | De conformidad con 1o
Conciliaciones Bancarias | por entidades bancarias | establecido en los
para sus clientes, con la |articulos 2 y 23 fraccidn
finalidad de informar vy | I, III y VIII del Estatuto
presentar un registro | Organico del Consejo de
sobre los movimientos, | Evaluacién de la Ciudad de
actividades, consumos, | México; articulo 7.6.3
deudas crediticias, | del Manual de
informacidén de préstamos, | Organizacién del Consejo
inversiones y | de Evaluacidén de la Ciudad
rendimientos comisiones | de México.

del periodo.
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Q&&ﬁ;ﬁﬁm Las conciliaciones
bancarias tienen la
finalidad de conocer a
cabalidad el estado de las
finanzas, detectar
errores en la
contabilidad % tener
certeza de la fidelidad de
los registros de sus
operaciones.
5C.04 | Pago de Contribuciones Retencidén y entero de las | De conformidad con 1o
diversas contribuciones | establecido en los
retenidas a terceros por |articulos 2 y 23 fraccidn
parte del ente econdémico, | I, III y VIII del Estatuto
tales como: Orgadnico del Consejo de
e Impuestos Federales |Evaluacidén de la Ciudad de
e Impuestos Locales México; articulos 7.6.2 y
. . 7.6.3 del Manual de
e Contribuciones de . . .
Seguridad Social Organlzac19? del Cogsejo
de Evaluacidn de la Ciudad
de México.
5C.05 Cuentas por Liquidar Registro, control e | De conformidad con lo
Certificadas y integracién de las | establecido en los
Conciliacién Contable cuentas por liquidar | articulos 2 y 23 fraccioén
Presupuestal certificadas mensuales, | I, III, XVIII Y XXIII del
asi como su soporte | Estatuto Orgénico del
documental y comprobacién | Consejo de Evaluacidn de
de pago. la Ciudad de México;
articulos 7.6.3 del
Conciliacién Contable | Manual de Organizacidn
Presupuestal. Conciliar | del Consejo de Evaluacidn
las cifras reflejadas | de la Ciudad de México.
contablemente en las
cuentas de egresos contra
las presentadas en 1los
informes presupuestales
con el fin de integrar la
informacidén para la
fiscalizacidén y rendicidn
de cuentas.
5C.06 Otros Ingresos y Registro contable de 1los | De conformidad con 1o
beneficios varios hechos econdémicos que | establecido en los
afectan financieramente a | articulos 2 y 23 fraccién
la entidad, con la|I, III, VII y VIII del
finalidad de integrar vy | Estatuto Organico del
presentar la informacidn | Consejo de Evaluacidén de
financiera de la entidad. | la Ciudad de México;
Este tipo de asientos |articulo 7.6.3 del Manual
contables se clasifican |de Organizacién del

en P6lizas Ingresos.

Consejo de Evaluacién de
la Ciudad de México.
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5@@“ﬁ§$§£dorewﬂvmne Cantidad de efectivo que | De conformidad con 1lo
se destina para el pago de | establecido en los
gastos, adquisiciones, o |articulos 2 y 23 fraccién
servicios menores que en | I, IIT y VIII del Estatuto
forma habitual efectta el | Organico del Consejo de
ente conforme a sus | Evaluacién de la Ciudad de
requerimientos y que son |México
necesarios para su réapida
operatividad.

5C .08 | Estados financieros Integracidén de los | De conformidad con 1lo

mensuales y cuenta estados financieros | establecido en los
piblica mensuales Jjunto con sus |articulos 2 y 23 fraccidn

notas gque los acompafian,
asi como los informes de
pasivos contingentes a
reportar.

La cuenta publica se
integra de los estados
financieros al mes de
diciembre del ejercicio
fiscal correspondiente,

las notas a los estados
financieros, los pasivos
contingentes % el
dictamen del auditor
externo

I,IIT y IX del Estatuto

Orgédnico del Consejo de
Evaluacién; articulo
7.6.3 del Manual de

Organizacidén del Consejo
de Evaluacidén de la Ciudad
de México
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EVALUA
Ciudad de México
SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES
Clave SERIE DESCRIPCION FUNDAMENTO LEGAL
6C DOCUMENTAL
6C.01 | Programas y | Programa anual de | De conformidad con 1lo
Proyectos en | adquisiciones, arrendamientos | establecido en el
Materia de |y prestacidén de servicios | articulo 23 fraccién I vy
Adquisiciones (PAAAPS) y las modificaciones | III; del Estatuto
al Programa, reportes | Orgadnico del Consejo de
mensuales de adguisiciones, | Evaluacién de la Ciudad de
montos de actuacién México; Articulo 7.6.1
del manual de
organizacién del Consejo
de Evaluacidén de la Ciudad
de México
6C.02 | Adquisiciones Adguisicién y contratacidén de | De conformidad con 1lo
bienes y servicios. establecido en el
e Licitacién Pablica. | articulo 134 de la
Sondeos de mercado, | Constitucidén Politica de
requisiciones, oficios | los Estados Unidos
de solicitud y | Mexicanos 18 fraccidén
autorizacién de | XXXI; articulo 23
suficiencia fraccién I, III, IV y XIX
presupuestal, bases, | del Estatuto Organico del
publicaciones de | Consejo de Evaluacién de
convocatoria en la | la Ciudad de México;
gaceta oficial, compra |Manual del Comité de
de bases por parte de | Adquisiciones,
los participantes, | Arrendamientos Y
actas de aclaraciones, | Prestacidén de Servicios
apertura de sobres, vy |del Consejo de Evaluaciodn
fallo. Expedientes de |de la Ciudad de México;
los participantes Lineamientos en Materia
e Invitacién Restringida. |de ~ Adquisiciones,
Sondeos de mercado, | Arrendamientos Y
requisiciones, bases, Prestacién de Servicios
oficios de solicitud vy del Consejo de Evaluacidn
autorizacisén de | de la Ciudad de México
suficiencia
presupuestal, Actas de
aclaraciones, apertura
de sobres, y fallo.
Expedientes de los
participantes
e Adjudicacién Directa.
Expedientes de
proveedores adjudicados
directamente, oficios de
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Q&&ﬁ;ﬁﬁm solicitud y autorizacidn
de suficiencia
presupuestal, sondeos,
requisiciones,
seguimiento de pagos.
e Adhesién a compras
consolidadas. Bienes
materiales vy servicios
papel bond, fotocopiado,
seguros, policia
auxiliar, toéner,
telefonia e internet,
combustible
6C.03 | Arrendamientos Expediente que contiene copia | De conformidad con 1lo
de la documentacidén legal, |establecido en los
administrativa vy ©pagos del |articulos 46 apartado A
inmueble arrendado por el | inciso a, apartado B
Consejo de Evaluacién de la | numeral 1 y apartado C, 47
Ciudad de México de la Constitucioén
Politica de la Ciudad de
México; articulo 23
fraccién I y IITI del
Estatuto Orgénico del
Consejo de Evaluacidén de
la Ciudad de México
6C.04 | Control de Inventario de bienes muebles | De conformidad «con 1lo
Bienes Muebles Instrumentales, oficios de | establecido en los
asignacién, oficios de | articulos 6 fraccidén I vy
informes trimestrales vy de | IV; articulo 23 fraccidn
levantamiento fisico de | I, 111, X y XII del
inventarios, resguardos. Estatuto Orgéanico del
Consejo de Evaluacidén de
la Ciudad de México;
articulo 7.6.2 fraccidn
XII, XIII, XIV del Manual
de Organizacién del
Consejo de Evaluacidén de
la Ciudad de México.
6C.05 | Almacén Oficios de informes | De conformidad con 1lo
trimestrales, levantamiento | establecido en los
fisico de inventarios, copias |articulos 23 fraccién T,

de facturas o contratos para
el ingreso de bienes, vales de
salida.

ITI, X y XITI del Estatuto
Orgédnico del Consejo de
Evaluacién de la Ciudad de

México; articulo 7.6.2
fraccién XII y XIII del
Manual de Organizacidén

del Consejo de Evaluacidn
de la Ciudad de México.
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EVALUA
Ciudad de Meéxico
SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS
Clave SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FUNDAMENTO LEGAL
7C
7C.01 Servicios Expediente que concentra | De conformidad con lo
Generales servicios, requerimientos | establecido en los
de mantenimiento, | articulos 23 fraccidén I,
restauracién, control de | III y XI del Estatuto
parque vehicular, | Organico del Consejo de
servicios de 1luz, agua, |Evaluacidén de la Ciudad de
predial, del Consejo de | México; articulo 7.6.2
Evaluacién de la Ciudad | fraccidén XIII del Manual de
de México Organizacién del Consejo de
Evaluacién de la Ciudad de
México.

7C.02 Proteccidén Civil | Brigadas, asistencia | De conformidad con lo
técnica, capacitacién en | establecido en el articulo
materia de proteccidn | 23 fraccién I y III del
civil Estatuto Orgénico del

Consejo de Evaluacidn;
7C.03 Gestiones Acuses de Inscripcidn, | De conformidad con lo
Administrativas contratos bancarios, | establecido en el articulo
usuarios y accesos a las |23 fraccidén I y III del
diferentes plataformas | Estatuto Orgéanico del
que el Consejo administra | Consejo de Evaluacién;
articulo del Manual de

Organizacidén del Consejo de
Evaluacidén de la Ciudad de
México

Calle Juan Sanchez Azcona 1510, Col. Del Valle Sur,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad De México

Tel. 5663 1419y 5662 2294
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/




CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EVALUA
Ciudad de México
SECCION: 8C TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
Clave SERIE DESCRIPCION FUNDAMENTO LEGAL
8C DOCUMENTAL
8C.01 Administracidn e Administracién del portal |De conformidad con lo
del area de institucional establecido en el
Tecnologias de e Administracidn de 1a | @rticulo 23 fraccidn I,
la Informacidén infraestructura de | IIT y XXV del Estatuto
(TI) del Consejo telecomunicaciones del | Orgéanico del Consejo de
de evaluacidn de Consejo Evaluacién; articulo
l? ) Ciudad de e Administracién de Hardware
Mexico y Software institucional
e Mantenimiento preventivo vy
correctivo de equipo de
coébmputo propiedad del
Consejo
e Solicitudes de Servicio
8C.02 Administracidn e Asesorias técnicas | De conformidad con 1lo
y servicios de especializadas en materia | €stablecido en el
archivo de archivo en las Areas |articulo 23 fraccién I,
administrativas del | ITI , XIII y XX del
Consejo de Evaluacién. Estatuto Organico del
e Instrumentos de consulta |Consejo de Evaluacion;
archivistica, cuadro | @rticulo 7.6.4 del
general de clasificacién |Manual de Organizacién
archivistica, catdlogo de |9el Consejo de
disposicién documental, Eval?a?ién de la Ciudad
guia simple de archivo, e |de Mexico
Inventarios documentales.
e Transferencias Primarias
e Transferencia secundarias
° Desincorporaciones de
documentos de comprobacidén
administrativa inmediata
y/o apoyo informativo
e Baja documental
8C.03 Administracidn Control de correspondencia de |De conformidad con 1lo
de entradas y salidas del Consejo de | establecido en el
correspondencia | Evaluacién Ciudad de México articulo 3, 8 del
Estatuto Organico del
Consejo de Evaluacidn
de la Ciudad de México;
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EVALUA

Ciudad

e México

articulo 7.6.4 del
Manual de Organizacién
del Conse’jo de
Evaluacién de la Ciudad
de México

Articulo 34 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de
México

Las areas de
administracioén de
correspondencia estan
encargadas de brindar
los servicios
centralizados de
recepcidén y despacho de
la correspondencia
oficial dentro de las
dependencias o)

entidades y tienen bajo
su responsabilidad la
recepcidn, registro,
seguimiento y despacho
de la documentacidén que
entra vy sale de las
instituciones.

Las personas
responsables de las
dreas de administracidén
de correspondencia
deben contar con 1los
conocimientos,

habilidades,
competencias y
experiencia acordes con
su responsabilidad; vy
los titulares de las
unidades
administrativas tienen

la obligacidn de
establecer las
condiciones que
permitan la

capacitacién de dichos
responsables para el
buen funcionamiento de
los archivos
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EVALUA
Ciudad de Meéxico
SECCION: 9C COMUNICACION INSTITUCIONAL
Clave SERIE DESCRIPCION FUNDAMENTO LEGAL
9C DOCUMENTAL
9C.01 Comunicacidén e Manual de disefio de |De conformidad con
Institucional Imagen Institucional lo dispuesto en el
e Disposicién manejo de |@rticulo 18
redes fraccidén XXXIVI del
. . Estatuto Organico
e FEntrevistas para medios
Vi P 9% 1 4e 1a ciudad de
e Boletines México

e Spots
e Fventos

Las acciones para informar a

la sociedad en general 1lo
relativo al quehacer del
consejo a través de los

medios de comunicacidn
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CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EVALUA
Ciudad de Meéxico
SECCION: 10C INSTRUMENTOS DE AUDITORIA Y CONTROL
Clave SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FUNDAMENTO LEGAL
10C
10C.01 Auditorias Expedientes relativos a las | De conformidad con 1lo
auditorias realizadas por el |establecido por el
Organo Interno de Control, asi |articulo 78 del
como los informes | Estatuto Organico del
correspondientes, incluyendo las | Consejo de Evaluacidn
auditorias realizadas por otras
instancias fiscalizadoras vy la
solventacidn de las
observaciones.
10C.02 Acta Entrega Actas de entrega- recepcidén de | De conformidad con 1lo
Recepciodn los servidores publicos del | establecido por el
Consejo de Evaluacién, asi como | articulo 78 fraccién
anexos de las mismas. VIIT del Estatuto
Orgédnico del Consejo
de Evaluacién
10C.03 Declaraciones Contiene informacién patrimonial | De conformidad con 1lo
patrimoniales y de | y de intereses de los servidores | establecido por el
intereses publicos obligados del Consejo | articulo 78 fraccidn
de Evaluacidén de la Ciudad de | VI del Estatuto
México Organico del Conse’jo
de Evaluacidn
10C.04 Quejas e | Resolver las inconformidades que | De conformidad con 1lo

Inconformidades

presenten los proveedores o
contratistas derivadas de 1los
procedimientos de adquisicidén o
arrendamiento de bienes muebles,

prestacidén de servicios de
cualquier naturaleza, obras
publicas y servicios

relacionados con las mismas

establecido por el
articulo 78 fraccidn
VII del Estatuto
Organico del Consejo

de Evaluacidn
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CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EVALUA
Ciudad de Meéxico
SECCION: 11C ORGANO RECTOR, COMITES, INFORMES Y PROGRAMAS
Clave SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION
6C
11C.01 Consejo de Evaluacién A toda clase de documentos que

emanan de las sesiones del pleno
del Consejo de Evaluacidén

11C.02 Programa Anual de Trabajo La serie documental refiere a toda
clase de documentos que emanan del
Programa Anual de Trabajo.
11C.03 Informes Todo tipo de informes que se
presentan ante el Congreso de la
Ciudad de México, a la Jefatura de
Gobierno; asi como al Sistema Local
de Anticorrupcién
11C.04 Comité de Evaluacidn Concentra informacidn que se
generan durante las sesiones
ordinarias vy extraordinarias de
los Comités de Evaluacién.
11C.05 Comité de Adquisiciones, | Concentra informacién que se
Arrendamientos vy Prestacidn de | generan durante las sesiones
Servicios —-CAAPS ordinarias y extraordinarias del
Comité de Adguisiciones,
Arrendamientos 'y Prestacidén de
servicios -CAAPS
11C.06 Comité Técnico Interno de | Concentra informacidn que se
Administracidn de Documentos - | generan durante las sesiones
COTECIAD ordinarias y extraordinarias del
Comité Técnico Interno de

Administracidédn de Documentos -
COTECIAD
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CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EVALUA
Ciudad de México
SECCION: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Clave SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION Fundamento Legal
12cC
12C.01 | Elaboracion de | E1 conjunto de acciones vy |De conformidad con 1lo
disposiciones en materia lineas institucionales para | dispuesto por el
de transparencia y garantizar la transparencia articulo 24 de la Ley de
acceso a la informacién. Transparencia, Acceso a
la Informacidén Publica y
Rendicidén de Cuentas de
la Ciudad de México y el
articulo 24 fraccidén
VIII del Estatuto
Orgénico de la Ciudad de
México
12C.02 | Elaboracion de Politicas, lineamientos, | De conformidad con 1lo
Programas y proyectos estrategias, informes, | dispuesto por el
en materia de seguimientos, relacionados | articulo 24 de la Ley de
transparencia y combate antg el S;§tema Local de Transparencéé, §cc§so a
ala corrupcién. Anticorrupcidn la Ipfg?mac1on Publica y
Rendicidén de Cuentas de
la Ciudad de México;
articulo 10 fraccidén
VIII de la Ley del
Sistema de
Anticorrupcidn de la
Ciudad de México y el
articulo 24 fraccidén
VIII del Estatuto
Organico de la Ciudad de
México
12C.03 Capachadénenh&ﬁeﬁa Red de Transparencia y Acceso | De conformidad con 1o
de Transparencia a la Informacidén Publica de | dispuesto por el
la Ciudad de México (RETAIP). | articulo 24 fraccidn V de
la Ley de Transparencia,
Cursos en materia de | Acceso a la Informacidn
Transparencia para los | Publica y Rendicidén de
servidores publicos del | Cuentas de la Ciudad de
Consejo de Evaluacidn México; y el articulo 24
fraccién VIII del
Estatuto Orgéanico de 1la
Ciudad de México
12C.04 (knnﬁédeTTanquenda Expediente que concentra | De conformidad con 1o
informacidn que se generan | dispuesto por los
durante las sesiones | articulo 24 fraccidén III

acta de

ordinarias y extraordinarias
del Comité de Transparencia,

los acuerdos

y el 88 de 1la Ley de
Transparencia, Acceso a
la Informacidén Publica y
Rendicidén de Cuentas de
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CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EX
Ciuck

FALUA
cl cle México

correspondiente a su

celebracidn

la Ciudad de México;
articulo 57 del
Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica
de la Administracidn
Publica del Distrito
Federal y el articulo 24
fraccidén VIII del
Estatuto Orgénico de la
Ciudad de México

12C.05

Solicitudes de acceso a la
informaciéon publica y
datos personales

Contiene los documentos
relacionados con el
procedimiento de acceso a la
informacién publica y datos
personales, el cual comprende
lo relativo a las solicitudes
Yy en su caso a 1losS recursos
de revisidén derivado de las

mismas

lo
el

De conformidad
dispuesto por
articulo 24 fraccién II
de la Ley de
Transparencia, Acceso a
la Informacidén Publica y
Rendicidén de Cuentas de
la Ciudad de México;
articulo 41 de la Ley de
Proteccidn de Datos
Personales en Posesidn
de los Sujetos Obligados
de la Ciudad de México y
el articulo 24 fraccidén
VIII del Estatuto
Orgénico de la Ciudad de
México

con

12C.06 Poﬂﬂldeuanspmfncm ELl procedimiento para la | De conformidad con 1lo
publicacidén y actualizacidn | dispuesto por los
de las obligaciones de | articulos 24 fraccidén I,
transparencia conforme a la | XIII y el 99 de la Ley
normatividad nacional e | de Transparencia,
institucional. Acceso a la Informacidn

Publica y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de
México; articulo 41 de la
Ley de Proteccién de
Datos Personales en
Posesién de los Sujetos
Obligados de la Ciudad de
México y el articulo 24
fraccidén VIII del
Estatuto Orgédnico de la
Ciudad de México

12C.07 | Datos Personales Contiene los documentos | De conformidad con 1lo
relacionados con la | dispuesto por el
proteccidn de Datos | articulo 1 de la Ley de
personales Proteccidn de Datos

Personales en Posesién

de los Sujetos Obligados
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CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EVALUA

Ciudad de México

de la Ciudad de México y
el articulo 24 fraccidn
VIII del Estatuto
Organico de la Ciudad de
México

12C.08 | Instituto de Contiene los documentos | De conformidad con 1lo
Transparencia, Accesoa | relacionados con los | dispuesto por los
la Informacién Publica, comunicados y requerimientos | articulos 11 y 37 de la
Proteccién de Datos realizados por el Instituto | Ley de Transparencia,
PersonakS)lRendkjén de Transpéren01a, Acce;o g la A?ce§o a la Inﬁo;ma01on

. Informacidn Piblica, | Piblica y Rendicidén de

de Cuentas de la Ciudad . :
L Proteccidn de Datos | Cuentas de la Ciudad de
de México. INFOCDMX Personales vy Rendicidén de |México; articulo 78 de la
Cuentas de la Ciudad de|Ley de Proteccidén de
México. Datos Personales en
. Informes trimestrales | Posesién de los Sujetos
de solicitudes de informacidén | Obligados de la Ciudad de
y de datos personales. México y el articulo 24
. Evaluaciones fraccién VIIT del
Vinculantes relacionado con |Estatuto Orgadnico de la

las obligaciones de Ley que | Ciudad de México

tiene el Sujeto Obligado

12C.09 | Recursos de Revisidon El procedimiento para atender | De conformidad con 1o
un recurso de revisidén del | dispuesto por los
organismo garante. articulos 233 y 234 de

la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacidn
Piblica y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de
México y el articulo 24
fraccidn VIII del
Estatuto Orgédnico de 1la
Ciudad de México
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EVALUA
Ciudad de México

CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SECCION: 1S

DISENO DE POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA OPERAR LA EVALUACION

EXTERNA DE LOS PROGRAMAS DE DESARROLLO SOCIAL,

ECONOMICO,

URBANO, RURAL, MEDIO AMBIENTAL Y SEGURIDAD CIUDADANA

Clave SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FUNDAMENTO LEGAL
1s
15S.01 | Programa Anual de | La serie documental | 1. De conformidad con lo
Evaluacidn Externa 1S.01. A toda clase de | establecido en articulo
documentos que emanan |4 de Ley de Evaluacidn de
del Programa Anual de | la Ciudad de México.
Evaluaciones Externas.
2. Estatuto Orgénico.
Articulos 8, fraccidn I;
30 al 36 y del 39 al 44.
15.02 | Lineamientos para 1la|LlLa serie documental | 1. De conformidad con 1lo
realizacidn de | 15.02 A toda clase de |establecido en articulo
evaluaciones internas documentos que emanan |4 de Ley de Evaluacién de
de los Lineamientos | 1a Ciudad de México.
para la realizacidén de
evaluaciones internas. 2. Estatuto Orgénico.
Articulo 8, fraccidén
XVI.
La serie documental | 1. Estatuto Organico.
15.03 LLineamientos para la | 1S.03. A toda clase de | TRANSITORIOS. NOVENO.
elaboracién de | documentos que emanan
acciones sociales de la elaboracidn de los
lineamientos para la
elaboracién de acciones
sociales.
La serie documental | 1. Ley de Evaluacidén de
1S5.04 | Acciones para 1S.04. A toda clase de|la Ciudad de México,
verificar el documentos que emanan |Articulo 8, fraccidén XV.
cumplimiento de las de la elaboracidén de .
metas del Sistema de Accilones para | 2. /Estatuto Organlg?.
., verificar el | Articulo 18 fraccién
Planeacidn y la ..
. . cumplimiento de las | XXVI.
Instancia Ejecutora .
. metas del Sistema de
del Sistema Integral Ny
Planeacidn y la
de Derechos Humanos . .
Instancia Ejecutora
del Sistema Integral
de Derechos Humanos.
La serie documental | 1. De conformidad con lo
15.05. A toda clase de | establecido en los
documentos que emanan |Articulos 46 y 47, de la
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CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

GUfA SIMPLE DE ARCHIVO
15.059iSeguimiento a las del Seguimiento a las | Constitucidn Politica de
observaciones vy observaciones y | la Ciudad de México.
recomendaciones recomendaciones

derivadas de las
evaluaciones externas.

derivadas de las
evaluaciones externas

2. Ley de Evaluacidén de
la Ciudad de México.

Capitulo I. de la
organizacién,
designacidn y

atribuciones del Consejo
de Evaluacidén. Articulo
8, Fraccidén VIII y
Articulo 27, fracciones
IT y III y Articulos del
28 al 34.

3. Estatuto Organico.
Capitulo Segundo del
Consejo. Articulos 7 al
14. Asi como el CAPITULO

SEPTIMO. DE LAS
OBSERVACIONES Y
RECOMENDACIONES

Articulos 54 al 62.

La serie documental | 1. Estatuto Orgénico.
1S.06 | Directorio de Personas |15.06. A toda clase de | Articulo 18, fraccidn
Evaluadoras documentos que emanan | XXXVII; Articulos 36, 37
del Directorio de |y 38.
Personas Evaluadoras.
La serie documental | 1. Ley de Evaluacidén de
1S.07 | Solicitudes de | 15.07. A toda clase de|la Ciudad de México,
asesoria, consulta vy documentos que emanan | Articulos 3 y 8 fraccién
opinién técnica de lag solicitudes de |X
asesoria, consulta u
opinidén técnica. 2. Estatuto Orgéanico.
Articulo 8, fraccidén X;
Articulo leo, fraccidén
VIII % Articulo 18
fraccidn VII y XXXVI.
La serie documental | 1. Ley de Evaluacidn de
15.08 | Acuerdos vy convenios |15.08. A toda clase de la Ciudad de México,
interinstitucionales documentos que emanan Articulos 8, fraccidn

de Acuerdos y convenios
interinstitucionales.

XVII y 13 fraccidén X.

2. Estatuto Organico.
Articulo 1o,
fracciones XXIT ¥
XXITIT.
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CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

La serie documental | 1. Ley de Evaluacidén de
15.09 | Programa de | 15.09. A toda clase de|la Ciudad de México,
capacitacién para la documentosl q~ue emanan | Articulo 8 fraccidén XIII

administraciéon publica | 9e disefiar i ) o
v las alcaldias instrumentar e - Estatuto Organlc?c?.
programa de | Articulo 8, fraccidn
capacitacién. XITI y Articulo 18

fraccidén XXVIII.
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CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EVALUA
Ciudad de Meéxico
SECCION: 28
MEDICION DE LA POBREZA Y DESIGUALDAD
Clave SERIE SUBSERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FUNDAMENTO LEGAL
2S DOCUMENTAL
25.01.1 Disefio y 1. De conformidad
actualizacién de la con lo establecido
metodologia para la en los articulos 46,
medicidn de la apartado A inciso a,
pobreza % apartado B numeral
desigualdad 1, apartado C vy 47
2S.01.2 Medicién de de la Constitucidn
la pobreza y Politica de la
Medicién de Qesigualdad: Metgdologias, Ciudad de México;
2s.01 la pobreza y incluye ’ tres | indicadores,
desigualdad metodologias p¥ogramas de | 2. Conlbase en 1o
desarrolladas: calculos, establecido en el
MMIP, Necesidades | presentaciones, titulo cuarto de 1la
Basicas resultados, mapas | Evaluacidn
Insatisfechas e | a nivel Ciudad de | Macrosocial del
Indice de | México y por | Impacto de las
Desarrollo Social alcaldia y | Politicas Publicas,
25.01.3 comunicados. articulo 37, numeral
Construccidn de I, II, IITI y IV de
indicadores la Ley de Evaluacién
relacionados a la de la Ciudad de
medicidn de la México;
pobreza, tales como
la linea de pobreza 3. Articulo 21
del MMIP, Costo de fraccidén I inciso a.
la Canasta del Estatuto
Normativa de Organico del Consejo
Satisfactores de Evaluacién de la
Esenciales y Costo Ciudad de México.
de la Canasta
Normativa 4. Articulo 21
Alimentaria y fraccidn III del
otros. Estatuto Organico
del Conse’jo de
Evaluacidn de la
Ciudad de México.
2S.02 | Acceso a 25.02.1 Estudios y/o | 1. De conformidad
derechos Construccidn de | notas técnicas, |con lo establecido
sociales indicadores programas de | en los articulos 17
relacionados al | cdlculo, bases de | apartado A, 46

apartado A inciso a,
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CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EVAL
Ciudad def

[UA
Mexico )
derechos sociales

acceso a los

datos, resultados
y presentaciones

apartado B numeral
1, apartado C y 47
de la Constitucidn
Politica de la
Ciudad de México;

2. Con base en 1lo
establecido en el
titulo cuarto de 1la
Evaluacién
Macrosocial del
Impacto de las
Politicas Publicas,
articulo 37, numeral
I, II, III y IV, de
la Ley de Evaluacién
de la Ciudad de
México;

3. Articulo 21
fraccidén I inciso a.
del Estatuto
Orgéanico del Consejo
de Evaluacidén de 1la
Ciudad de México.

25.03

Indicadores 25.03.1

de Construcciodn
desarrollo indicadores
econdmico, relacionados
urbano y desarrollo

medio rural
ambiente medioambiente

de

al

rural y econbémico, urbano y

y

Estudios

y/o

notas técnicas,

indicadores,
programas
cédlculo
resultados

de
Yy

1. De conformidad
con lo establecido
en los articulos 46,
apartado A inciso a,
apartado B numeral
1, apartado C y 47
de la Constitucidn
Politica de la
Ciudad de México;

2. Con base en 1lo
establecido en el
Titulo cuarto de la
Evaluacién
Macrosocial del
Impacto de las
Politicas Publicas,
articulo 42;

3. Articulo 21
fraccidén I inciso b.
del Estatuto
Organico del Consejo
de Evaluacidén de 1la
Ciudad de México; vy
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CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EVAL
Ciudad def

UA
Meéxico

4., Articulo 21
fraccidén III del
Estatuto Orgéanico
del Conse’jo de
Evaluacidn de la
Ciudad de México.

25.04

Indicadores
de seguridad
ciudadana

25.04.1
Indicadores de
seguridad ciudadana

Notas
metodoldgicas y/o
técnicas,
programas de
cdlculo, bases de
datos y
resultados

1. De conformidad
con lo establecido
en los articulos 46,
apartado A inciso a,
apartado B numeral
1, apartado C y 47
de la Constitucidn
Politica de la
Ciudad de México;

2. Con base en 1lo
establecido en el
Titulo cuarto de la
Evaluacidn
Macrosocial
Impacto de las
Politicas Publicas,
articulos 37 numeral
I v 42 de la Ley de
Evaluacién de la
Ciudad de México;

del

3. Articulo 21
fraccidén I inciso Db.
del Estatuto
Organico del Consejo
de Evaluacidén de la
Ciudad de México.

4., Articulo 21
fraccidén I1I del
Estatuto Orgénico
del Conse’jo de
Evaluacidén de la
Ciudad de México.

25.05

Encuestas
propias

2S.05.1
metodologia
encuestas

Disefio vy
de

Bases de datos,
marco muestral,
disefio muestral,
cuestionarios y
resultados.

1. De conformidad
con lo establecido
en los articulos

46, apartado A
inciso a, apartado
B numeral 1,
apartado C y 47 de
la Constitucidn
Politica de la
Ciudad de México;
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EVALUA

Ciudad de{México ;
2. Articulo 21

fraccidén IV del
Estatuto Organico
del Consejo de
Evaluacidén de la
Ciudad de México.
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CONSE]JO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EVALUA AN -
Ciudad de México SECCION: 3S
INVESTIGACIONES SOBRE PROBLEMAS SOCIALES
Clave SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FUNDAMENTO LEGAL
3s
3s.01 Investigaciones La serie documental 3S5.01 | De conformidad con
sobre problemas se refiere a los | lo establecido en los
sociales documentos de | Articulos 46, apartado A
investigacién generados | inciso a, apartado B
sobre los toépicos de | numeral 1, apartado C vy

interés que establece el
Articulo 22, numeral V,
del Estatuto Orgénico del
Consejo de Evaluacién de
la Ciudad de México.

47 de la Constitucién
Politica de la Ciudad de
México.

. Articulo 22,
numeral V, del Estatuto
Organico del Consejo de
Evaluacién de 1la Ciudad
de México
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA EJECUTIVA

EVALUA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Ciudad de México

R_cardo

SO ."‘ nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
- 7“0.,-—‘-/

Ciudad de México, 27 de abril de 2022

CECDMX/P/SE/DAF/185/2022
Asunto: Lineamientos aprobados.

PERSONAL DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Por este medio, me permito hacer de su conocimiento el hipervinculo al siguiente documento mismo
que cuenta con la revisidny visto bueno de la Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia, y esta
aprobado mediante acuerdo por la Presidencia del Consejo. Lo anterior para su consideracion y para
los efectos a que haya lugar.

- ACUERDO CECDMX/PRESIDENCIA/005/2022
e LINEAMIENTOS DE ARCHIVOS
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/storage/app/media/2022/linyman/Lineamientos%20de%20Archivo

s.pdf

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENGZE

DIRECTORADE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Calle Juan Sanchez Azcona 1510 Tel. 5663 1419 y 5662 2294
Colonia Del Valle Sur, Alcaldia Benito Juarez www.evalua.cdmx.gob.mx
C.P. 03100, Ciudad de Mexico


https://www.evalua.cdmx.gob.mx/storage/app/media/2022/linyman/Lineamientos%20de%20Archivos.pdf
https://www.evalua.cdmx.gob.mx/storage/app/media/2022/linyman/Lineamientos%20de%20Archivos.pdf

CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de Méxdco

LINEAMIENTOS DE ARCHIVOS DEL CONSEJO DE
EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICQ

i

%

Calle Juan Sdnchez Azcona 1510 Tel. 5683 1419y 5667 2294
Colonia Del Valle Sur, Alcaldla Benite Judrez www.evaluacdmxgeb,mx
003100, Cludad de México
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HB

V1.
VIl

ViIL

DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Los presentes lineamientos son de orden publico e interés general y tienen por objeto
establecer y regular las acciones relativas a identificar, clasificar, ordenar, describir,
conservar, proteger y preservar los archivos del Consejo de Evaluacion de la Ciudad de
México y se aplicaran sin perjuicio de lo establecido en la Ley de Archivos de la Ciudad
de México, Ley General de Archivos y demas normas aplicables.

Son de observancia obligatoria para todos los servidores ptblicos del Consejo de
Evaluacion. Quienes generen, administren, manejen, archiven o custodien series
documentales y expedientes, serdn responsables en los términos de las disposiciones
legales aplicables. -

Para los efectos de estos Lineamientos, se entendera por:

Archivo de tramite: Unidad administrativa integrada por documentos de archivo de
uso cotidiano y necesario para el gjercicio de las atribuciones y funciones de los
sujetos obligados;

Archivo de concentracién: El integrado por documentos de archivo transferidos
desde las dreas o unidades productoras, que tienen todavia vigencia administrativa,
de consulta esporadica y que pueden ser eliminados o conservados
permanentemente después de un proceso de valoracion documentat:

Archivo histérico: E! integrado por documentos de caracter publico, de
conservacion permanente y de relevancia para la historia y memoria nacional,
regional o local;

Baja documental: La eliminacién de aqueilos documentos que hayan prescrito en
su vigencia administrativa, en conformidad con los plazos de conservacién
establecidos en el catalogo de disposicion documental y que no posean los valores
secundarios © histéricos considerados para ser conservados de manera
permanente, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables;
Consejo: Organo colegiado conformado por cinco personas consejeras gue tomalas
decisiones sustantivas respecto a las atribuciones del Consejo de Evaluacién de la
Ciudad de México;

Consejo de Evaluacidn: Al Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México;
Conservacion de documentos: Ef conjunto de procedimientos y medidas destinados
a asegurar la prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel v la
preservacion de los documentos digitales a largo plazo;

Consulta de documentos: A las actividades relacionadas con el acceso a los
documentos debidamente organizados que garantizan el derecho que tienen los
usuarios mediante la atencidn de requerimientos;
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IX.

X.

Xi.

X

X,

XIV.

XV,

XVI.

XV

XVIII.

Calle Juan Sanchez Azoons 1510 Tel 5663 1419 v 3667 22

Contraloria: Al Organce interno de Control del Consejo de Evaluacién de ta Ciudad
de México;

COTECIAD: Comité Técnico interno de Administracion de Documentos, es un grupo
interdisciplinario de personas servidoras publicas responsables de promover y
garantizar la correcta gestidn de los documentos y la administracion de archivos
con la finalidad de coadyuvar en la valoracidn y gestidon documental;

Cuadro general de clasificacién archivistica: El instrumento que refleia la estructura
de un archivo con base en las atribuciones, funciones y estructura orgdnica de cada
sujeto obligado y que permite dar a cada documento su lugar en el conjunto
orgdnico que es el archivo;

Calendario de Caducidades: instrumento de control de vigencias y plazos de
conservacién en las unidades de archivo.

Direccién: A la Direccién de Administracidn y Finanzas del Consejo de Evaluacién
de la Ciudad de México;

Descripcién archivistica: La representacidn y enumeracidon de los principales
elementos formales e informativos de los documentos de archivo y sus
agrupaciones, asi como del o los contextos en los cuales se produjeron;

Disposicion documental: La seleccion sistematica de los expedientes de los archivos
de tramite y concentracion cuyo uso administrativo o vigencia documental y plazo
de conservacién hayan prescrito, con el fin de realizar transferencias ordenadas o
bajas documentales;

Documento de archivo: Aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico,
fiscal o contable, producido, recibido vy utilizado en el gjercicio de las facultades,
competencias, atribuciones o funciones de los sujetos obligados, con
independencia de su soporte documental v que encuentra pleno sentido al
relacionarse con otros documentos para formar expedientes;

Documentos histéricos: Los que se conservan de manera permanente porgue
poseen valores evidénciales, testimoniales e informativos relevantes para la
sociedad, y que por ello forman parte de la memoria colectiva de! pafs v son
fundamentales para el conocimiento de la historia nacional, regional o local;
Documentos publicos: Los que deben producir, registrar, organizar y conservar los
sujetos obligados, sobre todo acto que derive del ejercicio de facultades,
competencias, atribuciones o funciones de acuerdo con lo establecido en las
disposiciones juridicas correspondientes, es decir, a los expedientes, reportes,
estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, mMmemorandos,
estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las
facultades, funciones, competencias y decisiones de los sujetos obligados, sus
personas servidoras publicas e integrantes, sin importar su fuente y fecha de
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elaboracion. Los documentos podran estar en cualguier medio, sea escrito, impreso,
sonoro, visual, electrénico, informatico u holografico;

XIX. Expediente: La unidad documental compuesta, constituida por documentos de
archivo, clasificados y ordenados a partir de un mismo asunto, actividad o trémite
de ios sujetos obiigados;

XX. Expediente electrénico: Al conjunto de documentos electrénicos cuyo contenido,
estructura y contexto, permiten identificarios como documentos de archivo que
aseguran la validez, autenticidad, confidencialidad, integridad y disponibilidad de
la informacion gue centienen;

XXI.  Instrumentos de control y consulta archivistica: Los instrurnentos que, sustentan fa
organizacidn, control y conservaciéon de los documentos de archivo a lo fargo de su
ciclo vital {cuadro general de clasificacién archivistica, catdlogo de disposicion
documental e inventarios general, de transferencia y baja documental) asf como su
localizacidon expedita para la consulta por parte del ente generador y del pubiico en
general;

XXH.  Inventarios: Instrumentos de consulta que describen las series o expedientes de un
archivo, con el objete de tener el debido control de los mismos, asi como para la
eliminacion de documentacién sin valores documentales.

XXiH.  Juridico: A la Coordinacién de Asuntos Juridicos y Transparencia del Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México;

XXIV.  LACDMX: A la Ley de Archivos de la Ciudad de México;

XXV. LTAIPRCCDMX: A la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica vy
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México;

XXVI.  Transferencia: Al traslado controlado y sistemético de series documentales o partes
de ellas, de un archivo de tramite a unoc de concentraciéon y de aquellas cuyos
documentos deben conservarse de manera permanente, del archivo de
conhcentracién al archivo histérico;

XXVil.  Valoracion documental: A la actividad que consiste en el anélisis e identificacidn de
los valores documentales; es decir, el estudio de la condiciéon de los documentos
que les confiere caracteristicas especificas en los archives de tramite o
concentracion, o evidénciales, testimoniales e informativos para los documentos
histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su
caso, plazos de conservacion, asi como para la disposicidén documental;

4. Elfundamento legal de los presentes lineamientos se encuentra en:
[.  Constitucién Politica de la Ciudad de México;
.  Ley General de Archivos;
Hi.  Ley de Archivos de la Ciudad de México;

IV.  Ley de Transparencia, Acceso a la Infoermacién Publica y Rendicién de Cuentasﬁ%f;
la Ciudad de México;

%

A

;{ kY
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V. Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados de ia

Ciudad de México;

5. La Secretaria Ejecutiva designaré un responsable que llevaré el control de gestién del
Consejo de Evaluacion. Serd ia responsable de administrar el flujo documental, asi
como el registro de la correspondencia de entrada y salida, cuyo soporte de
informacidn sea electrénico o impreso. Adicional deberé ilevar el registro de otros
asuntos que deban presentarse y recibirse ante otro tipo de instancias, cuando asi se
sefale en los ordenamientos juridicos aplicables.

6. Cada Unidad Administrativa debera designar un responsable que serd el encargado
del archivo de trémite y debera llevar el control documental de los documentos que
genere el area y lo administrara de acuerdo al Cuadro ‘General de Clasificacién
Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documenital que para tal efecto apruebe el
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Consejo de Evaluacién.

7. EiConsejo de Evaluacién actualizara los instrumentos de control archivistico acorde a
sus necesidades y en apego a la normatividad vigente en la materia, estos seran
validados por el COTECIAD. '

8. De conformidad con el articulo 23 en sus fracciones XL, XIX y XX del Estatuto Organico
del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México, es atribucion de fa Direccién:

X1 Birigir el funcionamiento, integracién y organizacién del Sistema Institucional de
Archivos del Consejo de Evaluacién;

XIX. Participar en los Comités que se implementen en materia de administracién de
recursos y archivos;

XX. Fungir como Unidad Coordinadora de Archivos en términos de la Ley de Archivos
de la Ciudad de México;

9. Con el objeto de garantizar la continuidad de las funciones del Consejo, se autoriza la
utilizacion de medios remotos tecnoldgicos de comunicacién como medios oficiales
de comunicacién, asi como para la emisién de las convocatorias v la celebracién de
sesiones ordinarias y extraordinarias de los érganos colegiados. Entendiéndose como
medios remotos tecnoldgicos de comunicacién los dispositivos tecnoldgicos para
efectuar la transmisién y recepcion de datos, documentos electrénicos, imagenes e
informacion a través de computadoras, lineas telefénicas, vias satelitales y similares. De
conformidad con lo establecido en el articulo 79 y 80 del Estatuto Organico del Con
de Evajuacidon de la Ciudad de México.

O
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10. Las comunicaciones por correo electrénico institucional seran consideradas
comunicaciones oficiales y tendran validez juridica plena. Las personas servidoras
publicas usuarias de cualquier tipo de correo electronico institucional se encuentran
obligadas a organizar y conservar los correos electrénicos gue deriven del ejercicio de
sus facuitades, adoptando las medidas necesarias para la conservacidn de los archivos
electronicos producidos y/o recibidos, para garantizar el acceso y disponibitidad de la
informacion. De conformidad con lo establecido en el articulo 81 del Estatuto Orgénico
del Consejo de Evaluacion de |la Ciudad de México.

1. Elarticulo 7.6.4 del Manual de Organizacién del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de
México, establece que el encargado de Archivo Institucional debera:

.  Coordinarse con los encargados de archivo de trédmite de las Unidades
Administrativas;

i Asesorar a los encargados de archive de trémite en materia de organizacién,
clasificacion, resguardo y destino final de la documentacién que en el ejercicio de
sus funciones generan las Unidades Administrativas;

HE.  Fungir como responsable del archivo de concentracién del Consejo de Evaluacién;

V. Promover el cumplimiento de la LACDMX y su implementacién;

V. Dar seguimiento a la vigencia documental del inventario de expedientes del
archivo de concentracidn e histérico y proponer fa baja de los gue hayan cumplido
la vigencig;

VI, Elaborar, revisar y actualizar los instrumentos de control y consulta archivisticos;

DE LA CORRESPONDENCIA
DEL REGISTRO DE CORRESPONDENCIA DE ENTRADA

12. El horario de recepcién de correspondencia en el Consejo de Evaluacion sera de 09:00
a18:00 horas en dias habiles.

Para el caso de las Unidades de Transparencia, el horario de atencién al publico para la
recepcién, tramitacién y entrega de informacién, seré de 9:00 a 15:00 horas en dias
habiles, de conformidad con el articulo 55 parrafo tercero del Reglamento de la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica de la Administracién Publica del
Distrito Federal.

Para el caso de notificacion de acuerdos y/o resocluciones dictadas por autoridam
jurisdiccionales, se atendera a lo dispuesto por el Cédigo de Procedimientos Civiles

NS
para el Distrito Federal y el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles. "
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13. El responsable de Contro! de Gestiéon del Consejo de Evaluacién establecera los
mecanismos de control en medios electronicos para dar seguimiento administrative
de la gestidn a la que dé lugar el documento o correspondencia ingresado, debiendo
contener:

1. NUmero identificador o folio consecutive de ingreso,
1. Descripcion del asunto;
Hl.  Fecha, hora de recepcion;
IV.  Nombre de la persona servidera pUblica generadora del documento; y
V. Nombre de la persona servidora publica receptora del documento;

14. En los casos en gque fa correspondencia presente inconsistencias en afo distinto, sin
numero de oficio, puestc erréneo, nombre incompleto o mal escrito, etc., responsable
de Control de Gestion del Consejo de Evaluacién hard las anotaciones gque
correspondan en lapiz sin afectar el contenido del documento.

15. El selio de “recepcidn” debe estar tanto en el original como en la copia que funja como
acuse y debera contener:
. Fecha de recepcién
Il.  Hora de recepcion
HI.  Nombre de ia persona que recibe el documento

16. Si la correspondencia se encuentra acompafiada de anexos en cualquier tipo de
soporte, estos tendran que ser verificados y en caso de no encontrarse algunos de los
anexos, deberan sehalarse expresamente en el acuse. Posteriormente se deberd
informar a la Unidad Administrativa destinataria para que esta a su vez determine si
autoriza la recepcidén del documento sin anexos.

Para el caso en que la correspondencia sea entregada en sobre cerrado, se acusara
copia de la cardtula del mismo, sin verificar su contenido.

Si la correspondencia estd dirigida a una persona gue va no esté en funciones, se
debera considerar el cargo y no el nombre de la persona que gjerza el cargo en ese
momento.

17. El responsable de Control de Gestidn del Consejo de Evaluacién realizara la distribucién

de la correspondencia de entrada, el mismo dia que se reciben, a las Unidades
Administrativas destinatarias.

"

=

DEL REGISTRO DE CORRESPONDENCIA DE SALIDA \;*
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18. El responsable de Control de Gestion del Consejo de Evaluacion establecerd los
mecanismos de control en medios electrénicos para dar seguimiento administrativo
de la gestion a la que dé fugar el documento o correspondencia de salida, debiendo
contener.

[ Numero identificador o folio consecutivo de salida;
H. Descripcidén del asunto;
lil.  Fecha, hora de salida;
V. Nombre de la persona servidora publica generadora del documento; y
V. Nombre de |la persona servidora publica receptora del documento;

19. La persona encargada de realizar las diligencias deberd manejar los documentos con

la maxima diligencia, presentando el “Acuse de Recibo” vy cuidando de que esté
debidamente sellado.

Posteriormente entregara los oficios acusados al responsable de Control de Gestion del
Consejo de Evaluacién para su registro. Entregando los acuses el mismo dia a las
Unidades Administrativas generadoras del documento,

En caso de que la documentacion no sea entregada a su destinatario, serd devuelta al
remitente, haciendo constar la razén por la cual no pudo ser entregada.

20.La correspondencia interna entre Unidades Administrativas podré entregarse de
manera directa, sin que ingrese por Control de Gestién.

DE LA ORGANIZACION DOCUMENTAL

21. Ef encargado de Archivo Institucional otorgara de asesoria técnica y especizalizada a las
Unidades Administrativas, asi como orientacién y en su caso, capacitacién en materia
de archivistica.

22. El Consejo de Evaluacién de |la Ciudad de Meéxico, deberd contar con los instrumentos
de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones,
manteniéndolos actualizados y disponibles; y contardn al menos con ios siguient@\s:

I.  Cuadro general de clasificacién archivistica; K
. Catalogo de disposicidon documentai: e /¥y
HE.  Inventarios documentales. A

Pagina 7 de 24
Calte Juan Sanchez Azoong 1510 Tel. 5663 1418 v BAG7 2204
Colonia Del Valie Sur, Alcaldia Benito Judrez wneevaluaedmxgohmy
C.R 03100, Cludad de México



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA

Cludiad de Meéxico
La estructura deil cuadro general de clasificacién archivistica atendera los niveles de
fondo, seccidn y serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan niveles

intermedios, los cuales, serdn identificados mediante una clave alfanumérica.

23.Toda persona servidora publica estd obligada a garantizar {2 adecuada gestién
documental y administracion de archivos con el objeto de respetar el derecho a la
verdad, asi como el acceso a la informacién contenida en los archivos, y fomentar el
conocimiento de su Patrimonio Documental Archivistico. El incumplimiento de esta
obligacion dara lugar a todas las sanciones aplicables en materia administrativa.

24.Es responsabilidad del Consejo de Evaluacién garantizar la optima operacién y
mantenimiento de los archivos y sus instalaciones, asf como de la conservacidén en
buen estado de sus acervos, asegurandoles condiciones de seguridad e higiene y las
dimensiones que permitan resguardar, conservar y localizar con prontitud todos los
documentos que los integren.

25. El Ciclo Vital de archivo es la denominacién que se da a las distintas fases o etapas por
las gue transitan los documentos, desde ‘su creacion, seleccidén para su custodia
perrmanente o hasta su baja o depuracién.

26.Los documentos de archivo deben integrarse y obrar en expedientes (unidad
documental compuesta) o unidades de documentacion simples (un sélo documento),
ordenados légica y cronoldgicamente y relacionados por un mismo asunto, materia,
actividad o tramite,

27. La integracion de los expedientes deberd hacerse en félderes, carpetas o legajos
plenamente identificados, preferentemente con caratulas estandarizadas, con el
objeto de homologar su clasificacion y descripcion.

28. Los expedientes deberan foliarse para preservar su integridad, por io que se debera
evitar colocar en ellos, elementos que dafien o alteren los documentos que los
constituyen, como clips, grapas o cualquier material que lo dafe.

29. Los expedientes que se relacionen con el ejercicio de una funcién o atribucion
genérica, formaran parte de una Serie Documental.

30. Los expedientes deberdn asociarse siempre a la serie documental o funcién de la gue
derive su creacién, y organizacién en conformidad con el Sisterna de Clasificacion g /

se establezca. Z \,%\
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3l. Las caratulas de los expedientes deberan ser estandarizadas y registraran la
informacion que permita la plena identificacién y agrupacién archivistica de los
mismos, en concordancia con la codificacidn que se les ha asignado. El formato para la
caratula estandarizada de los expedientes deberd considerar como minimo la
siguiente informacion:

.  Nombre de la unidad administrativa:
. Unidad generadora del expediente;
Hi.  Denominacién de la Serie Documental con la que se asocia el expediente;
IV.  Titulo del expediente;
V. Asunto o materia (breve extracto o descripcién del contenido del expediente);
V1. Cédigo asignado al expediente, de conformidad con el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica;

VI,  Fecha extrema de apertura y, en su caso, de cierre del expediente;

Vil Numero de fojas Utiles al cierre del expediente;

IX.  Vigencias documentaies o plazos de retencién del expediente en el Archive de
tramite y en el Archivo de concentracién de acuerdo a lo establecido en el Catédlogo
de Disposicion Documental vigente; y

X.  Disposicién documentat al término de sus vigencias.

Cuando asi corresponda, deberan indicarse los datos que determinen, si el expediente en
su totalidad o en alguna de sus partes, es informacién reservada que se encuentre
temporalmente sujeta a alguna de las excepciones previstas por la LTAIPRCCDMX,

32. l.a Clasificacién Archivistica es el procesc mediante el cual se identifican, agrupan,
sistematizan y codifican los expedientes de acuerdo con su origen estructural y
funcional. Todos los expedientes deberdn estar correctamente clasificados mediante
la utilizacion de un cadigo que los identifique plenamente, el cual debera contener:

I Cdodigo o clave de la unidad administrativa o drea generadora del expediente;
. Cdodigo de la serie a la que pertenece el expediente que se clasifica;
. Titulo def tema, asunto o materia a la que se refiere el expediente;
V. NUmero consecutivo del expediente dentro de la serie a la que pertenece;
V.  Afcde apertura y en su caso, cierre del expediente;
VI Los datos de valoracion y disposicién documental gue se asocien al expediente; y

VIl.  Los datos asociados a la informacién de acceso restringido y, en su caso, apertura

publica del expediente, de conformidad con lo que lo previsto por la LTAIPRCCDMX.

33. La clasificacién archivistica se realizard de acuerdo al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.
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34. 1 a descripcidn archivistica debera realizarse con base en las normas institucionales,
con el objeto de generar los instrumentos descriptivos basicos que faciliten en control
y acceso a la informacidn archivistica, los cuales, al menos deberan ser los siguientes:
I. Guias generales que describen fondos;
. Inventarios que describen series; y
HI.  Catédlogos gue describen documentos.

35. La valoracion documental, confiere caracteristicas administrativas, legales, fiscales y
contables en los Archivos de Trdmite o de Concentracion (valores primarios) o bien,
evidénciales, testimoniales e informatives, que determinen su conservacion
permanente en el Archivo histérico (valores secundarios). La valoracién permite
determinar los plazos de guarda o vigencia de los documentos dentro del Sistema, asf
como determinar su disposicion documental,

36.Con base en los procesos de valoracién y disposicién documental que deberan
efectuarse por el COTECIAD, se integrarén los cataiogos de disposicion documental y
sus instrumentos auxiliares, tales como:
I. Calendario de caducidades: ,
. Inventarios de transferencia primaria;
. Inventarios de transferencia secundaria:
V. Inventarios de baja o depuracién de archivos,

Con los cuales se procedera a la seleccién de documentos con valor secundario o histérico;
o bien a la ejecucién del proceso de baja documental.

37. La Transferencia Primaria es el proceso de traslado controlado y sistematico de series
documentales de consulta esporiddica de un archivo de tramite a un archivo de
concentracion.

38. La Transferencia Secundaria alude al traslado controlado ¥ sistematico, con base en fas
disposiciones contenidas en el Catdlogo de Disposicién Documental de las series
documentales del Archive de concentracién al archivo histérico, para su conservacion
permanente,

39. Se deberan pubilicar en la pagina electrénica con vinculo a portal de transparencia, los
dictamenes y actas de baja documental y transferencia secundaria, los cuales se
conservaran en el archivo de concentracién por un periodo minimo de siete afios a

partir de la fecha de su elaboracion. X

A
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40.La baja documental, deberd publicarse por lo menos 30 dias hibiles antes de su
destruccién o enajenacion.

41. El formato del Catdlogo de Disposicion Documental deberd contener al menos los
siguientes campos:

[. Encabezado del Catdlogo con el logotipo y denominacion de ta Dependencia,
Organo Desconcentrado y Entidad, asi comae el nombre del instrumento, esto es,
“‘Catélogo de Disposicién Documental” y el nimerao total de fojas que lo integran;

. Afoy, ensu caso, clave del Catalogo; y

. El contenido del Catélogo debera integrarse con columnas en las que se describira
al menos la siguiente informacion:

a. Clave de la Serie Documental que se relaciona en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica;

. Nombre de la Serig;

c. Tiposde documentos de archivo que integran a los expedientes de la serie;

d. Valoraciéon de los documentos de archivo: administrativa, legal, fiscal o
contable;

e. Vigencia o plazos de retencion de los expedientes asociados a cada una de
las series que se describen en el Catalogo:vigencia en el Archivo de tramite
y en el Archivo de concentracidn; y

f. Disposicion documental destinada a describir el destino final de los
documentos de archivo al término de su vigencia o al archivo histérico o baja
documental.

42. Se contard con un Inventario de Descripcién de los expedientes y series que se
encuentren depositados en los diversos archivos del Consejo de Evaluacidn, en los que
debera registrarse la informacién que permita la plena identificacion, descripcién v
localizacion de los expedientes y series que se incluyen en los propios inventarios.

43.Se debera contar al menos con un inventario general de cada una de las siguientes
unidades:

. Archivo de trémite;
il.  Transferencia Primaria y Secundaria;
. Archivo de concentracién;
V. Archivo histérico; y
V. Baja documental

44.El inventario de los Archivos de Tramite y Concentracidn deberd realizarss_de
conformidad con las disposiciones siguientes: §\<

l.  Por Series Documentales; SR
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il.  Por Expedientes;y
. Los inventarios de trasferencia primaria, secundaria y/o baja documental deberan
realizarse invariablemente por expediente.

DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

45.La Direccion fungird como et Area Coordinadora de Archivos y promovera que las
Unidades Administrativas lleven a cabo las acciones de gestidn documental y

administracién de los archivos, de manera conjunta con las areas competentes v el
COTECIAD.

46.El ciclo vital de los documentos y de acuerdo a los valores documentales que los
conforman, son:
V.  Archivo de tramite;
V.  Archivo de concentracién; y
VI, Archivo histérico.

47.El Sistema Institucional de Archivos se integra por?
I.  Area Coordinadora de Archivos;

Il.  Las areas operativas siguientes:
a. De Correspondencia o Control de Gestién:
b. Archivo de tramite, por Unidad Admlmstrativa
C. Archivo de concentracion, y
d. Archivo histdrico.

. Las demas areas gue conforman el COTECIAD.

48.Las unidades que integran el Sistema Institucional de Archivos interactuardn dentro
del ciclo vital y los Principios de Procedencia y de Orden Original parz fa correcta
administracién de los Fondos documentales, Secciones y Series de los mismos,

estableciendo criterios, procedimientos e instrumentos de control documental,
homogéneos y estandarizados.

49.La Direccién, como Area Coordinadora de Archivos, es |a responsable de instrumentar
el Sistema Institucional de Archivos y el COTECIAD sera e érgano técnico consultivo.

50. La persona responsable del Area Coordinadora de Archivos propiciara la integracion y
formalizacién del COTECIAD, convocara a las reuniones de trabajo y fungird como

moderador en las mismas, por lo que sera el encargado de llevar el reg»s\tgaz
seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos, conservando
constancias respectivas. S

Pagina 12 de 24
Cailte Juan Sinchez Azcona 1910 Tel 5663 1419 y 5662 2294
Colonia Del Valle Sur, Alcaldia Benito Jusrer woveravatua.cdmxgoeb.mx
C.P. 33100, Ciudad de México



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Ciudad de Médico

Sl El COTECIAD es el grupo interdisciplinario que esté integrado por los titulares de los
archivos de trémite, concentracidn e histérico, asf como de los encargados de Archivo
institucional, Juridico, Tecnologfas de la informacidn, Contraloria, titulares de las
Unidades Administrativas y por aquellas personas que, por su experiencia,
conocimiento y funcién dentro del sujeto obligado, se consideren iddneas para
promover y garantizar la correcta gestion de documentos y administracién de los
archivos.

52. La Direccion deberé fungir como presidente del COTECIAD vy promover la operacion
regular de este 6rgano, coadyuvando en la integracién del Programa Anual de Trabajo
del COTECIAD y del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA} v del Informe
Anual de cumplimiento.

53. Las funciones genéricas del COTECIAD son:

I.
HI.

VI

Constituitse como el drgano técnico consultivo, de instrumentacion Y
retroalimentacién de la normatividad apiicable en la materia de archivos:

Realizar los programas de valoracion documental;

Propiciar el desarrollo de medidas y acciones: permanentes de coordinacién y
concertacidén que favorezcan la implantacion de las normas archivisticas para el
mejoramiento integral de los archivos;

Aprobar los instrumentos de control y de consulta archivisticos:

Emitir sus reglas de operacién y;

Las demas que establezcan las disposiciones aplicables, asi como las establecidas
en el articulo 58 de la LACDMX.

54.El Area Coordinadora de Archivos tendré las siguientes funciones:

L.

Hi.

Elaborar, con la coleboracién del responsable de archivo institucional, los
instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General de Archivos, en la
LACDMX y sus disposiciones reglamentarias, asi como [a normativa gue se derive
de ellos;

Elaborar criterios y recomendaciones especificos en materia de organizacion y
conservacicon de archivos;

Elaborar, en coordinacién y presentar con el responsable de archivo institucional,
los modelos técnicos o en su caso manuales para la organizacidn y desarrolio de
procedimientos de sus correspondientes archivos y brindar asesoria téchica parasu
operacion;

V. Elaborar y someter a consideracion del Consejo, el Programa Anual de Desarrolio
Archivistico;
rd
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V. Coordinar los procesos de valoracién y disposicion documental que realicen las
dreas operativas;

V1. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacién de los
procesos archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos de ias areas
operativas;

VIl Establecer, en coordinacién con las instancias correspondientes, programas de
capacitacion en materia archivistica, asi como las estrategias para el desarrollo
profesional del personal que se dedique al desempefo de las funciones
archivisticas;

VI, Coordinar, con las Unidades Administrativas, las politicas de acceso a los archivosy
sus documentos, asf como para su conservacion;

X.  Coordinar la operacién de los archivos de tramite, concentracién Y, en su €aso,
histérico, de acuerdo con fa normatividad correspondiente;

X.  Autorizar la transferencia de los archivos cuando una Unidad Administrativa sea
sometida a procesos de fusidn, escisidn, extinciéon o cambio de adscripcién; o
cualguier modificacion de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Xl Vigilar el estricto cumplimiento de la presente ley, de acuerdo con sus
competencias, asi como integrar en sus programas anuales de trabajo las auditorias
archivisticas;

Xll.  Presidir el COTECIAD, y '

XIH. Las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables.

DE LAS AREAS OPERATIVAS

55. El responsable de Control de Gestién serd el encargado de brindar los servicios

centralizados de recepcidn y despacho de ia correspondencia oficial dentro del Consejo
de Evaluacion y tienen bajo su responsabilidad la recepcion, registro, seguimiento y
despacho de la documentacién que entra y sale de las instituciones.

56. Los titulares de las Unidades Administrativas en su calidad de responsables del archivo

de tramite, coordinarén el registro y distribucién de la correspondencia del drea, con la

designacion de un Enlace que se apoyara del encargado de Archivo Institucional y
participara en el COTECIAD.

57. La persona responsable del archivo de tramite gue tendrd las siguientes funciones:

Integrar y organizar los expedientes que la Unidad Administrativa produzca y
reciba;

Asegurar la localizacidon y consulta de los expedientes mediante la elaboracién de
los inventarios documentales;

AN
o Y
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. Resguardar los documentos y la informacién que haya sido clasificada de acuerdo
con la legislacion en materia de transparencia y acceso a la informacién pulblica, en
tanto conserve tal cardcter,
V.  Colaborar con el encargadeo de Archivo institucional en la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico previstos;
V.  Trabajar de acuerdo con |os criterios especificos y recomendaciones dictados por el
encargado de Archivo Institucional;
VI Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion, y
VIl Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

58. El encargado de Archivo Institucional gestionara el archivo de concentracién y tendra
las siguientes funciones:
. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los
expedientes;

It.  Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las
unidades o dreas administrativas productoras de los documentos que resguarda,
asl como a cualquier persona interesada, de conformidad con ias disposiciones en
materia de transparencia y acceso a la informé“éi'én;

Hl.  Conservar los expedientes hasta que cumplan su vigencia administrativa de
acuerdo con lo establecido en el catalogo de disposicidn documental;

IV. Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico previstos en iz Ley General de Archivos, en la
LACDMX y en sus disposiciones reglamentarias;

V.  Participar con el Area Coordinadora de Archivos en la e%aboracxon de los criterios de
valoracién y disposicién documental;

VI, Promover ia baja documental de los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y los plazos de
conservacion, y que no posean valores historicos suficientes para su conservacion
permanente, conforme a las disposiciones juridicas aplicables:

VIl Identificar las series documentales que hayan cumplido su vigencia documental y
que cuenten con valores histéricos suficientes para ser transferidos a los archivos
histéricos de los sujetos obligados;

VHL  Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposicion
documental, incluyendo dictdmenes, actas e inventarios;

IX. Publicar, al final de cada afio, los dictdmenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la
Mmateria y conservarlos en el archivo de concentracién por un periodo minimeo de
siete afios a partir de la fecha de su elaboracion;
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X

XL

XH.

AIH.

XV,

59.

60.

61

62.

63.

64.

Realizar la transferencia secundaria de ias series documentales gue hayan
cumplido su vigencia documental y posean los valores evidénciales, testimoniales
e informativos que se determinen para su ingreso al archivo histérico que
corresponda;

Disefiar, formular y proponer los instrumentos de control archivistico a que se
refiere el articulo 16 de la LACDMX y actualizarlos cuando se requiers;

Vigilar que las Unidades de archivos {trdmite, concentracién e histérico) estén,
clasificadas, inventariadas y revisadas, cuidando su conservacion por el tiempo
establecido en el Catélogo de Disposicidn Documental vigente;

Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico vy el Informe Anual de
Cumplimiento del ejercicio anterior; y

Las que establezcan el Consejo Nacional, el Consejo Local vy las disposiciones
juridicas aplicables.

DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS

Las Unidades Administrativas deberan conservar los documentos originales como
testimonios, prueba y continuidad de la gestidn admmlstrat;va necesaria para una
adecuada toma de decisiones. !

Las notas y tarjetas informativas podran darse de baja en la propia oficina en el
momento en gque pierdan su utilidad funcional.

Las fotocopias de documentos ho serdn consideradas como materiales de archivo. A
menos de que estas sustituyan un documento original.

Las sintesis informativas, revistas, diarios y otros materiales documentales simila res, no
se considerardn comao parte del archivo. Estos, una vez conciuida su vida utif, podran
canalizarse a otros acervos como bibliotecas o centros de documentacidon 0, 8N 5U Caso,
podran darse de baja para su reciclamiento.

Los documentos de fax o impresiones de correo electrénico sin valor legal, que no
excluyen el trdmite de recepcidn o envio del documento original y sélo seran materia

de archivo temporal. Una vez concluida su vida Gtil, podrén darse de baja para su
reciclamiento.

Cada area deberd contar con un registro de expedientes utilizando el formato de
Inventario General de Expedientes por Serie Documental.
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B5. Ei registro y control de archivo forma parte del Acta de Entrega-Recepcion se referird
y especificara las caracteristicas que alberga la informacion y la fecha de entrega al
area de archivos con la respectiva firma y nombre de quien recibe.

DEL ARCHIVO DE TRAMITE

66. El Archivo de Tramite es la fase activa en la que se administra ia primera etapa de vida
de los documentos de archivo. Unidad responsable de la administracién de
documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de una
unidad administrativa;

67. El responsable del archivo de tramite de cada Unidad Administrativa debera:
[ Vigilar que se integren los documentos en sus respectivos expedientes, de
conformidad con la normatividad aplicable;

. Establecer los mecanismos de consulta necesarios para garantizar que los
expedientes puedan ser facilmente localizados;

it  Efaborar el Calendario de Caducidades de conformidad con las vigencias
establecidas en el Catélogo de Disposicién Documental, a fin de detectar y
determinar oportunamente su destino finak:

V.  Digitalizar los expedientes;

V. Conapoyo del encargado de Archivo Institucional, coordinara sistematicamente
la transferencia primaria de expedientes, con base en el Calendario de
Caducidades.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 35 de la LACDMX.

68.La Unidad Administrativa serd la encargada de designar a un responsable, quien
tendra la responsabilidad de organizar los expedientes que deberan integrarse con
documentos que correspondan a un mismo asunto, materia o por tipo de documento
y conforme al Cuadro General de Clasificacidn Archivistica.

69. Los responsables del archivo de tramite, deberén considerar las siguientes puntos:

a} Identificar los documentos que no sean de archivo, con la finalidad de identificar los
documentos que no ameritan la guarda y custodia vy que al término de uno o dos
afnos se pueden dar de baja como documentos de comprobacién administrativa
inmediata.

b} El expediente debe contener Unicamente documentos de archivo originales;
cuando éstos no existan por alguna razén podran sustituirse por una copia; en este
caso, deberd sefialarse en ef inventario general.
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c) Lacomunicacién interna entre las unidades administrativas serd a través del correo
electronico oficial; sélo deberan imprimirse aquellos documentos que formen parte
del expediente.

d) Losdocumentos que integran un expediente serén guardados en folder o carpetas,
con la caratula, pestafia y en su caso con & lomo de expedientes aprobados por el
COTECIAD.

e)] Los expedientes se cierran una vez que ha concluido el ejercicio fiscal o al
finiquitarse el asunto que trata.

f) Sin excepcidn, toda drea responsabilizada para el manejo de documentos de
archivo de tramite, deberd contar con el inventario general de los mismos,
cenforme a |z clasificacion de sus expedientes.

g) Lavigencia activa del asunto que trata e| expediente se determina identificando la
fecha del documento de mayor antigledad vy la fecha del Ultimo documento
integrado al expediente, en los casos gue no se cuente con la fecha de produccién
del documento de inicio o terminacién del expediente, se tomara el que manifieste
la fecha o sello de recibido.

h) Elcontenido de los expedientes no debera rebasar los 10 centimetros de grosor con
el propdsito que su manejo sea agil. De rebasarlo, se abriran legajos en forma
progresiva, sefalando esta situacién en la caratula, indicando el nimero de legajos
que le corresponda a cada uno de estos, ejemplo: /3, 2/3, 3/3 ete.

i} Los expedientes que se encuentren en el archivo de tramite, estarédn a disposicion
de las diferentes &reas productoras, mismas que los podran recibir en préstamo,
previa autorizacién del titular dei &rea, llenando la ficha de préstamo
correspondiente.

§} En el caso de expedientes clasificados como reservados y/o confidenciales, la
portada deberd contener la leyenda de clasificacién correspondiente, en los
términos sefialado por los Lineamientos para la Clasificacién y Descilasificacion de
la informacién que obre en su poder; asimismo deberan conservarse yresguardarse
de conformidad con las especificaciones de seguridad establecidas por el drea, para
cada caso.

K) Los expedientes se ordenardn en archiveros o gavetas que deberan contar con una

etigueta de identificacién al frente, con el nombre y coédigo de las series
documentales que contengan.

DE LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

70. La trasferencia primaria, es el momento en que los expedientes dejan de tener un uso
cotidiano (archivo de tramite) y se transfieren para su guarda y custodia al archivo de

concentracion pasando a la fase semiactiva.
i
‘f
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71. Las transferencias primarias al archivo de concentracidén deben realizarse como
maximo 15 dias habiles a partir del vencimiento del plazo de conservacion en el Archivo
de tramite. Este procedimiento serd informado al COTECIAD.

72. Previc a la transferencia primaria hacia el archivo de concentracidn, los responsables
del archivo de tramite deberan constatar lo siguiente:

a} Los expedientes estardn debidamente ordenados y expurgados, que consistird en
el retiro de documentos repetidos, copias fotostaticas excedentes o gue no tienen
ningun valor administrativo, legal o contable.

b) Entregar los expedientes de archivo foliados en todas y cada una de las fojas, se
debe escribir el ndmero de manera legible en la esquina superior derecha.

c} Los expedientes deberdn estar debidamente requisitados en el inventario de
transferencia primaria y en el mismo orden se acomodaran en cajas procurando que
un expediente no quede dividido en dos cajas.

d) El numero de expedientes que contenga cada caja dependerd del grosor de los
mismos, procurando que no queden demasiado apretados o se maltraten; con la
finalidad de optimizar su conservacién deberdn estar ordenados por ndmero de
expediente de menor a mayor, y en fa misma secuencia del respectivo inventario.

e) Lascajasobjeto de latransferencia deberan estar debidamente identificadas mediante
una etiqueta elaborada y colocada por el responsable de archivo de tramite, segiin los
datos del inventario de transferencia primaria correspondiente.

f) Organizar de forma cronoldgica y secuencial en cajas de platico cajas fabricadas en
polietilenc para su conservacion.

g) Elaborar el formato de etiqueta de caja proporcionado por el encargado de archivo
institucional.

h) Colocar la etiqueta de la caja de manera visible.

DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

73. Es la fase semiactiva en la que se administra la segunda etapa de vida de los
documentos de archivo que estos cumplan su tiempo de guarda establecido en el

Catalogo de Disposicion Documental, hasta su eliminacién o transferencia al archivo
histérico.

74.El responsable del archivo de concentracién debera cuidar que las transferencias de
expedientes de los Archivos de Tramite se soliciten mediante oficio, integrando |a
solicitud de transferencia y el inventaric general de expedientes concluidos,
expurgados, identificados, clasificados y por series, mismos que deberan estar fo@;\

}
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

EVALUA
Chudad de México

75. Los expedientes que se transfieran deberan entregarse limpios sin clips y/o grapas y
listos para guarda y custodia, en cajas de archivo de cartén o preferentemente por su
duracidon en cajas fabricadas en polietileno de alta densidad, las cuales deberan ser
identificadas con una etiqueta, misma gque debers estar adherida al contenedor.

76.Los expedientes que se encuentren en ei Archivo de concentracidn estaran a
disposicion del drea que los haya generado, mismos que podrén ser consultados por la
autoridad competente en el ejercicio de sus atribuciones legales y por personas
distintas al drea generadora las cuales deberan estar autorizadas por el titular de la
Unidad Administrativa.

77.El prestamo de los expedientes deberd ser mediante oficio, anexando los
documentales que soporten la solicitud.

78. Los expedientes en calidad de préstamo deberan ser devueltos en un plazo no mayor
a 10 dfas habiles, al término del cual se podra solicitar la ampliacién de plazo por un
periodo igual siempre y cuando este y debidamente justificado.

79. En caso de que el expediente se encuentre alterado, dafiado o presente modificaciones
de la documentacién (tachaduras, enmendaduras o documentos faltantes), el
encargado debera manifestar lo ocurrido en actas circunstanciadas mismas gue
deberan hacerse del conocimiento de Juridico y Contraloria.

En el caso de pérdida del expediente o de algunas de sus fojas, el area responsable de
deberd levantar acta de hechos ante el Ministerio Publico.

80.Para la devolucidn de expedientes al Archivo de concentracidn, serd mediante oficio.
DEL ARCHIVO HISTORICO

8l. La Unidad Administrativa y el encargado de Archivo Institucional, deberan realizar las
transferencias secundarias al archivo histérico. El COTECIAD propondrad un equipo de
trabajo para determinar que los expedientes posean valores secundarios o histéricos
considerados para ser conservados de manera permanente, en casc de gque no
cuentan con estos valores se debera realizar el proceso de baja documental.

82. Las transferencias secundarias al archivo histérico deben realizarse como maximo 15
dias habiles a partir del vencimiento del plazo de conservacién en el archivo de
concentracion.
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
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83. El Fondo documental se compone por la informacién histérica de conformidad con el
Catélogo de Disposicion Documental. Los expedientes con este tipo de informacion se
recibiran en el Archivo histérico formalizandose mediante transferencia secundaria.

84.El Archivo histdrico estard conformado el resguardo vy la difusién de ia identidad vy la
historia del Consejo de Evaluacién, consignadas en los documentos bajo su
responsabilidad y tendra el objetivo de:
. Lapromocion de la investigacion cientifica; y
. La promocién del conocimiento archivistico entre |la poblacién.

85. Sera responsabilidad del drea generadora la clasificacién de archivos histéricos de
acuerdo a las funciones y atribuciones del Consejo de Evaiuacion de la Ciudad de
Mexico, considerando que son fuentes de accesc pablico, de conformidad con los
articulos 41y 42 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México.

86. No seran transferidos al Archive histérico expedientes clasificados como reservados,

87.Los expedientes ingresados serdn revisados para determinar su estado de
conservacion fisica, y en su caso, se diagnosticaran aquellos con algin dafio, mediante
el Control de Conservacidn y Restauracién Documental.

88.Las Unidades Administrativas podran solicitar e! préstamo de los expedientes, el cual
deberd ser mediante correo electrénico, anexando los documentales gue soporten la
solicitud.

89. Los expedientes en calidad de préstamo deberan ser devueltos en un plazo no mayor
a 10 dfas habiles, al término del cual se podra solicitar Ia ampliacion de plazo por un
periodo igual siempre y cuando este y debidamente justificado.

90. En caso de que el expediente se encuentre alterado, dafiado o presente modificaciones
de la documentacién (tachaduras, enmendaduras o documentos faltantes), el
encargado deberd manifestar lo ocurride en actas circunstanciadas mismas que
deberan hacerse del conocimiento de Juridico y Contraloria.

En el caso de pérdida del expediente o de algunas de sus fojas, el responsable de su
guarday custodia, deberd levantar acta de hechos ante el Ministerio Pblico y entregar
el original a la Unidad Coordinadora de Archivos.
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91, La consulta de expedientes se realizard mediante el Control de Consulta de
Expedientes vy previa identificacién oficial vigente en el drea del Archivo histdrico
destinada para tai efecto.

DEL PROCESC DE BAJA

92.La Baja Documental es el proceso de eliminacidon razonada y sistematica de
documentacidn que haya perdido sus valores primarios: administrativos, legales,
fiscales o contables; y que no posea valores secundarios ¢ histéricos: evidénciales,
testimoniales o informativos, de confoermidad con la valoracion de fos documentos de
archive. Se realizard de acuerdo a lo siguiente:

I

V1.

VI

El Area Generadora en coordinacién con el encargado del Archive de
Concentracién y la Unidad Coordinadora de Archivos revisara las caducidades
de la documentacidén bajo su resguardo, conforme a lo establecido en el
Catadlogo de Disposicidn Documental vigente, con el objetivo de identificar la
documentacion que ha concluido su periodo de guarda.

El Area Generadora elaborara los inventarios de la documentac:lon para
transferencia secundaria y/o baja documental, con base a lo establecido en el
Catélogo de Disposicion Documenta! para solicitar et Dictamen de Valoracidn
Documental al COTECIAD.

El COTECIAD al rec;buf los mventarios y fa solicitud de valoracién documental
formara un Grupo de Trabajo integrado por los representantes del érgano
interno de control, el area juridica, el area financiera, la unidad coordinadora de
archivos, el area generadora de la documentaciéon v los especialistas, internos o
externos, que se consideren necesarios, para lievar a cabo el proceso de
valoracion documental y presentar al COTECIAD el resultado del mismo.

El Grupo de Trabajo de Valoracién Documental realizara el cotejo de inventarios
y documentacion fisica en su totalidad o por muestreo, dependiendo del
volumen de documentos a valorar.

El Grupo de Trabajo de Valoracién Documental presentara al COTECIAD el
resultado de la valoracién documental mediante un informe y una memoria
fotografica.

El COTECIAD emitird el Dictamen de Valoracién Documental y elaborard la
Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, en el caso de la
documentacién gue causara baja definitiva.

En su caso, el COTECIAD emitird la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Deteccidn de Valores Secundarios de la Documentacidon que sera
transferida al Archivo Histérico, de conformidad con lo establecido er la
LACDMX
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VIl EI COTECIAD pondra a consideracion del pleno del Consejo de Evaluacion de la

XI.

Ciudad de México el Dictamen y el expediente de baja documental {sclicitud,
inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos) a fin de que
emita su opinidn.

Para ta baja documental por siniestro o por riesgo sanitario, aparte de lo previsto
en ias fracciones | a VIl del presente punto, se deberd incluir un informe que
determine el riesgo sanitario o el dafio que contengan los documentos, avalado
por una autoridad interna o externa que tenga conocimiento en la materia.

El hecho de autorizar las bajas, no exime de la responsabilidad a ios servidores
puUblicos que custodian, conservan y resguardan dicha documentacion y/o de
los efectos que pudieran derivarse de esa accién conforme al marce juridico
aplicable.

El Presidente del COTECIAD; publicara en su respectiva pagina de transparencia,
la documentacion soporte de la baja documental, por lo menos 30 dias habiles
antes de su destruccion o enajenacion.

DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

93. El Consejo de Evaluacién deberé integrar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA} en el que se contemplen los objetivos, estrategias, proyectos y actividades que
se llevaran durante el ejercicio.

94. El PADA se integra por:

l.

Vi.
VI

Proyectos y acciones de desarrollo e instrumentacidon de la normativa técnica
interna;

Proyectos de capacitacién y desarrollo profesional del personal que realiza
funciones archivisticas;

Proyectos para la adquisicion, con base en sus condiciones presupuestales de los
recursos materiales de mayor urgencia gue requieran para el archivo:

El desarrollo de estudios e investigaciones para la incorporacién ordenads de
tecnologfas de informacidn en el campo de los archivos:

Acciones de difusién y divulgacion archivistica y para el fomento de una nueva
cultura institucional en la materia;

Proyectos para la conservacion y preservacion de la informacién archivistica; y
Proyectos y planes preventivos gue permitan enfrentar situaciones de emergencia,

riesgo o catastrofes,

El programa deberd considerar periodos anuales para que se puedan evaluar los
resultados en el COTECIAD, para reorientar las acciones y tareas en el gjercicio siguieﬂ%e./‘
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95. La Direccion presentara en el mes de enero de cada afio el PADAYy el Informe Anual de
Cumplimiento del ejercicio anterior para aprobacion del COTECIAD.

DEL CUIDADO DE LOS ARCHIVOS

96. El Consejo de Evaluacion, debera contar con instalaciones, mobiliario adecuado, los

dispositivos y el personal de vigilancia necesarios para conservar y resguardar los
archivos.

97. Las medidas preventivas y de seguridad minimas para la proteccién de jos acervos,
seran;
I. Elacceso restringido y controlado de personas;
. Vigilancia permanente;
1. Extintoresy Sistemas de Deteccién de Humo;
V.  Ventilacion y humedad controladas;
V. Operativos periédicos de desinfeccién y desinsectacién; y
VI.  Plan de Emergencias.

98.En el mes de octubre o‘e cada ejercicio fiscal, el encargado de Archivo Institucional,

proparcionara a la Dtreccmn el listado de requerlm;eﬂtos de materiales para la
preservacion y conservacién de documentos.
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S 2 CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE ME'qu
SECRETARIA EJECUTIVA

EVALUA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Ciudad de México

=/ n e 7 Ricardo

V1 A 022 Flores

/ / Ario de Mﬂ On
J Ciudad de México, 23 de junio de 2022

CECDMX/ P[SE/ DAF/245/2022
Asunto: Segunda Sesidn Ordinaria.

GUILLERMO JIMENEZ MELGAREJO

SECRETARIO EJECUTIVO Y VOCAL

DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 50 Y 51 en su primer parrafo de Ley General de
archivos y articulo 25 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, se le convoca el 30 junio del presente
afio a las 12:30 horas a la Segunda Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México misma que tendr4 un formato presencial
y se llevara a cabo en la Sala de Juntas del Consejo ubicada en Calle Juan Sanchez Azcona Ndm. 1510,
Colonia Del Valle Sur, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México.

Por disposicion del articulo 97 de I3 Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones
y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México y 79, 80, 81, 82y 83 del Estatuto Organico del Consejo de

Evaluacion de la Ciudad de México, a través de la siguiente liga podran tener acceso al archivo
electrénico de la carpeta correspondiente.

https://drive.gooe.le.com/drive/folders/13ilarcva21UIC lIsSCPPMwOQcp1DBvrb?usp=sharin

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
(.

}ATE MORALES
u A L. -
DIRECTOR@JB/E/QD/M? NISTRACION Y FINANZAS

vk i p
PRESIDENTA DEL COMITE TECN’QCO IQJT‘ERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Calle Juan Sanchez Azcona 1510
Coloniz Del Valle Sur, Alcaldia Benito Judrez
C.P. 03100, Ciudad de México

Tel. 5863 1419 y 5662 2294
wnw.evalua.cdmx.gob.mx



CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA EJECUTIVA

EVALUA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Ciudad de México

Ciudad de México, 23 de junio de 2022
CECDMX/P/SE/DAF/246/2022
Asunto: Segunda Sesién Ordinaria.

MARIA JESUS PEREZ GARCIA

DIRECTORA DE INVESTIGACION Y VOCAL

DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 50 Y 51 en su primer parrafo de Ley General de
archivosy articulo 25 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, se le convoca el 30 junio del presente
afio a las 12:30 horas a la Segunda Sesidn Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Consejo de Evaluacidn de la Ciudad de México misma que tendrd un formato presencial
y se llevara a cabo en la Sala de Juntas del Consejo ubicada en Calle Juan Sanchez Azcona Nim. 1510,
Colonia Del Valle Sur, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México.

Por disposicién del articulo 97 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones
y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México Yy 79, 80, 81, 82 y 83 del Estatuto Orgénico del Consejo de
Evaluacién de la Ciudad de México, a través de la siguiente liga podran tener acceso al archivo
electrénico de la carpeta correspondiente.

https://drive.google.com/drivejfolders/lSi1arcva21U!C LIsSCPPMwOcp1DBvrb?usp=sharing

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

~ ¥
ATENTAMENTE (":‘AQ/"/’\ U

1 ;
XIM Emé?%us MANATE MORALES 49&9&

DIRECTORA,DE AD ANISTRACION Y FINANZAS \
PRESIDENTA DEL COMITE TECN\CT INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS ) \
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EVALUA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Ciudad de Mé&xico

ST . Ritardo
2022 Floves

L aioae MAGOT,
Ciudad de México, 23 de junio de 2022
CECDMX/P/SE/DAF/247/2022

Asunto: Segunda Sesién Ordinaria.

ALEJANDRO MARIN MIGUEL

DIRECTOR DE INFORMACION ESTADISTICA Y VOCAL

DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 50 Y 51 en su primer parrafo de Ley General de
archivosy articulo 25 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, se le convoca el 30 junio del presente
afio a las 12:30 horas a la Segunda Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México misma que tendrd un formato presencial
y se llevard a cabo en la Sala de Juntas del Consejo ubicada en Calle Juan Sénchez Azcona NUm. 1510,
Colonia Del Valle Sur, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México.

Pordisposicion del articulo 97 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones
Y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México Yy 79, 80, 81, 82 y 83 del Estatuto Organico del Consejo de
Evaluacion de la Ciudad de México, a través de la siguiente liga podrén tener acceso al archivo
electronico de la carpeta correspondiente,

httos://drive.google.com/drive/fo!ders/13i[arcva21UlC IIsCPPMcholDBvrb?us:):sha!'igg

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE ‘ _
i,,, }Qgc{igf @, r{‘:’f)mm }

XIMENA%LBUJ;‘T': ATE MORALES 2% Avnio de 202

DIRECTORA\DE ADMINISTRACION Y FINANZAS N
PRESIDENTA DEL COMITE TECNIG@ TNTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

|
E
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Ciudad de México

————— _ Ricardo

‘
202285

Ciudad de México, 23 de junio de 2022

CECDMX/P/SE/DAF/248/2022
Asunto: Segunda Sesién Ordinaria.

GLORIA VALENCIA LUA

SUBDIRECTORA DE CONTROL Y SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SECRETARIA TECNICA
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DEL CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 50 Y 51 en su primer pérrafo de Ley General de
archivos y articulo 25 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, se le convoca el 30 junio del presente
afio a las 12:30 horas a la Segunda Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracidn de
Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México misma que tendré un formato presencial
y se llevard a cabo en la Sala de Juntas del Consejo ubicada en Calle Juan Sénchez Azcona Nim. 1510,
Colonia Del Valle Sur, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México.

Pordisposicion del articulo 97 de la Ley de Austeridad, Transparenciaen Remuneraciones, Prestaciones
y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México y 79,80, 81, 82 y 83 del Estatuto Orgénico del Consejo de
Evaluacién de la Ciudad de México, a través de la siguiente liga podrén tener acceso al archivo
electrénico de la carpeta correspondiente.

httos://drive.google.com/drive/folders/l3ilarcva21UIC UsCPPMwOcp1DBvrb?usp=sharing

Sin m3s por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

f 429,17 /Y’ i

N
XIMENA BUSTMANATE MORALES
DIRECTORA DE ABMINISTRACION Y FINANZAS
PRESIDENTA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

|
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CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA EJECUTIVA

EVALUA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Ciudad de México

- —— —  Ricavio
Flo7es
; Og% Magon

i -§ PRECURSON OF LA SEVCLUCION MEKICANE

Ciudad de México, 23 de junio de 2022

CECDMX/P/SE/DAF/243/2022
Asunto: Segunda Sesién Ordinaria.

JAIME SANCHEZ SALCEDO
COORDINADOR DE ASUNTOS JURIDICOS Y TRANSPARENCIA Y SECRETARIO EJECUTIVO
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS:

DEL CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 50 Y 51 en su primer parrafo de Ley General de
archivosy articulo 25 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, se le convoca el 30 junio del presente
afio a las 12:30 horas a la Segunda Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracidn de
Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México misma que tendrd un formato presencial
y se llevara a cabo en la Sala de Juntas del Consejo ubicada en Calle Juan Sanchez Azcona Nam. 1510,
Colonia Del Valle Sur, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México.

Por disposicién del articulo 57 dela Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones
y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México y 79, 80,81, 82y 83 del Estatuto Orgénico del Consejo de
Evaluacién de la Ciudad de México, a través de la siguiente liga podran tener acceso al archivo
electrénico de la carpeta correspondiente.

https://drive.google.com/drive/folders/13ilarcfvl 21UIC lisCPPMwOcp1DBvrb?usp=sharing

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo. E b L
eCr o O ‘Uc

ATENTAMENTE 73 c;é_-{u/mf-‘

j H;-_‘;f 7’/

fi f ]

4 0 maldy ;

XIMENA EU%’TW ORALES
DIRECTORA/DE ADMIISTRACION Y FINANZAS

PRESIDENTA DEL COMITE TEENJﬁﬁNﬁERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

-
e
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Ciudad de México

Ricardo

022 Flores

A.n"ad_e Mﬂ—géﬁ

PRECURSOR DE LA KCVCLUCION MEXICANE

Ciudad de México, 23 de junio de 2022

CECDMX/P/SE/DAF/250/2022
Asunto: Segunda Sesidn Ordinaria.

DAVID MENDOZA MARTINEZ

LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE ARCHIVO INSTITUCIONAL Y REPRESENTANTE
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DEL CONSEJO DE EVALUACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 50 Y 51 en su primer parrafo de Ley General de
archivosy articulo 25 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, se le convoca el 30 junio del presente
afio a las 12:30 horas 2 la Segunda Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Consejo de Evaluacién de la Ciudad de México misma que tendra un formato presencial
y se llevard a cabo en la Sala de Juntas del Consejo ubicada en Calle Juan Sanchez Azcona Ndm. 1510,
Colonia Del Valle Sur, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 03100, Ciudad de México.

Por disposicién del articulo 97 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones
y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México y 79, 80, 81, 82y 83 del Estatuto Orgénico del Consejo de
Evaluacién de la Ciudad de México, a través de la siguiente liga podrdn tener acceso al archivo
electrénico de la carpeta correspondiente.

httns://drive.google.com/drive/folders/lSi[arcvaZleIC lIsCPPMwOcp1DBvrb?usp=sharing

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE o0

ff: Ree® o087

]
I
i i
XIMENA BUST
i 44 [ ,
DIRECTOW TRACION Y FINANZAS Mg\mz"’*
PRESIDENTA DEL COMITE TEC 3 lN?ggrEf?NO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS \7 A"y

s

i
k
%
L8

MORALES

Celle Juan Sanchez Azcona 1510 Tel. 5663 1419 y 5662 2294
Colonia Del Valle Sur. Alcaldia Benito Jugrez wnw.evalua.cdmx.gob.mx
C.P. 03100, Ciudad de México



